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Bilgi Edinme Talebi Süreci İş Akış Adımları 
 

Sorumlu Kişi 
İlgili 

Dokümanlar 
 

 
 
 

Bilgi edinme dilekçesi Fakülte Sekreterliğine teslim edilir. 
 
 
 
 
 
 

 
Dilekçe yazı işlerine evrak kayıt için havale edilir. 

 

 
 
 
 
 

Dilekçenin yazı işlerinde evrak kaydından sonra, ilgili birime havale edilerek cevap 

verilmesi sağlanır. 
 

 
 
 
 
 

İşlem sonu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sorumlu Birim/Personel: Fakülte Sekreterliği, Yazı İşleri 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yazı İşleri 

 
Fakülte 
Sekreteri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÜBYS Sistemi 

 
1. Dilekçe 
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