TC Dokiiman Kodu IAKSO1
o Yayin Tarihi 25.01.2021
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI | Revizyon Tarihi 22.12.2023
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon No v.ll
. Sayfa Sayisi 2
I¢c Kontrol Standartlar1 Eylem Plani Dokiiman Fakiilte
iS Akis Semalar1 Giincelliginden Sekreteri
Sorumlu Personel
. T . . ilgili
Ders Kaydi ve Kayit Yenileme Siireci Is Akis Adimlan Sorumlu Kigi Dokiimanlar
Universite Senato karari ile akademik takvimde ders kayit haftasi belirlenir.
Ogrencinin &grenim goérecegi vyariyilin (izerine har¢ borcu gozikken 6grenciler
Universitenin belirledigi kurumsal 6deme islemlerinden harglarini yatirirlar. (ikinci
ogretim (1.0.) dgrencileri, iki yili asan normal 6gretim (N.O) égrencileri ile ikinci bir . .
L . L . Ogrenci
iniversite okuyan 6grenciler harg yatirirlar.).
Ogrencinin ders secebilmesi icin Fakiiltemiz 6grenci isleri biirosunca ders agma ilgili Program 1. Ders Kayit
islemleri yapilr. Danismani Formu.
2. Har¢ borcu
o o goziken
Ogrenci Isleri Ogrenciler  igin
Personeli

Bu islem sirasinda hocasi belli olmayan ya da sisteme kayitl olmayan hocalarin dersleri
danisman iizerine atanir. Ogretim Elemanlarinin iizerlerine atanan dersleri kontrol
ederek vermedikleri dersleri 6grenci islerine gelerek sildirmeleri gerekiyor.

A4

Ogrenci UBYS sisteminden dénemlik derslerini secerek onaylar. Danisman ders secmis
ogrencilerin derslerini onaylar.

harcini
yatirmasina  ait
dekont.




Ders Kaydi ve Kayit Yenileme Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi ilgili
Dokiimanlar
Danisman derslerini onayladigi 6grencilerin ders kayit onay formlarindan 3 adet ¢ikti
alip ogrenci ile beraber formlar imzalanir. imzalanan ders kayit formlari
tamamlanarak toplu bir sekilde (har¢ dekontlari) ile birlikte 6grenci isleri birimine
teslim edilir. Ders kayit formlari yil ve donem olarak bolim ve program olarak
arsivlenir.
islem sonu Ogrenci
ilgili Program
Danismani
UBYS Ogrenci
Otomosyon
Ogrenci isleri Sistemi
Personeli
Sorumlu Birim/Personel: Ogrenci isleri, B6liim Baskanhgi
ONAYLAYAN
FAKULTE SEKRETERI DEKAN




