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Kigsisel Veri Nedir ? Nelere Dikkat Etmeliyiz ?

Kisisel veri, kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her tiirlii bilgiyi 6698 Sayili KISISEL VERILERI KORUMA KANUNU'na istinaden KURUM gerekli tiim teknik ve idari
ifade etmektedir. Kisisel veriden s6z edebilmek icin, verinin gercek bir kigiye onlemleri almig olarak mevzuattan kaynaklanan tim gereksinimleri kusursuz yerine getirmis ve
iligkin olmasi ve bu kisinin de belirli ya da belirlenebilir nitelikte olmasi isletmeye baslamistir.Bu baglamda siz degerli KURUM calisanlari olarak, sizlerinde bu kanunun
gerekmektedir. kusursuz igletilmesinde gorev ve sorumluluklariniz vardir.

Calisanlarimiz Tarafindan
Gorsel veya Isitsel Hic bir Kayit Alinmamal

KURUM binalan icerisinde Calisan, Ziyaretci vb. hicbir kisiye ait VIDEO/ FOTOGRAF/ SES KAYDI
alinamaz ve her ne sebepten olursa olsun sosyal medya vb. alanlarda yayinlanamaz, bayle bir
kaydin alinmasi veya paylasiimasi yasaktir.Bu durumun tespit edilmesi durumunda hakkinizda
gerekli disiplin islemleri baglatilacaktir.

Gercek Kisiye iliskin Olma

Kisisel veri, gercek kisiye iliskin olup, tiizel kisilere iligkin veriler kisisel veri
taniminin digindadir. Dolayisiyla, bir kurumun ticaret unvani ya da adresi
gibi tiizel kisilige iligkin bilgiler (gercek bir kisiyle iligkilendirilebilecekleri
durumlar haricinde) kigisel veri sayilmayacaktir.

Kisiyi Belirli Ya da Belirlenebilir Kilmasi A 'erin KorUggRyve Paylagiimas]
Kaydetmekte,saklamakta ve paylasmakta oldugunuz her tiirlii kisisel verinin CD /USB vb. tasinabilir
medya lizerine aktarilmasi veya bu tip verilerin ftp, mail vb. yontemler kullanilarak bir bagka aliciya
gonderilmesi yasaktir. (Sadece yetkisi olan personel tarafindan tasinabilir bellek, CD, DVD
ortaminda aktarilan ézel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek aktarilabilir. Ozel nitelikli kisisel veriler
elektronik posta yoluyla gonderilecekse mutlaka sifreli olarak ve KEP veya kurumsal posta hesabi
kullanilarak gonderilmelidir) Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra giivenlik tedbirleri
alinmali ve ilgili evrak gizlilik dereceli belge formatinda génderilmelidir .

Telefon numarasindan arac¢ plakasina, hobilerinden saghk bilgilerine kadar kisiyi
direkt olarak ya da dolayl yoldan belirlenebilir kilan her tiir bilgi kigisel veri
kapsamindadir.

Her Turlu Bilgi

Bu ifade son derece genis olup, gercek bir kisinin: adi1 soyadi, dogum tarihi ve

dogum yeri gibi bireyin sadece kimligini ortaya koyan bilgiler degil; telefon numarasi,
motorlu tasit plakasi, sosyal giivenlik numarasi, pasaport numarasi, 6zge¢cmis, resim,
gorintii ve ses kayitlari, parmak izleri, e-posta adresi, hobiler, tercihler, etkilesimde
bulunulan kisiler, grup tyelikleri, aile bilgileri, rontgen, tahlil sonuclari, saglik bilgileri
gibi kisiyi dogrudan veya dolayli olarak belirlenebilir kilan tiim veriler kisisel veri olarak
kabul edilmektedir.

Talimatlar ve Formlar ile Belirlenmis islemler Yapilmali.

Erigim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar hazirlanmig ve
Kurumumuz web adresinde paylasilarak uygulamaya baslanmistir. Bu politikalarin diginda hicbir
islem yapilamaz. (Litfen politikayr web sitemizden indirerek okuyunuz)

Ozel Nitelikli (Hassas) Kisisel Veri Ne Demektir?

Ozel nitelikli kisisel veriler, bagkalar tarafindan 6grenildigi takdirde ilgili
kisinin magdur olmasina veya ayrimciliga maruz kalmasina neden olabilecek
nitelikteki verilerdir. Kanunda, hangi kisisel verilerin dzel nitelikli kigisel veri
oldugu tek tek belirtilmis olup, bu sayilanlar digindakiler 6zel nitelikli kisisel
veri olarak kabul edilemez. Bu bakimdan, 6zel nitelikli kisisel verilerin sinirh
olarak sayildig kabul edilir. (Ozel nitelikli kigisel veriler; kigilerin irki, etnik
kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari,
kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza
mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
verilerdir)

Fiziksel ve Dijital Ortamlarda Veri Guvenligi

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarda (bilgisayarlarimiz, masalarimiz ve odalarimizda) bulunan
verilerin korunmasi icin azami gayret gosterilmelidir. Masa iistlerinde kisisel veri bulunmamasi igin
gerekli her tiirlii tedbir alinmahdir. Bilgisayarlarimizda kisisel veri bulunan hicbir dosya
bulundurmayiniz.

Kisisel Saglik Verisi Nedir?

Kisisel saglik verisi, kisinin fiziksel ve ruhsal sagli§ina iliskin her tirlii veri ile
kisiye sunulan saglik hizmeti ile ilgili bilgilerdir. Ornegin; her tiirlii tahlil sonucu,
kisinin gecirdigi hastaliklar, kullandig1 ilaclar gibi veriler kisisel saglik
verileridir. Kisisel saghk verisi dzel nitelikli kisisel veridir. Dolayisiyla Kanunda
diizenlenen ozel nitelikli kigsisel verilerin islenme sartlarina tabidir.

KiSISEL VERILERIN TOPLANMASI - iSLENMESIi VE iMHA EDILMESi HAKKINDA
SORU/ONERi VEYA KARSILASTIGINIZ HERHANGI BiR SORUN iCiN....
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KiSISEL VERILERIN KORUNMASI
KANUNU UYARINCA KiSiSEL VERILERIN
KORUNMASI POLITIKASI

YUKARIDA YAZILAN iCERIGE SAHIiP BiR iSLEM iLE
KARSILASIRSANIZ

Gorevli oldugunuz birimde yapmaniz gereken caligmalar icin asagidaki
seceneklerle devam ediniz.Sayet asagidaki birimlerden herhangi birisinde
gorevli degilseniz LUTFEN en kisa zamanda yapti§iniz calismanin uygunlugunun
teyidini list amirinizden aliniz.

GUVENLIK

Koruyucu ekipman gereken alanlara girigslerde ziyaretciler icin mutlaka
ZIYARETCI BiLGILENDIRME VE KORUYUCU EKiPMAN TESLIM FORMU
imzalatilmali ve kendilerine hicbir sekilde video ve fotograf cekilmeyecegi
konusunda bilgilendirme yapiimahdir.

KiSISEL VERILERIN iSLENMESI,
SAKLANMASI VE IMHA POLITIKASI

DANISMA

Danisma / Banko vb. karsilama alanlarinda mutlaka aydinlatma metinleri pleksi
levhalar lizerinde yayinlanmalidir.

OZEL NIiTELIKLi KiSISEL VERILERIN
ISLENMESi VE KORUNMASI POLITIKASI
INSAN KAYNAKLARI - SATIN ALMA VE DiGER BiRIMLER

Diger birimlerin KVKK ile ilgili yapmalar gerekli olan ¢calismalar POLITIKA -
PROSEDUR - TALIMAT vb. sekilde tanimlanmistir.
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