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DERS ACMA ISLEMLERI

Ders agma islemleri ekraninda kayitlanmanin yapilacagi yil-dénem igin birimler ya da st
birimler altinda ders agma islemleri yapilmaktadir.

i OGRENCI BILGI SISTEMI

- Ders islemieri
- Ders Katalogu
- Ek Ders Odrenci igleri
- Ders Agma iglemileni

Toplu ders agma islemi, aktif 6gretim planlarinda yer alan derslerin ve se¢meli havuzlar
altindaki derslerin otomatik olarak agilmasini saglar.

Eger bir birim altinda birden fazla akademik program varsa ve dersler program bazinda farkh
gruplarda agilmak isteniyorsa, “Program Bazinda Ders A¢” secenegi isaretlenmelidir.

Ders agma isleminden sonra programlara sunma islemi yapilmalidir. Sunma islemi
yapilmadigi takdirde, dersler kayitlanma ekraninda gériinmeyecektir.

Derslerin haftalik ders programi bilgileri girilirse, kayitlanma ekraninda, 6grencinin
kayitlandigi dersler icin haftalik ders cizelgesi de olusur. Ders ¢akismasi kontrolinin
yapilabilmesi icin haftalik programin girilmis olmasi gerekir.

Uzaktan Egitim olarak verilecek siniflar, siniflarin tahmini 6grenci sayisi, yerleskesi, dersi
veren hocalar tanimlanir ve 1 tanesi not girisinden sorumlu olarak segilir.




1.DERS ACMA EKRAN KULLANIMI

Akademik birimlere; yil, donem ve egitim tiirli secilerek ders agma ve agilan dersleri
dizenleme ekranidir.

Sayfada Ka) ter B
Kadu 1 Ad Grup o sube Bgreaim Taru Keedi AKTS 1 u L Ogretim Gorevisi

gen Kt By
Kayit Yok

. . I Filtrele:

Ders agma islemlerinde program se¢imi yapildiktan sonra butonu tiklanir.
Dersler listelenir. Sayfada tim dersler goriintiilenmek istenir ise Hepsi secenegi ile
goruntilenebilir.
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Dersin bilgileri gorintiilenmek istenir ise Gzeri tiklanir. Ders tiklandiktan sonra ekran igerinde
4 bolim yer almaktadir:

1- Ders Bilgileri

2- Sorumlu Ogretim elemanlari
3- Haftalik ders programlari

4- Sunuldugu Birimler
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1.1.Ders Bilgileri
Sol iist késede yer alan YENI Ders ekle butonu ile ekranda bir tab acilir.
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Birim Dis Hokimligi Fakiltesi
T Ders DENT101 BIOPHYSICS.
Grup no 1
Kayith Orenci Sayisi 1
Sube Bilgisi

Kontenjon

Tahawind Ofrenci Sayist .

Anket s

Dersin Veritecegi Yereske pr—
Uzakian Egitim Snih

Ders Agilmayacak

Dersin acilacagi birim, yil ve dénem girisi yapilir. Ders se¢imi bolimiinde birim, yil, donem ve
ders sec¢imi alanlari doldurulur. Ders se¢imi bélimiinden ara butonu tiklanir. Secilen ders
aratilir ve Secilen Dersin Kodu, Adi, Kredi ve AKTS bilgileri ekrana yansir. Ders a¢ butonuna
basildiginda yeni ders agma islemi gerceklesir. Kapat butonu ile girilen bilgiler iptal edilir.




Agilan ders birim seg¢imi, Yil, ddnem ve 6gretim tiirl se¢imi yapilir ve aratilir.
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1.1.1.Yeni ders agma islemi nasil yapilir?
Ders Grup ekleme islemleri béliimiinden Birim bazinda ders acimi, Program bazinda ders

secimi ve Grup ekleme islemi yapilabilir. Toplu Ders A¢ma boélimiinde secilen birime toplu
olarak ders aclilabildigi gibi program bazinda da ders agma islemi yapilabilmektedir.

s eni Ders Ekle
Odretim Planindan Ders Ekle
Birim Bazinda Ders At
Program Bazinda Ders Ag

Hazirik Programilan igin Ders Ag

Grup ekle



Dersin bilgileri girilmesi icin igerisine girildiginde DUZENLE butonu ile girisi yapilan birimin,
yil, donem ve egitim tlriinde agilan dersleri 6ncelikle sag tarafta siralanir.
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Dizenleme yapilacak ders tiklandiginda ders bilgileri sag kisimda yer alir. Diizenle butonuna
basildiginda sagda yer alan dersin tiim bilgileri aktiflenir.




ilk béliimde Ders Bilgileri bélimiinde, Grup No, Dersin Kontenjan Bilgisi, Sube Bilgisi, Anket,
Tahmini Ogrenci Sayisi, Dersin Verilecegi Yerleske girisleri yapilarak, Uzaktan Egitim Sinifi,
Gunluk Ders Programi Var, Ders Acilmayacak segenekleri segilir.
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Ders Bilgileri Dersi \Veren Ogretim Elemanlar Haftalik Ders Programi Sunuidugu Birimler
irim Dis Hekimligi Fakiltesi
Pers DENT101 BIOPHYSICS
Grup no 1
ayith Ogrenci Sayisi 2
ube Bilgisi
ontenjan

[Tahmini Ogrenci Sayisi
Pinket
Persin Verilecegi Yerleske

zaktan Egitim Sinifi

pers Agilmayacak

2. bolimde Dersi Veren Ogretim Elemanlari bélimiinden sorumlu hoca ve dersi veren
dgretim elemanlari secimi yapilir. Dersi Veren Ogretim Uyeleri: Haftalik Ders Programi,
Dersin Sunuldugu Birimler basliklari altinda yer alan tiim alanlarda gerekli olan bir alandir.
Ders Veren Ogretim Uyeleri bashgi altinda, Ad Soyad, T.C. Kimlik ve pozisyon ile sorgulama
yapilabilir. Gegerli hoca bilgisinin yer aldigi béliimdeki SiL butonu ile hoca bilgisi silinip,
arama yapilan hoca aktiflenebilir.
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+ Haftalik Ders Plani Ekie
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butonu tiklanarak haftalik ders programi eklenebilir.

Ders Bigieri DersiVeren Gdrefim Elemanlart

+Hafali Ders Pin: Eke | @1ScpHanay Kopyala

Haftalik Ders Programi basligi altinda agilan dersin verilecegi Hafta, Tarih, Giin, Baslangig-
Bitis Saati ve Ders Saati Tipi, Dersi Veren Ogretim Uyesi, Derslik ve A¢iklama girisi yapilir.
Ekranda yer alan KAYDET butonu ile girisler aktiflenir. Girilen tiim bilgiler tablo seklinde alt
kisimda yer alir. Ogrenci kendi sayfasinda sectigi derslerin haftalik programini gériir.

Ders Plam Ekle / Dizenle

Hafta Seciniz L
Tarnh

Gin Seciniz v
Baslangig Saati x ©
Bitis Saati x O
Ders Saati Tipi Seciniz v
Dersi Veren Ogretim Seciniz v
Uyesi

Derslik x | Q

Ders Yiki Saati

Aciklama

Diger Ogretim Elemanlari

Unvan Ad Soyad



Girilen haftalik ders programlari igin kopyalama islemi yapilabilmektedir. Girilen bir hafta
listeden secildiginde ekrana KOPYALA butonu yansir. .
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KOPYALA butonuna basildiginda tiim haftalara kopyala, iki tarih arasinda kopyala, iki hafta
arasina kopyala seceneklerinden istenilen segilir ve KAYDET butonuna basilarak kopyalama

islemi gerceklesir.
P —————

Ders Plani Kopyalama

Kopyalanacak Hafta

1. Hafta

Tim Haftalara Kopyala

Tim ders programi silinecek ve birinci haftadaki tam veriler diger haftalara
kopyalanacaktir. Devam etmek istivor musunuz?

Kapat X Kaydet




Bu boélimde ayrica telafi ekleme ve diizenleme islemleri de gergeklestirilebilmektedir. Girilen
haftalik ders programi listelerinde Telafi Bilgisi ve Telafi Ekle/Diizenle basliklari yer alir.
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Telafi Ekle/Duzenle basligi altinda hangi hafta icin dizenleme ve ekleme istenir ise ona
karsilik gelen butona basilir. Acilan sayfada hafta, tarih, giin, Baslangi¢ saati, bitis saati, ders

tipi, dersi veren 6gretim Uyesi, derslik ve YKK No girisleri yapilarak Telafi Dersi Ekle butonuna
basilir.

Ders Plani Ekle / Duzenle

Derslik
Ders Yoko Saati
Agiklama

YKk Toplants Numasas:

Diger Ogretim Elemanlan




YKK No. o ders igin Yonetim Kurulu Kararlari sayfasinda yer alan karar numarasinin yazildig
alandir. YKK no. girmek zorunludur. Yonetim Kurulu Kararlari ekranindan girilir.
HIKO,

Arama Segenesden

JJJJJJJ

Dersin Sunuldugu Birimler bashgi altinda, agilan dersin sunuldugu birimler, kontenjan bilgileri
ve aktiflik durumlari tablo halinde alt alta yer alir. Kontenjan bilgisi Gizerine tiklandiginda
aktiflenir ve gerekli degisiklik yapilabilir. 3.stitunda yer alan aktif kisminda yer alan tick

uzerine gelindiginde degisiklik yapilabilir duruma geger. Burada yer alan isaret istege bagl
olarak kaldirilabilir.
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Tim yapilan bu islemlerin sonucunda KAYDET butonuna basildiginda yapilan degisiklikler
kaydolmus olur. IPTAL butonu ile girilen tim bilgiler ve diizenlemeler iptal edilebilir.
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Sunuidugu Birimler

Bul.

1.2.Ders Ogrenci Listeleri

Ders Ogrenci listeleri b6liimii, derslerde yer alan 6grenci bilgileri raporlarinin listeler halinde
giktilarinin alinabilecegi bélimdir. Raporun alinmak istendigi ders ya da dersler igin 6ncelikle
Acllan Dersler sayfasinda ders/derslerin Birim-Yil-Dénem bilgileri girilir. Listelenen dersler
Ders 6grenci Listeleri sayfasinda sol tarafta yer alir. Ders Ogrenci Listesi kisminda sol tarafta
siralanan derslerden biri ya da hepsi segilerek derslerin 6grenci listeleri alinabilmektedir.
Ders secilip Ders Ogrenci Listesi kisminda yer alan Rapor’a basildiginda rapor sag tarafa
yansir. Ekrana yansiyan raporun Ust bolimunde yer alan ikonlarla ¢ikti alinmadan 6nce 6n
izleme yapilabilir, ¢ikti alinabilir ya da farkli formatlarda kopyasi alinabilir.

Bu raporda yer alan basliklar; No., Ogrenci No., Ad-Soyad, Not Sistemi, Kayitlanma Tarihi ve
Devam Zorunlulugudur.

Ders Ogrenci Sayilar kisminda iki sekilde rapor alinabilir. Derse gére sirala tiklandiginda ve
rapora basildiginda, Ogrenci sayilari derslere gére siralanmis sekilde raporlanir. Ogretim
uyesi/gorevlisine gore sirala tiklandiginda ve rapora basildiginda, dersi veren 6gretim
Uyesi/gorevlisine gore 6grenci sayilari ve bilgileri siralanir.

Kayitlanma Zamani Listeleri kisminda, 4 gesit rapor alinabilir: 1. Ogrenci Sayilarina Gére, 2.
Ders Ogrenci Listesine Gore, 3.Ust Yariyildan Ders Alan Ogrenci Listeleri, 4.Yaz Okulu Ogrenci
Listesi.



Kayitlanma Zamani Listeleri béliimiiniin yaninda Basari Durumuna Gére Ogrenci Sayilari
raporunun alinabildigi bélim bulunmaktadir. Bu béliimdeki raporlarda 6grencilerin aldigi
derslerdeki basari durumlari raporlanabilmektedir. Alinan raporda toplam 6grenci sayisi
uzerinden finalde basarili, biitlinlemede basarili ve basarisiz 6grenci sayilari
raporlanabilmektedir.

Avir




