T.C.
CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
DiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE
ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amacg

Madde 1-(1) Bu yonerge; Canakkale Onsekiz Mart Universitesi'nde onlisans, lisans,
lisansiistii, ¢ift anadal/yandal programlarini tamamlayan 6grenciler i¢in hazirlanacak diploma,
diploma eki, diploma defteri, gecici mezuniyet belgesi ve yandal sertifika belgelerinin
diizenlenmesine iliskin esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
Madde 2-(1) Bu yonerge, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’nde dgrenimini tamamlayan
ogrencilere verilecek belgelere iliskin esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3-(1) Bu yonerge; “Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Onlisans-Lisans Egitim —
Ogretim ve Smav Ydénetmeligi”,"Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim
ve Smav Yonetmeligi", « Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi” ve 2547 sayili “Yiiksekogretim Kanunu”nun 43. maddesine dayanilarak

hazirlanmstir.

Tanmmlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Universite : Canakkale Onsekiz Mart Universitesini,

b) Senato : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu,

¢) Rektor : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektoriinii,

d)Birim : Canakkale Onsekiz Mart Universitesine bagli Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul,
Konservatuvar ve Meslek Yiiksekokulunu,

e) Dekan : Canakkale Onsekiz Mart Universitesine bagh Fakiiltelerin Dekanlarini,

f) Miidiir : Canakkale Onsekiz Mart Universitesine bagli Enstitii, Konservatuar, Yiiksekokul
ve Meslek Yiiksekokulu Miidiirlerini,

g) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligini ifade eder.

h) Elektronik Imza : Baska bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle mantiksal
baglantis1 bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik veridir. E-imza olarak
da adlandirilir. Elektronik ortamlarda imza yerine kullanilabilen yasal kimlik dogrulama
sistemidir.

IKINCi BOLUM
Diplomalar
Diizenlenen Diplomalar
Madde 5-(1) Sorumlu oldugu 6gretim programindaki dersleri, bitirme tezini, stajlar1 ve ilgili

birimin ve yonetmeliklerin gerekli gordiigli tim sartlar1 basartyla tamamlayan &grencilere,
ilgili birimin yonetim kurulu karari ile asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir.



(8) Meslek yiiksekokullarindan mezun olan dgrenciler i¢in “On Lisans Diplomasi1”
diizenlenir.

(b) Fakiilte / Yiiksekokul programlarinin ilk iki yilinda yer alan derslerden basarili olan, ancak
Ogrenim gordiigli programi tamamlayamayan Ogrenciler i¢in talep etmeleri halinde “Lisans
Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomas1 Almalari
veya Meslek Yiiksekokullarina Intibaklari Hakkinda Yonetmelik” hiikiimleri uyarinca “On
Lisans Diplomas1” diizenlenir.

() Fakiiltelerin, Konservatuarlarin ve Yiiksekokullarin lisans programlarini tamamlayan
ogrenciler i¢in “Lisans Diplomasi1” diizenlenir.

(¢) Fakiiltelerin lisans programlar1 kapsaminda ¢ift anadal programini basarityla tamamlayan
ogrenciler i¢in “ikinci Anadal Lisans Diplomas1” diizenlenir. Anadal lisans programindan
mezun olmayan dgrenciye Ikinci Anadal Lisans diplomas1 verilmez.

(d) Lisansiistii 6grenimin, yiliksek lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak igin
gerekli kosullart saglayan 6grencilere “Yiiksek Lisans Diplomasi1”; doktora programlarini
tamamlayan ve mezun olmak icin gerekli kosullar1 saglayan O6grencilere “Doktora
Diplomas1” verilir.

Mezuniyet Tarihi

Madde 6-(1) Mezuniyet tarihi, son sinav dénemlerinin bitim tarihinden sonraki ilk is
giintidiir.

(2) Bir lisans programina kayitli iken kaydini sildirip, 6n lisans diplomas1 alan 6grencilerin
mezuniyet tarihi ilgili birimin yonetim kurulu kararinin alindig: tarihtir.

(3) Yiiksek lisans, doktora diplomalarinda mezuniyet tarihi, ilgili Enstitii Y6netim Kurulunda
mezuniyet hakkinda karar verildigi toplanti tarihi, diplomaya yazilacak mezuniyet tarihidir.

Diploma Sekli ve Dili

Madde 7-(1) Diplomalarda kullanilacak kagit tiirii, boyutu, sekli ve diplomanin 6n yiiz
diizenlemesi Universite Senatosu tarafindan belirlenir.

(2) Diplomalar Tiirk¢e yazilir ve ayn1 metin Ingilizce olarak da diplomanin 6n yiiziinde yer
alir.

(b) Universite logosu hologram olarak diplomaya yapistirilir. Diplomanin sag iist kdsesine
soguk miihiir basilir.

(¢) Universitemizde diplomalar elektronik imza ile imzalanir.

Diplomada Yer Alan Bilgiler
Madde 8-(1) Hazirlanacak diplomalarin 6n ve arka yiiziinde asagida belirtilen bilgiler yer alir.

(a) Diplomanin 6n yiiziinde:

(1) Universitenin ad1, dgrencinin ad1 ve soyadi,

(2) Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu adi,

(3) Boliim, anabilim dali veya program adi,

(4) Mezuniyet tarihi,

(5) Diploma tiirii (6nlisans, lisans, yiiksek lisans, doktora),

(6) Diplomanin sol alt kdsesinde Dekanin/Miidiiriin, sag alt kosesinde Rektoriin adi,
soyad1 ve unvani,

(7) Universitenin logolu hologramu,

(8) Soguk Miihiir,

(9) Elektronik imza ibaresi disinda diplomay1 imzalayan Rektor ve Dekan/Miidiir’iin imzasinin
1slak imza goriintiisti.



(b) Diplomamn arka yiiziinde:

(1) Ogrenci numarast,

(2) Diploma numarasi,

(3) Diplomanin diizenleme tarihi yer alir.

(4) Universiteye kayzt tarihi,

(5) Baba - Anne ad,

(6) Dogum yeri ve tarihi,

(7) T.C. kimlik numarasi ya da yabanci uyruklular i¢in Y.U. numarasi,

(8) Mezuniyet not ortalamasi,

(9) Onlisans, lisans diplomalar1, yiiksek lisans, doktora diplomalari, hazirlanan diploma
defterindeki diploma bilgileri karsilastirilmak suretiyle birim yetkilisinin ve Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi yetkilisinin adi,soyadi,unvani, dogrulama kodu ve elektronik imzas1 bulunur,

(c) Diploma ve gecici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak
yazilir.

Diplomada Yer Almayacak Hususlar

Madde 9-(1) Diplomada, asagida belirtilen hususlara yer verilmez:

(@) Ikinci &gretim programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim
programlarindan mezun olduklar1 belirtiimez.

(b) Diplomaya fotograf yapistirilmaz.

(c) Lisans egitiminin ilk iki y1lin1 basariyla tamamlayip 6nlisans diplomasi alan dgrencilerin
diplomalarinda alan ve meslek tanim1 yapilmaz.

Diplomalarda imza

Madde 10-(1) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rektor, Dekan, Miidiir
tarafindan elektronik imza ile imzalanir.

(@) Enstitli diplomalari, Yiiksekokul diplomalari, Meslek Yiiksekokulu diplomalari, Rektor ve
Enstitii Midiri, Yiuksekokul / Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan imzalanair.

(b) Fakiilte diplomalar1 Rektor ve Dekan tarafindan imzalanir.

(c) Fakiilte Dekan1 / Enstitii Miidiirii/ Yiiksekokul Miidiirii /Meslek Yiiksekokulu Midiirligi
kadrosunun bos oldugu ve bu goérevin vekaleten yiiriitiildiigli durumlarda vekil diplomalara
imza atanabilir.

Madde 11-(1) Saglik alaninda herhangi bir boliim/programdan mezun olanlarin diplomalari
tescil islemleri i¢in Ogrenci Isleri Daire Baskanlhig: tarafindan ivedilikle 11 Saglik
Midiirligiine, Tip Fakiiltesinden mezun olanlarin Saglik Bakanligina gonderilir.

Diploma Eki

Madde 12-(1) Diploma EKki;

(@) Diploma Eki, kayitl olduklar1 programlari basariyla tamamlayan 6grencilere diploma ile
birlikte verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO / CEPES
tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(b) Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, transkript
bilgileri, Universitemizin not sistemi ve ulusal egitim sistemi hakkinda bilgiler yer alir.

(c) Diploma Eki, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir,
ancak diplomanin yerini alamaz ve uluslararasi1 akademik taninirlig1 garanti etmez.



(¢) Diploma Eki, Fakiilte Dekani, Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Dis
Iliskiler Koordinatérii veya Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan elektronik imza ile
imzalanir, 1slak mihiir basilir.

UCUNCU BOLUM

Gegcici Mezuniyet Belgesi

Gecici Mezuniyet Belgesi

Madde 13-(1) Diizenlenen Gegici Mezuniyet Belgesi;

(@ Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, mezun olduklarini belirten ve diploma
bilgilerini igeren "Gegici Mezuniyet Belgesi" bir defaya mahsus olmak iizere verilir. Bu belge
diploma gerektiren tiim islemlerde diploma yerine geger.

(b) Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Universitemiz birimlerinden iligigi
olmadigina dair ilisik kesme iglemlerini tamamlayan 6grenciye 1slak miihiirlii olan birinci
niishas1 imza karsilig1 verilir. Ikinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte arsivlenir. Ikinci
niisha Gecici Mezuniyet Belgesi, birinci niisha yerine gegmez.

Gecici Mezuniyet Belgesi Sekli ve Dili
Madde 14-(1) Gegici Mezuniyet Belgesi, 21x29,7 cm (A4) ebadinda dikey olarak diizenlenir
ve Tiirkge yazilir.

Gecici Mezuniyet Belgesinde Yer Alan Bilgiler

Madde 15-(1) Gegici Mezuniyet Belgesinin,

(a) On yiiziinde, dgrencinin egitim - dgretimle ilgili bilgilerine ve kimlik bilgilerine yer verilir,
arka yiizii bos birakilir.

(b) Gecici Mezuniyet Belgesine fotograf yapistirilir ve iizerine ilgili birimin 1slak miihrii
basilir.

(c) Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.

Gegici Mezuniyet Belgesinde Imza

Madde 16-(1) Lisans egitimi veren Yiiksekokul Gegici Mezuniyet Belgeleri ile Onlisans
egitimi veren Meslek Yiiksekokulu Gegici Mezuniyet Belgeleri Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Miidiird,

(2) Lisansiistii Egitim veren Enstitiilerde Gegici Mezuniyet Belgeleri Enstitii Miidiirt,

(3) Lisans egitimi veren Fakiiltelerde Gegici Mezuniyet Belgeleri Fakiilte Dekani tarafindan
elektronik imza ile imzalanir.

(4) Fakiilte Dekan1 / Enstitii Midiirii/ Yiiksekokul Miidiirii /Meslek Yiiksekokulu Midiirligi
kadrosunun bos oldugu ve bu goérevin vekaleten yiiriitiildiigli durumlarda vekil diplomalara
imza atar.



DORDUNCU BOLUM

Sertifika ve Diger Belgeler

Yan Dal Sertifikasi

Madde 17-(1) Kayithh oldugu ana dal programinda 6grenimine devam ederken baska bir
boliimde / 6gretim programinda acilan yan dal programina kayit yaptiran ve bu programdaki
dersleri bagariyla bitiren 6grencilere “Yan Dal Sertifikas1” verilir.

(2) Yan dal programini bitiren 6grencinin sertifikasini alabilmesi i¢in ana dal programindan
mezun olmas1 gerekir.

Onur ve Yiiksek Onur Belgeleri

Madde 19-(1) Universitemiz Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginde
belirtilen sartlar1 tagiyan Ogrenciler arasindan; Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu
boliim/programlarindan her sinifin birinci, ikinci ve tigiinciisii onur 6grencileri olarak kabul
edilir ve bu 6grenciler ilgili Dekanlikga/Miidiirliikge 6gretim yili sonunda tesekkiir belgesi ile
odillendirilir.

(2) Universitemiz Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeliginde belirtilen sartlari
tastyan Ogrencilerden, Ogrenim gordiigii Fakiilte, Yiksekokul, Meslek Yiiksekokulunu
birincilikle tamamlayanlar yliksek onur oOgrencileri olarak kabul edilir ve bu 6grenciler
Rektorliik tarafindan 6gretim yili sonunda yiliksek onur takdir belgesi ile 6diillendirilir.

(3) Universitemiz Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Ydnetmeliginde belirtilen sartlari
tasiyan Ogrenciler arasindan; Canakkale Onsekiz Mart Universitesini birinci olarak bitiren
ogrenci yiiksek onur Ogrencisi kabul edilir ve Rektorliikge yiiksek onur takdir belgesi ile
odiillendirilir.

(4) Universitemiz lisans programlarinda 6grenim goren ve iist yariyillardan ders alarak 7.
yartyil yilsonu sinavlari sonunda mezun olan 6grenciler de 8. yariyil yi1lsonu sinavlari sonunda
mezun olan 6grenciler ile birlikte onur ve yliksek onur 6grencisi olarak degerlendirmeye
alinir.

BESINCI BOLUM

Belgelerin Teslimi

Madde 20-(1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim
edilir. Posta yoluyla gonderilmez. Hak sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi
vekaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmig olmasi gerekir. Vefat eden
kisinin diplomasi, istekleri halinde veraset ilamin1 ibraz eden kanuni miras¢ilarina verilir.
Diploma, gecici mezuniyet belgesinin iadesi halinde imza karsili§inda teslim edilir.

Gegici Mezuniyet belgesini kaybettigini bildiren kisiye, kaybettigine iliskin beyani ile
yerel veya ulusal yayin yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilan1 alindiktan sonra, diplomasi
teslim edilir.



Kaybedilen Diplomalarin / Belgelerin Yerine Verilecek Ikinci Niishalar

Madde 21- (1) Canakkale Onsekiz Mart Universitesine bagli Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve
Meslek Yiiksekokulundan aldiklar1 diploma/diploma eki/sertifikasin1 kaybedenlere ikinci
niisha diizenlenerek verilir.

(2) Diploma ve Sertifika Kaybinda;

(@) Kaybedilen diploma / sertifika sahibi ikinci niishasin1 almak iizere belgenin aslini vermis
olan ilgili birime dilek¢ceyle basvurur. Dilek¢ede belgenin hangi Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul
ve Meslek Yiiksekokulundan alindigi, mezuniyet yili, esas nitelikleri ve miimkiinse numarasi
belirtilir. Dilekce sahibi fotografli ve onayli niifus belgesinin drnegini, yerel veya ulusal yayin
yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilanin1 dilekgesine ilistirir.

(b) Ikinci niisha olarak diizenlenen diploma ve sertifikalarin arka yiiziinde ikinci niisha olarak
diizenlendigi belirtilir.

(3) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla yirtilan, herhangi bir nedenle
kullanilamayacak sekilde tahrip olan belgelerin yerine yenisi hazirlanir. Bu durumda hak
sahibi, bir dilek¢e ile belgelerin asillarini vermis olan ilgili birime basvurur. Dilekceye eski
belge, niifus clizdan1 fotokopisi eklenir. Bu belgeler kayip belge hiikiimlerine uygun olarak
hazirlanir.

Niifus Kayd1 Degisikligi

Madde 22- (1)Evlilik nedeniyle veya mahkeme kararina dayali niifus kaydi degisikliginin
yapilabilmesi i¢cin mahkeme kararmin onayli sureti veya evlilik ciizdan1 fotokopisi (evlilik
clizdanin ash ibraz edilecektir) dilekgeye eklenerek, birim Ogrenci Isleri Biirosuna
basvurulur. Niifus kaydi degisiklikleri diplomanin arkasina gerekli aciklama ile serh diisiiliip
tarih konularak, ilgili birim tarafindan imzalanir, miihiirlenir ve diploma defteri iizerinde
gerekli diizenleme yapilir. Ancak 6grencinin mezuniyet tarihinden dnce basvurmasi halinde
ogrenci bilgi sistemi lizerinde gerekli degisiklikler yapilir ve diizenlenecek her tiirlii belge
giincel bilgiler kullanilarak hazirlanir. Bunun disinda her ne sebeple olursa olsun yeni bir
diploma diizenlenmez.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriitme
Madde 23-(1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat hiikiimleri,
Yiiksekdgretim Kurulu Kararlari, Universitemiz Senatosu ve Universitemiz Yénetim Kurulu

kararlar1 uygulanir.

Madde 24-(1) Bu yonergeyi, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorii yiiriitiir.



