UBYS OGRENCI iSLERi MODULUNDE

ELEKTRONIK iMZALI DIiPLOMA BASIMI iLE iLGiLi ISLEMLER

1.Adim: UBYS (izerinde "Mezuniyet islemleri" sayfasindan "Diploma/Diploma Eki Basimi" sayfasina girilir. Diploma
basilacak mezun 6grenci bilgileri tekli ya da toplu olarak listelenir.
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Diploma Defteri Basimi

2.Adim: "Basim igin yazdir" kutucugu isaretlenerek "Rapor" tusuna basilir.

(Eger ikinci niisha diploma basiliyorsa "ikinci Niisha" kutucugu da isaretlenmelidir.)
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3.Adim: Raporlanan diplomada yer alan bilgilerin dogrulugu kontrol edilir. Ardindan "EBYS'ye Gonder" butonuna basilir.
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4.Adim: EBYS'ye gonderilen diploma, asagida belirtilen imzaci sirasina gore dolasima gikar.
1-Enstitt Sekreteri/Fakulte Sekreteri/YUksekokul Sekreteri/MYO Sekreteri

2-Enstiti Muduri/Dekan/Yiksekokul Midiri/MYO Maduara

3-Ogrenci isleri Daire Bagkani

4-Rektor

5.Adim: Diploma, elektronik ortamda son olarak Rekt6r tarafindan imzaladiktan sonra sireci baslatan akademik birimin
evrak sistemine digser. Elektronik olarak imzalanan diplomanin arkasina kare kod, elektronik imzaci bilgileri ve
dogrulama kodu basilmis olur. Daha sonra istendigi takdirde elektronik imzali diploma, "imzali Belgeleri indir" butonuna
basilarak yeniden pdf dosyasi olarak indirilebilir.

(imzacilarin ad ve soyad bilgilerinin tizerinde belgenin giivenli elektronik imza ile imzalandigina dair herhangi bir ibare,
sekil veya muhir bulunmamahdir.)
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6.Adim: Diploma, ilgili akademik birim tarafindan diploma kartonuna basilir. Enstitii Sekreteri/Fakiilte
Sekreteri/Yiiksekokul Sekreteri/MYO Sekreteri’nin lizerine islak mihiir basilmaz. Diplomalarin soguk damga ile
mihirlenebilmesi icin Ogrenci isleri Daire Baskanhgina getirilir. Mihiir basildiktan sonra diploma &grenciye teslim

edilebilir. Bilgilerinize.



