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Dokiiman

Giincelliginden
Sorumlu Personel

: Daire Bagkani

. ilgili
Y lar Is Akis Siireci lu Kisi
azismalar Is Akis Suireci Sorumlu Kisi Dokiimanlar
UBYS Bilgi sistemine disen yazilar ve fiziki olarak gelen yazilari Daire Daire
Baskani ilgili Sube Midiirtine génderir. COMU UBYS
Baskani
v Yiiksekogretim
Sube Miidiirii tarafindan Evrak incelenir ve ilgili personele havale edilir. Ust Kuruluslan
Genel ile
sekreterlik | Yiksekogretim
Kurumlarinin
v idari Teskilat
Belge havale edilen personel gelen yazi ve eklerinin dogru ve tam olup art Teskdlatt
olmadigini inceler, eksik evrak olmasi halinde ilgili birime/kuruma/kisiye Hakkinda
iade yazisi yazilir. Kanun
Hiikmiinde
Kararname
Ogrenci
v isleri Dair
Belge havale edilen personel yetkisi dahilindeki islemleri yapar veya bilgi Baskanhg Resmi
amach gelen evrak ise dosya planindaki uygun dosyaya kaydeder. Personeli Yazismalarda
Uygulanacak
Usul ve
v Esaslari
Gelen yazi bilgi, belge, talep, goris ise ilgili birime/kuruma/kisiye Hakkinda
gonderilir. Yonetmelik
A
Evrak Kayit
Gelen yazi onay/olur ise Rektorlik makamindan onay alinir ilgili .
o L . Personeli
birime/kuruma/ kisiye gonderilir.
\ 4
islem sonu.
Sorumlu Birim/Personel: Ogrenci isleri Peroneli
ONAYLAN
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