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Sorumlu Personel

ilgili

Evrak Kayit Siireci Is Akis Adimlari Sorumlu Kisi Dokiimanlar

Daire Baskanhgimiza elden ve kargo ile gelen evraklar taranarak UBYS
sistemi fiziksel evrak bélimiine kayit edilir. Ogrenci isleri
Evrak Kayit

Personeli

A 4

UBYS sistemi lizerinden kayit edilen ve Genel Sekreterlikten Daire
Baskanligimiza havale edilen evraklar Daire Baskanina havalesi yapilir.

UBYS
A 4 Sistemi

Daire Baskani ilgili personele evrak dagitimini UBYS sistemi {izerinden
gonderir.

Daire Baskani

A 4

Daire Baskanlhgimiza gelen ve Daire Baskanligimizdan giden evraklarin
eger fiziksel olanlari varsa Rektorliik Evrak Kayit Birimine teslim edilir veya
teslirh alinir.

A 4

islem sonu.
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