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Sorumlu Birim/Personel: Öğrenci İşleri Personeli 
 
 

ONAYLAN 

Şube Müdürü                                                                                                                                 Daire Başkanı 
Gül Dilek DARDENİZ                                                                                                                                          Erdal DEMİR 
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Öğrenci onaylı harçsız öğrenci pasaport belgesi almak üzere 

Enstitü,Fakülte,Yüksekokul,Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne başvurur. 

ögrenciisleri.comu.edu.tr web adresinden aldığı belgeyi birimine 

onaylatarak Daire Başkanlığımıza teslim eder. 

Öğrenci işleri birimimizce UBYS sistemi üzerinden öğrenci durumu kontrol 

edilip Şube Müdürü tarafından paraflandıktan sonra imza için Genel 

Sekreterliğe sunulur. 

İmza işlemi tamamlandıktan sonra UBYS sistemine taratılıp fiziksel belge 

olarak kayıt edilip sayı numarası verilir. 

Öğrenciye teslim edilir. 

İşlem sonu. 


