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Giincelliginden
Sorumlu Personel

Daire Baskanligimiz Stratejik Plan kapsaminda vyerine getirilmesi gereken

BIRIMIN AMACI gorevlerin, is sureclerini ve sorumluluk cercevesinde yiritmek ve birim daha
verimli hale getirilmesi igin gerekli ¢alismalari yapmak.
BAGLI OLDUGU BiRiM Ogrenci Isleri Daire Baskani

BiRiM YONETICISININ UNVANI | Egitim-Ogretim Sube Miidiirii

BAGLI BiRiMLERI

BIiRiMIN TEMEL GOREYV VE
SORUMLULUKLARI

BiRiMIN TEMEL GOREV VE

1. -OSYS Sinavi ile yerlesen o&grencilerin kayit islemlerinin birimler
tarafindan dogru ve saglikh yapilabilmesi icin gerekli galismalarin
ylratalmesi,

2. OSYM tarafindan vyerlestirilen &grencilerin  6grenci otomasyon
sistemine aktarilmasinin saglanmasi,

3. Yeni vyerlesen 06grencilerin kimliklerinin bastirilmasi ve birimlere
dagitimi,

4. Ogrencilerin kayip kimlik islemlerinde kimlik basimi,

5. Ogrencilerin kayit yenileme islemleri ile ilgili otomasyon programi
Uzerinde gerekli hazirliklarin yapilmasi,

6. Ogrenci Katki Payi ve 6grenim Ucretlerinin tahsilati icin banka ile ilgili
islemlerin ve hazirliklarin yapilmasi,

7. Diplomalarin onay ve mihr islemlerinin yapilmasi,
8. Diploma Eki belgesinin basilmasi,

9. KYK 06grenci listelerinin hazirlanmasi ve KYK ile ilgili sorunlarda ilgili
kurum ile irtibata gecilerek problemlerin sonuglandiriimasi,

SORUMLULUKLARI 10. Harg iadeleri ve yilizde onlar ile ilgili kontrollerin mevzuat kapsaminda
yapilarak Saglk Kultlr Daire Baskanhgina bildirilmesi,
ONAYLAYAN
Sube Mudiira Daire Bagkani




