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Sorumlu Personel

ilgili Kanun ve

Hizmet Igi Egitim Is Akis Adimlar Sorumlu Kisi Dokiimanlar

Birimlerden personelin ihtiyaci olan hizmet igi egitim konulari ile ilgili talepler alinarak,
personelin egitim ihtiyaci ve egitim konulari belirlenir.

'

Hizmet igi egitim programi diizenlenir. Egitime katilacak personel belirlenir. Egitime
katilacak personelin gorev yaptiklari birimlere EBYS lizerinden hizmet igi egitim
programi gonderilerek duyurulmasi saglanir.

Hfmet Ici 657 sayili Devlet
Y Egitim Sube Memurlari Kanunu
Hizmet igi Egitimin sekli belirlenir. (Yiiz yiize/uzaktan) egitimin gesidine uygun olarak MidirlGgii
hazirlklar tamamlanir. :
Personeli 2547 sayili
v Yiiksekogretim

Hizmet igi egitimi verecek olan egitmenlerin gérevlendirme olurlari ¢ikartilir. EBYS Personel Kanunu

Uzerinden goérevlendirme oluru alinan kisiler ile gérev yaptiklari birimlere ve ders

lcretleri icin Tahakkuk Sube Miidiirligii’'ne EBYS tizerinden génderilir. Hizmet ici Egitim
¢ . Yonergesi
Hizmet Igi
Hizmet igi Egitim programi Personel Daire Bagkanlig’’nin internet sayfasinda Egitim Sube Universite Bilgi
yayinlanarak duyurulur. Miidiira Yonetim Sistemi

v

Konunun uzmanlari tarafindan egitimler gergeklestirilir.

Personel Daire
Baskanligi

A 4

Egitime katilanlari belirlemek igin katilim listesi hazirlanir ve katihmcilara imzalatilir.

y

Egitime katilan personele katiim belgesi; egitim sonunda yapilan sinavda basarili
olanlara sertifika diizenlenir.

A 4

Dizenlenen katilim belgesi ve sertifikalar yazi ile personelin gérev yaptigi birimlere
imza karsilig teslim edilmek Gzere génderilir.
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Aday Memurlarin Hizmet igi Egitimi is Akis Adimlan

Sorumlu Kisi

ilgili Kanun ve
Dokiimanlar

Egitime alinacak aday memurlarin tespit edilerek, Universitemizde gérev yapan egitim
almamis aday memurlarin isim listesi olusturulur.

v

Egitim ve sinav komisyonlari olusturulur ve komisyon lyelerinin gérevlendirmeleri yapilr.

v

aday memurlara teblig edilmek lizere EBYS Ulzerinden ¢alistiklari birimlere génderilir.

Temel ve hazirlayici egitim programi hazirlanarak, belirlenen sinav tarihleri ve egitim programi,

v

Egitimin sekline (yUz ylize/uzaktan) uygun olarak hazirliklar tamamlanir.

v

Hazirlanan egitim programlarina gére egitmenlerin gérevlendirme olurlari alinir. Alinan
gorevlendirme olurlari egitmenlerin kendilerine, ¢alistiklari birimler ile ders lcreti 6demeleri
icin Tahakkuk Sube Midurligiu’ne EBYS lzerinden yazi ile gonderilir.

'

Aday memurlarin hazirlayici egitim ile sinav tarihleri Personel Daire Bagkanliginin internet
sayfasinda yayinlanarak ilan edilir.

v

Belirlenen program dahilinde dnce Temel Egitim sonrasinda Hazirlayici Egitim olmak lzere
egitimler yapilr.

v

Egitimlerin bitiminde her 6grenim dizeyi igin ayri ayri olacak sekilde Temel Egitim ve
Hazirlayici Egitim sinavlari yapilarak sinav sonuglari Personel Daire Bagkanligl sayfasinda ilan
edilir. Temel Egitim ve Hazirlayici Egitim sinavlarindan 60 puan ve Uzeri not alan aday
memurlarin goérev yaptigi birimlere staj degerlendirme formu gonderilir.

v

Aday memurlarin galistigi birimlerden staj degerlendirme formlari istenir .Sinavlardan ve staj
degerlendirmesinden 60 puan ve Uzeri alan aday memurlarin sinav evraklari ve staj belgeleri

teslim edilir.

asalet tasdiklerinin yapilabilmesi igin tutanak ile idari Personel Sube Miidirligiine tutanak ile

!

Aday Memurlar igin hazirlanan egitimler ve ders programlari yazi ile Aile, Calisma ve Sosyal
Hizmetler Bakanhgi’'na bildirilerek aday memurlarin hizmet ici egitimleri tamamlanmis olur.
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