Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi 2024 Yılı Hizmet İçi Eğitim Planı 
	Sıra No 
	Planlanan Eğitim Konusu 
	Eğitimin Gerçekleştiği Tarih 
	Eğitimin Şekli 
	Eğitimin Süresi 
	Eğitimin Verileceği Personel
	Eğitim Durumu  

	1
	UBYS Personel  Bilgi Sistemi Kullanımı Eğitimi 
	28 Şubat 2024
5 Mart 2024 
7 Mart 2024
	Yüz Yüze Uygulamalı Eğitim
	3 Ders Saati 
(3 Grup) Toplam Ders Saati: 9 
	Birimlerin Eğitime Katılmasını Uygun Bulduğu İdari Personel 
	Yapıldı 

	2
	UBYS  Öğrenci Bilgi Sistemi Kullanımı Eğitimi 
	8 Mart 2024
12 Mart 2024 
14 Mart 2024
15 Mart 2024
	Yüz Yüze Uygulamalı  Eğitim 
	2 Ders Saati 
(4 Grup) Toplam
Ders Saati:8 
	Öğrenci İşleri Bürosunda Görev Yapan İdari Personel  
	Yapıldı 

	3
	Resmi Yazışma Usul ve Esasları 
	13 Şubat -15 Mart 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	77 Dk.
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	4
	Aile İçi Etkili İletişim 
	13 Şubat -15 Mart 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı
	11 Dk.
	İdari Akademik İsteğe Bağlı 
	Yapıldı 

	5
	Devlet Malını Koruma ve Tasarruf Tedbirleri 
	13 Şubat -15 Mart 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	27 Dk
	İdari Personel
	Yapıldı 

	6
	Çevre ve Sıfır Atık Eğitimi 
	13 Şubat -15 Mart 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	20 Dk.
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	7
	Dijital Dönüşüm 
	13 Şubat -15 Mart 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	58 Dk
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	8
	Dijital Dünyada Bilinç 
	13 Şubat -15 Mart 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	21 Dk.
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	9
	Dijital Bağımlılık 
	13 Şubat -15 Mart 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	9 Dk.
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	10
	İlk Yardım Eğitimi 
	22-29 Temmuz 2024 (6 Farklı Grup )
	Yüz Yüze/ Teorik -Uygulamalı 
	7 Ders Saati 
(Tüm Gruplar Toplamda 42  Ders Saati) 
	İdari -Akademik Personel 
	Yapıldı. 

	11
	Temel İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi 
	29 Kasım 2024
	Yüz Yüze 
	8 Ders Saati 
	Eğitim Alması Gerekli Personel 
	İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü ile Birlikte Yapıldı 

	12
	2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 
	26 Mart-26 Nisan 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	13 Dk.
	İdari  Personel
	Yapıldı

	13
	Etkili ve Doğru E-Posta Yazımı 
	26 Mart-26 Nisan 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	18 Dk.
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	Sıra No 
	Planlanan Eğitim Konusu 
	Eğitimin Gerçekleştiği Tarih 
	Eğitimin Şekli 
	Eğitimin Süresi 
	Eğitimin Verileceği Personel
	Eğitim Durumu  

	14
	Disiplin Soruşturması Eğitimi 
	
	Yüz Yüze 
	
	İdari Yöneticiler ve  Akademik Personel 
	Yapılmadı

	15
	Gizlilik ve Gizliliğin Önemi 
	26 Mart-26 Nisan 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	35 Dk. 
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	16
	Doğal Afet ve Deprem Eğitimi 
	
	Yüz Yüze/ Uygulamalı  Eğitim
	
	İdari – Akademik Personel 
	Yapılmadı

	17
	Birey ve Aileler İçin Afet Bilinci Eğitimi 
	14 Mayıs –
14 Haziran 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	71 Dk. 
	İdari Personel
	Yapıldı

	18
	Stres Yönetimi 
	14 Mayıs –
14 Haziran 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	32 Dk
	İdari Personel
	Yapıldı

	19
	KVKK   Farkındalık Eğitimi 
	10 Ekim 2024 
	Yüz Yüze 
	3 Ders Saati 
	Birim KVK Sorumluları ile Birim Yöneticilerine 
	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 KVK Birimi Tarafından Yapıldı.

	20
	3071 Sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun ve 4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu 
	14 Mayıs –
14 Haziran 2024
	Uzaktan Eğitim 
	25 Dk. 
	İdari-Akademik Personel 
	Yapıldı

	21
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
	14 Mayıs –
14 Haziran 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	191 Dk. 
	İdari Personel 
	Yapıldı. 



	22
	Taşınır Kayıt Eğitimi 
	
	Yüz Yüze  Eğitim 
	
	Birimlerdeki Taşınır Kayıt Görevlileri 
	Yapılmadı

	23
	Kamu İhale Mevzuatı Kapsamında Doğrudan Temin 
	26 Haziran-
31 Temmuz 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	18 Dk.
	Doğrudan Temin Yapan  İdari Personel 
	Yapıldı. 



	24
	Risk Değerlendirme Eğitimi 
	
	Yüz Yüze Eğitim 
	
	İdari Personel 
	Yapılmadı 

	25
	Türkçe Dilbilgisi Kuralları 
	26 Haziran-
31 Temmuz 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	87 Dk.
	İdari Personel 
	Yapıldı

	26
	6245 Sayılı Harcırah Kanunu 
	26 Haziran-
31 Temmuz 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	52 Dk. 
	İdari ve  Akademik Personel 
	Yapıldı 

	27
	Protokol ve Görgü Kuralları ile Kurumsal İletişim Eğitimi 
	
	Yüz Yüze  Eğitim
	
	İdari Personel 
	Yapılmadı

	Sıra No 
	Planlanan Eğitim Konusu 
	Eğitimin Gerçekleştiği Tarih 
	Eğitimin Şekli 
	Eğitimin Süresi 
	Eğitimin Verileceği Personel
	Eğitim Durumu  

	28
	Etkili İletişim Teknikleri 
	05 Ağustos –
06 Eylül 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	93 Dk 
	İdari Personel
	Yapıldı 

	29
	Beden Dili ve İletişim 
	05 Ağustos –
06 Eylül 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	31 Dk.
	İdari ve Akademik  Personel İsteğe Bağlı 
	Yapıldı 

	30
	İtfaiye Traktör  Arkası Su Tankeri Kullanımı Eğitimi 
	1 Ağustos 2024
	Yüz Yüze Uygulamalı Eğitim
	3 Ders Saati 
	Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğü Tarafından Belirlenen Personel 
	Yapıldı 

	31
	Toplumsal Olaylara Müdahale Eğitimi 
	
	Yüz Yüze Uygulamalı Eğitim
	
	Özel Güvenlik Görevlileri 
	Yapılmadı

	32
	Öfke Kontrolü ve Stresle Başa Çıkabilme Yolları 
	05 Ağustos –
06 Eylül 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	37 Dk.
	İdari Personel
	Yapıldı

	33
	Çatışma Yönetimi 
	05 Ağustos –
06 Eylül 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	23 Dk.
	İdari Personel
	Yapıldı

	34
	Öz Değerlendirme Raporu, Kurum İçi Değerlendirme Raporu Hazırlama Eğitimi 
	05 Ocak –
31 Aralık 2024 (Kalite Güvence Sistemi Eğitimi ile Birlikte Yapıldı)
	Online  Eğitim 
	154 Dk.
	Akademik ve İdari Personel  
	Kalite Güvence Koordinatörlüğü  Tarafından Yapıldı.

	35
	Temel Düzeyde Uygulamalı Microsoft Word Eğitimi 
	21 Ekim –
20 Kasım 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	277 Dk.
	İdari Personel
	Yapıldı

	36
	Temel Düzeyde Uygulamalı Microsoft  Excel  Eğitimi 
	21 Ekim –
20 Kasım 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	211 Dk.
	İdari Personel 
	Yapıldı 

	37
	Eğiticilerin Eğitimi 
	
	Yüz Yüze /Uzaktan Eğitim 
	
	Akademik Personel
	Yapılmadı

	38
	Dosyalama Usulleri 
	12 Eylül –
11 Ekim 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	107 Dk. 
	İdari Personel 
	Yapıldı

	39
	Arşiv Mevzuatı Uygulamaları 
	12 Eylül –
11 Ekim 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	26 Dk. 
	İdari Personel 
	Yapıldı

	40
	4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 
	12 Eylül –
11 Ekim 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı
	45 Dk.
	İhale Birimlerde Görevli İdari Personel 
	Yapıldı

	41
	4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu 
	12 Eylül –
11 Ekim 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı
	65 Dk. 
	İhale Birimlerde Görevli İdari Personel 
	Yapıldı

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sıra No 
	Planlanan Eğitim Konusu 
	Eğitimin Gerçekleştiği Tarih 
	Eğitimin Şekli 
	Eğitimin Süresi 
	Eğitimin Verileceği Personel
	Eğitim Durumu  

	42
	Elektronik İhale ve Eksiltme 
	12 Eylül –
11 Ekim 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	67 Dk.
	İhale Birimlerde Görevli İdari Personel 
	Yapıldı

	43
	Kamu Etiği ve Kamu Görevlileri Etik Davranış İlkeleri 
	12 Eylül –
11 Ekim 2024
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	46 Dk.
	İdari - Akademik  Personel



	Yapıldı

	44
	Bologna Süreci Eğitimi
	01 Nisan 2024
04 Nisan 2024
	Yüz Yüze /Uygulamalı Eğitimi  
	4 Ders Saati 
(Toplamda2 gün  8 Ders Saati)
	Fakülte ve Yüksekokulların Birim AKTS Koordinatörleri ile Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Bilim Dalı AKTS Koordinatörleri 
	Bologna Koordinatörlüğü Tarafından Yapıldı. 

	45
	Kalite Güvence Sistemi Eğitimi 
	05.Ocak –
31 Aralık 2024
	Online  Eğitim 
	132 Dk. 
	Akademik ve İdari  Personel 
	Kalite Güvence Koordinatörlüğü  Tarafından  Yapıldı.

	46
	Sağlıklı Yaşam ve Kendi Vücud Ağırlığı ile Egzersiz Eğitimi 
	15-16 Ekim 2024        (2 Ayrı Grup Şeklinde) 
	Yüz Yüze Uygulamalı Eğitim 
	3 Ders Saati 
(Toplamda          6 Ders Saati)
	Akademik ve İdari Personel 
	Spor Birliği Koordinatörlüğü ile Birlikte Yapıldı. 

	47
	Sağlıklı Yaşam ve Kendi Vücud Ağırlığı ile Egzersiz Eğitimi 
	22-23 Ekim 2024        (2 Ayrı Grup Şeklinde) 
	Yüz Yüze Uygulamalı Eğitim 
	3 Ders Saati 
(Toplamda                  6 Ders Saati 
	Akademik ve İdari Personel 
	Spor  Birliği Koordinatörlüğü ile Birlikte Yapıldı. 

	48
	Çalışana Psikolojik Destek Eğitimi 
	25 ve 30 Ekim 2024 
(2 Ayrı Grup Şeklinde)
	Yüz Yüze 
	4 Ders Saati 
(Toplamda           8 Ders Saati )
	Akademik ve İdari Personel 
	Yapıldı. 

	49
	Aday Memur Temel Eğitim 
	04-15 Kasım 2024 
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	17 Ders Saati 
	Üniversitemizde Göreve Başlayan Aday Memurlar 
	Yapıldı 

	50
	Oryantasyon ve Aday Memur Hazırlayıcı Eğitim 
	22 Kasım 2024
	Yüz Yüze Eğitim 
	5 Ders Saati 
	Aday Memurlar ile Akademik ve İdari Personel
	Yapıldı

	51
	Oryantasyon ve Aday Memur Hazırlayıcı Eğitim 
	25 Kasım 2024
	Yüz Yüze Eğitim 
	5 Ders Saati 
	Aday Memurlar ile Akademik ve İdari  Personel 
	Yapıldı 

	52
	[bookmark: _GoBack]Aday Memur Hazırlayıcı  Eğitim 
	22 Kasım -23 Aralık 2024 
	Uzaktan Eğitim Kapısı 
	21 Saat 47 Dk. 
	Üniversitemizde Göreve Başlayan Aday Memurlar 
	Yapıldı 

	
	
	
	
	
	
	



