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GANAKKALE ONSEKiZ MART UNiVERSiTESi

PERSONEL DAiRE BASKANLIGI

HizMEr iCi e6iriv guer ruUoUnLU6U

Eylem

Planl

Noi

llk Yayrn
Tarihl:
Revizyon
Tarihi:
Revizyon
No:

Gdrev Tanrmlarr: 2-Hizmet igi Egitimlerin DUzenlenmesi tlizmetiCi Egitim Sube
MiidUrltiEU

Tilm Hizmetigi Egitimleri
Diizenlemek

Yaprlan igin siiresi 30 gfin

Sorumlular Hizmet i9i Eiitim i9 Akrgr Mevzuat: 657 Saytlt Devlet
Memularr Kanunu

Hizmetigi Eiitim
gubesi

TUm birimlerden personelin ihtiyacr

olan etitim konularr ile ilgili talepler

toplanrr ve ef,itim konularr belirlenir.

Hizmet igi Elitim programr Personel Daire

BagkanhIr sayfasrnda internet iizerinden
yavrnlanarak duyurulur.

Hizmet iCi Egitim programr dtizenlenir.
Eiitimin yaprlacair salon tahsis edilir,

Eiitimi verecek olan e!itmenlerin
gcirevlendirme olurlarr crkartrlrr,

EBYS i,izerinden g<irevlendirme oluru ahnan kigiler

ile g<irev yaptrklarr birimlere ve g<irevlendirme

ticretleri igin Sffateji Geligtirme Daire Bagkanh[r'na

yazr ile bildirilir,

EBYS iizerinden tiim birimlere hizmet igi

e!itim programr gcinderilerek

duyurulmasr sailanrr. Efitime kattlacak

personel belirlenir.

Konunun uzmanlarr tarafrndan egitimler
gergeklegtirilir ve devam gizelgeleri

diizenlenir.

Eiitim devam gizelgelerinin kontroliinden sonra

eiitime katrlan personele katrhm belgesi; yaprlan

srnav sonunda bagarrh olan ve eEitime katrlan
personele ise eEitim sertifikasr d0zenlenir.

Efitim sonunda eEitime katrlan personelin isimleri idari Personel

Sube MiidiirliiEiine bildirilerek eEitim tamamlanmrs olur,

2547 Sayrh Yiiksekdfiretim
Kanunu

Hizmetici EEitim Ydnereesi

Hizmetigi EEitim
gubesi

Hizmetigi EEitim
gubesi

Personel Daire
Bagkanr

Sorumlu Personel Asil: gube Miidtirii Yedek: Memun

Vildan ERDOGDU Yelda GUL


