CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI
HEMSIRELIK BOLUMU
BIiLIMSEL ETKINLiK DUZENLEME KOMiSYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
(Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar)

Amag

Madde 1. Bu usul ve esaslarin amaci, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Saglik Bilimleri
Fakiiltesi Hemsirelik Bolimii Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu caligma usul ve
esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu usul ve esaslar Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Bolimii Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonunun gorev, yetki, sorumluluk ve
calisma ilkelerine iliskin hiikiimleri kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3. Bu usul ve esaslar, 28.03.2025 tarih ve 2025/19 sayili Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliim Kurulu kararlarina dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4. Bu usul ve esaslarda gegen tanimlar sunlardir:

a) COMU: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi

b) Fakiilte: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi

¢) Boliim: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi, Hemsirelik
Bolimi

d) Program: Hemsirelik Boliimii Lisans Programi

e) Komisyon: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Boliimii Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu

f) Komisyon Bagkani: Komisyonun belirlenen hedefler dogrultusunda faaliyet
gostermesinden ve koordinasyondan sorumlu komisyon iiyesi

g) Komisyon Sekreteri: Komisyonun ¢alismalarinin sekretaryasini yiiriitmekten sorumlu
komisyon tiiyesi

h) Komisyon Uyesi: Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu gorev alan 6gretim elemant
ve 0grencileri

IKINCI BOLUM
(Komisyonun Kurulmasi, Yonetim Organlari, Calisma Esaslar1 ve Gorevleri)
Komisyonun kurulmasi

Madde 5. Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu, Boliim Kurulu kararlari dogrultusunda
Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile kurulur. Komisyon baskani, sekreteri ve iiyeleri boliim
yonetim degisikligi oldugu zaman degistirilebilir. Komisyonun faaliyet siiresi 3 yildir.
Komisyonun Yonetim Organlan

Madde 6. Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonunun yonetim organlar1 baskan, sekreter ve



iiyelerden olusur. Komisyon ilk toplantisinda kendi liyeleri arasindan bir iiyesini baskan ve bir
iiyesini sekreter olarak secer. Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu ydnetim organlarinin
gorevleri sunlardir:

a)

b)

Komisyon baskaninin gorevleri: Komisyon baskani, komisyonu temsil eder ve
komisyon caligmalarini yonetir. Komisyon iiyelerinin gorev dagilimini gerceklestirir.
Komisyon iiyelerinin uyumlu ve verimli bir sekilde gorevlerini yliriitmesini saglar.
Komisyon toplantilarinin giin, saat ve giindemini belirler. Komisyonun amaci ve
giindemi dogrultusunda iiniversite i¢cinden veya disindan ilgilileri komisyon
toplantilarina davet edebilir. Her yil sonunda komisyonun faaliyet raporunun
hazirlanmasindan ve boliim bagkanligina sunulmasindan sorumludur.

Komisyon sekreterinin gorevleri: Komisyon sekreteri, komisyonun tiim toplant1 ve
caligmalari ile ilgili gerekli duyuru ve iletisimi saglar. Komisyon toplantilarinin giin,
saat ve giindemini iiyelere iletir. Toplant1 form ve tutanaklarini hazirlar, yazar, imzalatir
ve arsivler. Ihtiya¢ halinde toplanti form ve tutanaklarini komisyon baskanma ve
komisyon tiyelerine iletir. Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilari
hazirlar, konu ile ilgili bilgi ve belgeleri temin eder.

Komisyon iiyesinin gorevleri: Komisyon iiyeleri, komisyonun tiim toplant1 ve
caligmalarina aktif olarak katilir. Komisyon baskani tarafindan kendisine verilen
gorevleri yerine getirir. Komisyonun amaglari dogrultusunda komisyonca alinan
kararlara uyar. Komisyonun amaglar1 dogrultusunda komisyon {iyeleri ile is birligi ve
uyum iginde calisir.

Komisyonun Calisma Esaslar:

Madde 7. Komisyonunun Calisma Esaslar1 sunlardir:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)
)

K)
1)

Komisyon gereksinimler dogrultusunda baskanin cagrisi ile belirlenen giin, saat ve
giindem dogrultusunda toplanir.

Komisyon bir yil i¢inde en az iki toplanti yapar.

Komisyon her yartyilin baginda komisyon gorevlerini yerine getirmek i¢in ¢aligma plani
hazirlar.

Komisyonun giindemi dogrultusunda alinan tavsiye kararlar1 boliim baskanligina yazili
olarak sunulur ve ihtiyag halinde fakiiltenin ilgili kurullarinda karara baglanir.
Komisyon ihtiyag halinde biinyesinde birim, komite, ¢aligma grubu olusturabilir.
Komisyon iiye salt cogunlugu ile toplanir.

Komisyon toplantiya katilan iiye salt gogunlugu ile karar alir. Esitlik halinde konu bir
sonraki toplantida yeniden goriisiiliir. Yine esitlik halinde baskanin oyu iki oy sayilir.
Sekreterin bulunmadig1 toplantilarda sekreterlik gorevi lyelerden biri tarafindan
yuiriitilir.

Mazeretli olarak komisyon toplantisina katilamayan iiyelerin goriislerine gerektiginde
basvurulabilir.

Komisyon iiyelerinin mazeret belirtmeden ti¢ toplantiya katilmamasi, mazeret belirterek
komisyon iiyeliginden ayrilmak istemesi, gorev degisikligi olmasi durumunda iiyeligi
sonlandirilabilir.

Komisyon toplantilarinin tiimii tutanaga kaydedilir ve arsivlenir.

Komisyon bdliim baskanligina karst sorumludur. Komisyonun caligmalar1 bolim
baskanlig1 tarafindan izlenir.

m) Komisyonunun tiim faaliyetleri yillik olarak rapor haline getirilir.



Komisyonun Gorevleri

Madde 8. Komisyonunun Gérevleri sunlardir:

a)
b)

c)

d)

€)
f)

9)
h)

i)

)

k)

1)

Sorumlu oldugu boliimiin bilimsel etkinlik faaliyetlerine iliskin bilgi, belge ve verilerin
toplanmasini saglar.

Bilimsel Etkinlikleri izleme Komisyonunun c¢alisma alanina giren konularda
iiniversitemizin akademik ve idari birimleriyle is birligi yapar.

Bolimde planlanan bilimsel etkinlikler i¢in komisyona sunulan formlar (EK-1:
Etkinlik Oneri Formu, EK-2: Etkinlik Sunum Dosyas1) degerlendirir ve komisyon
kararini ilgililere bildirir.

Boliimde gergeklestirilen bilimsel etkinlikler i¢in komisyona sunulan EK-3: Etkinlik
Sonug Raporunu arsivler.

Boliim ve fakiiltede bulunan diger komisyonlarla is birligi i¢cinde ¢alismalarini yiiriitiir.
Yilin sonunda “Komisyon Yillik Faaliyet Raporu” hazirlayarak boliim baskanligina
sunar.

Boliimde planlanan bilimsel etkinlikler gerceklestirilme tarihinden bir ay once
komisyona bildirilir.

Etkinlik duyurularinda; tiniversite, fakiilte ve etkinligi destekleyen kuruluslar ile diger
gorevlilerin isimleri belirtilir.

Etkinlik duyurusunun hazirlanmast ve yayinlanmasi i¢in gerekli bilgiler,
Universitemiz Basin ve Halkla Iliskiler Birimine etkinlik tarihinden en az on (10) giin
once gonderilir.

Etkinlik oncesi ve sonrasi ilgili haberlerin fakiiltemiz web sayfasindan yayinlanmasi
etkinligi diizenleyen anabilim dallar1 veya komisyon ile Bilisim Komisyonu tarafindan
yuritiilir.

Etkinliklerin Universite Web sayfasi ile yerel ve ulusal basinda duyurulma islemlerini
Fakiilte Yonetimine bildirir.

Etkinliklerin video ¢ekim islemleri, fotograflanmasi ve basina duyurulmasi, Rektorliik
Makaminin uygun goriisii iizerine Basin ve Halkla iliskiler Birimi tarafindan yapilir.

m) Gergeklestirilen bilimsel etkinlikler i¢in Etkinlik Sonu¢ Raporu en geg on bes (15)

n)
0)
P)
q)
r

icinde komisyona bildirilir.

Etkinlik ile ilgili her tiirlii harcamalarin sponsor destegi veya fakiilte biit¢esinden
karsilanmasi1 6nceliklidir.

Etkinliklere iiniversite disindan katilimer olanlarin harcirah  giderlerinin  baglh
bulunduklar1 kurumlarca veya sponsorlarca karsilanmasi dnceliklidir.

Etkinlikler i¢in yapilacak her tiirlii harcamalar, destekleyici unsurlarin destekleri veya
katilimcilardan dekont karsilig1 alinan katilim bedelleri ile saglanir.

Tiim etkinlikler Universitemizin tabii oldugu biitge mevzuati ve ihale mevzuati dikkate
almarak diizenlenir.

Avrupa Birligi (AB), Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu (TUBITAK), vb.
kuruluslar tarafindan diizenlenip B6liimiimiiziin paydas oldugu ve giderleri tamamen bu
kuruluglar tarafindan karsilanan projeler kapsaminda diizenlenen etkinlikler, bu
komisyonun kararlar1 disindadir.

Bu gibi etkinlikler sonucunda etkinligi diizenleyen anabilim dali veya komisyonlar
etkinlikle ilgili rapor hazirlar, raporun birer niishasim1 Bilimsel Etkinlik Diizenleme
Komisyonuna ve birim yoneticisine sunar.



UCUNCU BOLUM
(Komisyonun Kapatilmasi ve Yiiriirliik)

Komisyonun kapatilmasi

Madde 9. Komisyon ihtiyag¢ halinde Fakiilte Y6netim Kurul Karari ile kapatilabilir.
Yiirirlik

Madde 10. Bu usul ve esaslar, 07.05.2025 tarih ve 2025/15 toplant1 sayili Fakiilte Y6netim
Kurulu kararlari ile kabul edilerek yiirtirliige girmistir.



