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Fakuilte Sekreteri

iSIN KODU COMU.SBF.20

DOGRUDAN Fakiilte Sekreteri

EMIR ALDIGI

YONETICI

UNVANI

iISIN AMACI Fakdiltenin ofis, lavabo, laboratuvar ve
katlarinin temizligini takip etmek.

iISIN OZETI Fakiiltenin ic ve dis mekan temizlik isleri

ISINKAPSAMINA
GIREN GOREV VE
SORUMLULUKLAR

1-Fakilte Binasi icinde

bulunan oda,koridor,lavabo,laboratuvar ve
odalarin temizligini yapmak,(paspas, toz, masa
temizligi, cam temizligi, koltuklarin silinmesi),
2-Koridorlarin ve diger ortak alanlarin temizligi
yapmak, koridor duvarlarinda asili olan her
turld materyalin tozlarini almak,
3-Cicekleri sulamak,
4-Oda degigiminde ilgili kigilere yardim etmek,
5-Dis cephe ve bahcge alanlarinin genel
temizligini yapmak,
6-Ortak kullanim alanlarindan olan WC’lerin
hijyen temizligini yapmak(tuvaletleri her gin
yikamak, dezenfekte etmek, havlularini
yenilemek),
7-Gerektiginde Teknik Personel ile ortaklasa
tamirat veya tadilat islerine yardim etmek,
8-Fakiltemize ait dersliklerin temizligi ve ¢op
kutularinin temizligi,
9-Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite
Politikasini  benimsemek ve bu dogrultuda
hareket etmek ve biriminde bu dogrultuda
hareket edilmesini saglamak,
10- Universite ve birim kalite hedeflerine
ulasilmasi icin tzerine disen ¢alismalari
yapmak.
11-Fakdulte sekreterinin verecegi
diger goérevlerin yapilmasi




HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ozer OZAY Dog.Dr.Ebru CAYMAZ Prof.Dr.Mehmet
Fakiilte Sekreteri Dekan Yardimcisi Yilmaz AKGUN
Dekan

Gorevli Personel: Yesim KILIC
imza:

Gorevli Personel: Adem ARSLAN
imza:

Gérevli Personel: Vahide ERGIN

imza:




