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BIRINCI BOLUM

Amag¢ ve Kapsam
MADDE 1-(1) Bu Uygulama ilkelerinin amaci; Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitlislince yliriitiilen uzaktan 6gretim lisansiistii programlarina bagvuru, kabul,
kayit, genel ve 6zel kosullara ait uygulama esaslarini, “Yiiksekogretim Kurulu Lisansiistii

Egitim ve Ogretim Yonetmeligi”, “Universitelerarasi Iletisim ve Bilgi Teknolojilerine Dayali
Uzaktan Yiiksekogretim Yonetmeligi” ile “Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisansiistii

~ 199

Egitim ve Ogretim Yonetmeligi nde belirtilmis ilkeler cercevesinde tanimlar.
Tanmmlar

MADDE 2-(1) Bu Uygulama llkelerinde gegen:

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) ALES: Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi Giris Sinavini,

¢) Asenkron Ogrenme Materyali: Es zamansiz olarak dgrencilerin ulasabilecekleri ders
materyallerini,

d) Damisman: Enstitiide kayith 6grenciye ders ve proje donemlerinde rehberlik etmek {izere
EYK tarafindan atanan 6gretim elamaninti,

e) Donem Projesi: Tezsiz yiiksek lisans programi 6grencilerince hazirlanacak proje
calismasini,

f) EABD/EASD: Enstitii Anabilim Dalini/Enstitii Anasanat Dalini,
g) EK: Enstitii Kurulunu,

h) EYK: Enstitii Yo6netim Kurulunu,



i) COMU: Canakkale Onsekiz Mart Universitesini,

j) UZEM: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi’ni

k) LEOQY: Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligini,
I) UZEYS: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Uzaktan Egitim Yonetim Sistemini,

m) Program: Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek lisans unvanlarina yonelik belirli sayida ve
belirli igerikte zorunlu ve se¢gmeli dersler ile donem projesi uygulamalarini,

n) Program iicreti: Uzaktan 6gretimde 6grencilerin 6gretimin karsilig1 olarak 6deyecegi
UYK tarafindan belirlenen uzaktan 6gretim 6grenim icretini,

0) Rektorliik: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorliigiinii,
p) Senato: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu,

q) Senkron Ogrenme Ortami: Belirlenen bir zamanda 6gretim eleman ile grencinin
eszamanli iletisim kurabildikleri 6grenme ortamlarini,

r) Universite: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi
s) UYK: Universite Yonetim Kurulunu,

t) YOK: Yiiksekogretim Kurulunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Basvuru ve Basvurularin Degerlendirilmesi

MADDE 3-(1) Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarma alinacak dgrenci
kontenjan ve kosullar1 Yiiksekdgretim Kurulu Karar1 ¢ercevesinde; EABD/EASD
baskanliginin teklifi, EK Karar1 ve Senatonun onayi ile belirlenerek, egitim-6gretim y1li
basindan 6nce ilan edilir. Bu ilanda bagvuru tarihleri, bagvuru kosullar1 ve kontenjanlar yer
alir. Uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans programina bagvurabilmek i¢in adaylarin;
EABD/EASD tarafindan uygun goriilen ve EYK tarafindan kabul edilen bir lisans
diplomasina sahip olmasi gerekir. Uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans programina dgrenci
kabuliinde basar1 degerlendirme notu: Uzaktan 6gretim programina bagvuran adaylar arasinda
basar1 degerlendirmesi lisans mezuniyet notuna gére yapilir. ilan edilen kontenjan say1s
kadar aday, kesin kay1t yaptirmalar1 i¢in Enstitii internet sayfasinda ilan edilir. Asil listeden
kontenjan dolmadig1 takdirde ilan edilen giin ve saatte yedek listeden basar1 siralamasina gore
kay1t alinir.



) UCUNCU BOLUM
Ogrenci Kabulii, Kayit ve Kayit Yenileme

MADDE 4-(1) Lisansiistii programlara giris sonu¢lart EYK karari ile kesinlesir ve enstitii
internet sayfasinda ilan edilir.

(2) Ogrenci olmaya hak kazanan adaylarin kayitlari, Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde
yapilir.

(3) Adaylar, kayit i¢in gerekli belgeleri siiresi i¢inde enstitiiye vererek kesin kayitlarini
yaptirirlar. Siiresi icinde kesin kayitlarint yaptirmayan adaylar, mazeretleri dikkate
alimmaksizin kayit haklarini kaybederler.

(4) Kesin kayitta verilmesi gerekli evraklar “Bagvuru Takvimi” ile birlikte enstitii web
sayfasinda ilan edilir.

(5) Kesin kayit iglemini tamamlayan 6grenciler akademik takvimde belirtilen kayit yenileme
tarihleri arasinda ders kaydin1 yapmak zorundadir.

Kayit Yenileme

MADDE 5-(1) Ogrenciler her yariyil akademik takvimde belirlenen tarihlerde Universite
Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenen program iicretini 6demek zorundadir.

(2) Program ticretini yatiran 6grenci Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde derse yazilma
islemini gerceklestirir.

(3) Danigman 6gretim iiyesi kendisine taninan siire igerisinde, 6grencinin se¢mis oldugu
dersleri onaylar. Gerekli gordiigii durumlarda 6grencinin segmis oldugu dersleri degistirebilir.

(4) Kayit yenileyemeyen 6grencilerin mazeret bagvurulart Akademik Takvimde belirtilen siire
icerisinde alinir. Saglik, dogal afet, tutukluluk, mahkimiyet ve EYK tarafindan kabul
edilebilecek diger nedenlerle 6zel durumlarini belgeleyen 6grencilerin mazeretleri EYK
tarafindan degerlendirilir. Stiresi disindaki bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

(5) Kayit yenilemeyen 6grenci kayit yenilemedigi donemde 6grencilik haklarindan
yararlanamaz ve kayit yenilemedigi donem 0grenim siiresinden sayilir.



DORDUNCU BOLUM
Derslerin A¢ilmasi, Ders Degistirme, Dersin Uygulanmasi, Kredi Aktarma ve Ders
Muafiyeti, Ders ve AKTS Degeri Yiikii

MADDE 6-(1) Enstitiide bir dersin bir yariyilda agilabilmesi i¢in o derse en az 20 6grencinin
kayitli olmasi gerekir.

(2) Bu sartin saglanamadigi durumlarda EABD/EASD bagkanliginin talebi ve/veya EYK
Karari ile o ders daha az 6grenci ile de agilabilir.

Dersin Uygulanmasi

MADDE 7-(1) Her bir Tezsiz Yiiksek Lisans programi i¢in UZEM, 6grenci ve enstitii
arasindaki iletisimi saglamak tizere EABD/EASD tarafindan EYK karari ile 6gretim
elemanlar1 arasindan bir koordinator gorevlendirilir. Bu koordinatdr egitim-6gretim

doneminden 1 ay 6nce UZEM’e bildirilir.

(2) Kesin kayit yaptiran dgrencilerin listesi UZEM’e Egitim-Ogretim Déneminden 2 hafta
once bildirilir. Ogrencilerin UZEY S ne kayitlart UZEM tarafindan yapilir.

(3) Asenkron 6grenme materyalleri enstitiiye gorevlendirilen UZEM koordinatdrii tarafindan
dersi veren 6gretim elemani rehberliginde UZEY S’ne haftalik olarak ytiklenir.

(4) Ogrenciler, senkron olarak gerceklestirilecek egitimlere haftalik ders programinda
belirtilen zamanlarda UZEM tarafindan saglanan bir sanal sinif aracilig ile katilirlar.

(5) Ogrencilere kisisel bilgisayarlarina indirebilecekleri sekilde dijital formatlarda hazirlanan
haftalik ders notlarina, UZEYS iizerinden ulasirlar.

(6) UZEM ya da Enstitii’niin 6grencilere asenkron ya da senkron derslere katilimlari i¢in
gerekli olan bilgisayar ve internet gibi argiimanlari tedarik etme hizmeti yoktur. Ancak
UZEM tarafindan yasanacak teknik sorunlarin birinci muhatab1 yine UZEM ofisidir.

(7) Ogrenciler ders ile ilgili her tiirlii soru, sorun ve fikirlerini ders dgretim elemanina iletirler.

Ders Degistirme

MADDE 8-(1) Derse yazilma islemleri sonunda Akademik Takvimde belirlenen tarihte
acilan/agilmayan dersler ilgili enstitiilerin internet sayfalarinda ilan edilir.

(2) 1lan edilen listelere gore agilmayan dersi bulunan 6grenciler agilan derslere akademik
takvimde belirlenen tarihler arasinda yazilir.

(3) Acilan derslerde degisiklik yapilmaz. Ac¢ilmayan ders yerine derse yazilma islemini siiresi
icinde yapmayan 0grencilere mazeret hakki verilmez.

Kredi Aktarma ve Ders Muafiyeti

MADDE 9-(1) Ogrenci, herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda daha &nceki yillarda
basardig lisansiistii derslerini Akademik Takvimde belirtilen siire icinde enstitiiye bagvurarak



EABD/EASD Baskanliginin uygun goriisii ve EYK Karar1 ile mezuniyet kredisine
saydirabilir. Aktarilacak kredilerin;

a) COMU digindaki enstitiilerden alman ders kredileri kayitli oldugu programin gerektirdigi
kredi sayisinin % 70'ini gecemez.

b) Son bes yil icinde alinmis olmasi,

¢) Ayni anda devam eden lisansiistii programlardan alinan derslerden kredi aktarimi
yapilamaz.

d) Basar1 notunun en az CB olmas1 gereklidir.
Kredi aktarma islemi icin;

a) Ogrencinin danismaninin uygun goriisiinii iceren, ekinde ayritili not durum belgesi ve ders
icerikleri bulunan yazili bagvurusu,

b) EABD/EASD Bagkanliginin olumlu karari,

c) EYK Karari ile kredi aktarma islemi gergeklesir.

Ders ve AKTS Degeri Yiikii

MADDE 10-(1) Uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans programi; 60 AKTS krediden az
olmamak kosuluyla, EABD/EASD bagkanliginin 6ngordiigii zorunlu, se¢imlik dersler ve
donem projesinden olusur.

(2) Ogrenci bir yariyilda en gok 30 AKTS kredilik derse yazilabilir.

(3) Ogrencinin lisans egitiminde basarili oldugu dersler yiiksek lisans kredisine sayilmaz.

(4) “Dénem Projesi” dersi, “basarili ve/veya basarisiz” seklinde degerlendirilir. Ogrenci,
“Donem Projesi” dersini aldig1 yartyil/yariyillarda bu derse kayit yaptirmak zorundadir.

o BESINCI BOLUM )
Ozel Ogrenci, Yabanci Uyruklu Ogrenci ve Yatay Gegis Yoluyla Ogrenci Kabulii

MADDE 11-(1) Uzaktan Ogretim Programlarina 6zel 6grenci statiisiinde 6grenci kabul
edilmez.

(2) Tezli ve tezsiz lisansiistli programlardan EABD/EASD bagkanliginin goriisii ve EYK
karar1 ile en az bir yartyilint kullanmis olmak kosulu ile uzaktan 6gretim programlarina yatay

gecis ile 6grenci kabul edilir.

(3) Uzaktan Ogretim Programlari arasinda yatay gecis ile dgrenci kabul edilir.



(4) Uzaktan 6gretim programlarindan tezli yiiksek lisans programlarina yatay gegcis ile 6grenci
kabul edilmez.

(5) Yatay gegis bagvurulari; Asagida belirtilen evraklarla birlikte Akademik Takvimde
belirtilen tarihler arasinda yapilabilir. (Enstitii icindeki programlar aras1 yatay gegislerde bu

belgeler istenmez.) Yatay Gegis Basvurusu I¢in Gerekli Evraklar (onaylanmis olmak kosulu
ile):

a) Diploma veya mezuniyet belgesi

b) Ogrenci belgesi

c¢) Not dokiim belgesi

d) Disiplin cezas1 almadigina dair belge.

Yatay Gecis Bagvurularin Degerlendirilmesi ve Intibak

MADDE 12-(1) COMU disindaki bir Yiiksekogretim Igummunda veya COMU igindeki bir
lisanstistii programda 6grenim goren 6grenciler, COMU'de yiiriitiilen uzaktan 6gretim ytiksek
lisans programlarina EABD/EASD bagkanliginin uygun goriisii ve EYK karari ile kabul
edilir.

(2) Ogrencinin, dgrencilik siiresi dikkate aliarak; 6grenim siiresi, alacag1 zorunlu dersler ve
muafiyetler EABD/EASD bagkanliginin uygun goriisii alinarak EYK tarafindan karara
baglanir.

Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabulii

MADDE 13-(1) Uzaktan Ogretim programlarina Yabanci uyruklu 6grenci basvurular:
Akademik takvimde belirlenen siireler icerisinde alinir. Lisansiistlii 6grenim gormek isteyen
yabanci uyruklu 6grencilerin kabulii, kontenjan digindan ve ayrica bir sinav yapilmaksizin,
EABD/EASD baskanlhiginin gériisii ve EYK karar1 ile gergeklesir. Ogrenci, her yil Universite
Yonetim Kurulu karari ile belirlenen program iicretini 6demekle ytikiimliidiir.

(2) Yabanci uyruklu 6grenci adaylarindan ALES ya da esdeger sayilan sinavlardan alinan
puan sart1 aranmaz. Bagvuran adaylarin lisans ortalamasi 4’liik not sisteminde en az 2.50
olmasi gerekir.

(3) Adaylar, asagida belirtilen belgeleri siiresi i¢inde enstitiiye vererek kesin kayitlarini
yaptirirlar.

(4) Adaylar, Universitelerin Tiirkge Ogretim Merkezlerinden Avrupa Dil Portfolyosu C1
seviyesinde almis olmak kosuluyla Tiirkge yeterlik belgesine sahip olmalidirlar. Tiirkce
yeterlik belgesine sahip olmayan yabanci uyruklu adaylar 6grenci olarak kabul
edilmeyecektir. Bagvuru sirasinda sureti, kesin kayit esnasinda asli veya onayl sureti
verilmesi gerekli evraklar:

a) Diploma ya da Mezuniyet Belgesi (Terciime edilmis)



b) Not Dokiim Belgesi (Terciime edilmis)

¢) Tiirkge Yeterlik Belgesi.

ALTINCI BOLUM
Proje Danismani Belirleme, Proje Danismanm Degisikligi

MADDE 14-(1) EABD bagkanlig1 her 6grenci i¢in ders se¢ciminde ve donem projesinin
yiriitiilmesinde danigsmanlik yapacak bir 6gretim iiyesi veya senato tarafindan belirlenen
niteliklere sahip bir 6gretim gorevlisinin en geg birinci yariyilin sonuna kadar belirleyerek
ilgili enstitliye Onerir. Danigman onerisi ilgili EYK onay1 ile kesinlesir.

Proje Danmismani Degistirilmesi

MADDE 15-(1) Uzaktan Ogretim yiiksek lisans programlari: Ogrenci, akademik takvimde
belirtilen tarih araliginda gerekgeli dilekgesini ve “Proje Danisman Degistirme Formu’nu
EABD/EASD bagkanin onay1 ile enstitiiye teslim eder ve EYK karari ile degisiklik yapilir.

(2) Danigmanlik gorevini birakmak isteyen 6gretim iiyesi, akademik takvimde belirtilen tarih
araliginda gerekgeli dilek¢esini Anabilim Dali bagkanligina verir. EABD/EASD bagkanligi
boliim kurulu karart ile yeni bir 6gretim {iyesi atayarak enstitliye génderir. Danigman
degisikligi EYK karari ile kesinlesir.

(3) Zorunlu durumlarda (6grencinin enstitiiden gerekceli talebi, 6grenci danigmaninin alti
aydan daha uzun siire ile yurtdisinda gorevlendirilmesi, hastalik, askerlik gérevi, kurum dist
atama vb.) EABD/EASD baskanliginin onerisi ile EYK'nin uygun gordiigii hallerde
danigmanin onay1 olmadan da danisman degisikligi yapilir. Danisman degisikligi EYK karari
ile kesinlesir.

YEDINCI BOLUM
Derse Devam ve Kredi Degeri, Ol¢me ve Degerlendirme, Ders Tekrar1 ve Siav Notuna
Itiraz, Ogretim Uyesinin Sinav Sonucunu Diizeltmesi ve Diploma

MADDE 16 (1) Uzaktan 6gretim tezsiz lisansiistii programlar igin tiim derslerin AKTS degeri
EABD/EASD tarafindan belirlenerek EYK tarafindan kesinlesir.

Olcme ve Degerlendirme

MADDE 17-(1) Uzaktan 6gretim programlarinda her yariyil en az bir ara sinav ve bir final
sinavi akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.

(2) Herhangi bir dersin yariyil i¢i ¢aligmalari, (6dev, uygulama, kisa sinav, ara sinav vb.) ders
basar1 6lgme yontemleri ve bunlarin basar1 notuna katkisi dersi veren 6gretim {iyesi tarafindan
UZEYS’nde yayinlanarak konu ile ilgili UZEM ve enstitii miidiirliigi bilgilendirilir.



(3) Ara simav, kisa sinav, ddev ve uygulama gozetimsiz olarak UZEM tarafindan belirlenen
usullere gore UBYSS iizerinden elektronik ortamda yapilir. Final, biitiinleme ve tek ders
sinavlari ise ilgili enstitii yonetim kurulu tarafindan belirlenen usullere gére COMU
birimlerinde merkezi bir sinav olarak gozetim altinda gergeklestirilir.

(4) Gozetimsiz olarak yapilan ders basar1 6lgme yontemlerinin genel basariya etkisi % 20’den
fazla olamaz. Ogrencinin basar1 notunun hesaplanmasinda, o derse ait yariyil ici
caligmalarinda gosterdigi basar1 diizeyi ve yariyil sonundaki final sinavindan almis oldugu not
dikkate alinarak, LEOY’de belirlenmis olan basar1 tablosuna gére dersin sorumlusu dgretim
iiyesi tarafindan degerlendirilir.

(5) Final sinavlarinda basarisiz olan veya mazeretleri nedeniyle sinava katilamayan
ogrenciler, ilgili derslerin biitiinleme sinavlarina girebilirler. Basar1 notu degerlendirmesinde
biitiinleme sinav1 notu, final sinavi notu yerine gecer. Uzaktan 6gretim tezsiz yiiksek lisans
programi dgrencilerinin ders asamalarinin bitiminde tek dersi kalan 6grencilere, derslere
devam kosulunu yerine getirmek sartiyla, ilgili enstitiiye yazili olarak basvurmalari ve
taleplerinin uygun bulunmasi halinde, tek ders sinav hakki verilir. Ogrenciler, enstitii yonetim
kurulunun belirledigi tarihlerde tek ders sinavina girerler.

(6) Bir dersten basaril1 sayilmak i¢in, o dersin basar1 notunun en az CC olmas1 gerekir
Ders Tekrar1 ve Sinav Notuna Itiraz

MADDE 18- (1) Ogrenci, bir dersin ara smav, kisa sinav, édev, uygulama notuna ilan edildigi
tarihten itibaren en ge¢ 7 (yedi) giin icinde UZEM’e dilekgeyi elden teslim ederek veya e-
posta yoluyla gondererek maddi hata i¢in itiraz edebilir. UZEM gerekli teknik ¢aligmalari
yapip, dersin d6gretim tiyesi ile goriiserek itirazi en ge¢ 7 (yedi) giin i¢inde degerlendirir ve
sonucu ilgili enstitii miidiirliigline yazili olarak bildirir.

(2) Ogrenci bir dersin final, biitiinleme, tek ders ve yariyil sonu basar1 notuna, sonucun ilan
edildigi tarihten itibaren en ge¢ 7 (yedi) giin i¢inde ilgili enstitii miidiirliigline dilekceyi elden
teslim ederek veya e-posta yoluyla géndererek maddi hata icin itiraz edebilir. Itiraz {izerine
siav kagidi dersin dgretim iiyesi/gorevlisi tarafindan, konunun kendisine intikal
ettirilmesinden itibaren en geg¢ 7 (yedi) giin igerisinde incelenerek sonucu yazili ve gerekceli
olarak ilgili enstitii miidiirliigiine bildirir. Gerektiginde ilgili enstitii miidiirii, enstitii yonetim
kurulu karari ile biri dersi okutan 6gretim eleman1 olmak tizere ilgili anabilim dal
elemanlarindan en az 3 (ii¢) kisilik komisyon kurarak sinav evrakini incelettirir.

Ogretim Uyesinin Smav Sonucunu Diizeltmesi

MADDE 19- (1) Ogretim iiyesi ilgili dersin siav sonucunu diizeltmek igin ilan ettigi tarihten
itibaren en ge¢ yedi giin i¢inde enstitii miidiirliigline gerek¢e ve nedenlerini (otomasyona
hatal1 giris, eksik ve/veya yanlis hesaplama vb.) aciklayan bir dilekge ile basvurabilir.
Diizeltme islemi EYK karar1 ile gergeklestirir.

Ders ve Sinav Mazeretleri

MADDE 20-(1) Gozetimsiz olarak elektronik ortamda yapilan ara sinav, kisa sinav, 6dev ve
uygulamalarin mazeret sinavlar1 yoktur.



Diploma

MADDE 21-(1) Donem projesi degerlendirme sunum ve/veya siavlarinda basarili bulunan
ogrenci; Donem projesi degerlendirme sunum ve/veya sinav tarihini takip eden iki ay
icerisinde, elektronik ortamda kaydedilmis bir adet proje CD’sini enstitiiye teslim eden
Ogrencinin mezuniyeti EYK da goriisiiliir. EYK karari ile 6grenci yliksek lisans derecesi
almaya hak kazanir. Aksi halde mezuniyet islemleri yapilmaz.

(2) Yiiksek lisans diplomasi iizerinde 6grencinin izlemis oldugu EABD/EASD’daki dalindaki
programin onaylanmis ad1 bulunur.

(3) Mezuniyet tarihi, diploma numarasi ve T.C. kimlik numarasi da yazilir. Diploma ile
birlikte program siiresince almis oldugu derslerin not dokiimii de verilir.

SEKIZINCi BOLUM
Yirirliik ve Yiriitme

MADDE 22-(1) Bu Uygulama flkelerinde yer almayan hususlarda COMU Lisansiistii Egitim
Ogretim ve Ogretim Y 6netmeligi uygulanir.

MADDE 23-(1) Bu Uygulama llkeleri 2018-2019 egitim-6gretim y1li Giiz yariy1li basindan
itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24-(1) Bu Uygulama llkeleri hiikiimlerini Canakkale Onsekiz Mart Universitesi
rektorll ylriitiir.



