	[image: image2.png]




	Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi

Siyasal Bilgiler Fakültesi
İç Kontrol Standartları Eylem Planı

İş Akış Şemaları
	Doküman Kodu
	: IAKS01

	
	
	Yayın Tarihi
	: 25.01.2021

	
	
	Revizyon Tarihi
	: 25.01.2021

	
	
	Revizyon No
	: v2.0

	
	
	Sayfa Sayısı
	: 1

	
	
	Doküman Güncelliğinden Sorumlu Personel
	: Fakülte
  Sekreteri


	 İŞTEN AYRILMA (Emeklilik, istifa, Müstafi) SÜRECİ 

İş Akış Adımları
	Sorumlu Kişi
	İlgili Dokümanlar

	
[image: image1]
Sorumlu Birim: İlgili/Dekanlık/Yazı İşleri/Rektörlük
ONAYLAN

           Fakülte Sekreteri                                                                                       Dekan 

	İlgilinin dilekçesi
Dekanlık  Rektörlük

	Dilekçe/ Dekanlık yazısı/ Rektrölük Oluru






  Uygulama esası 657 memuru kanununun: ilgili maddelerinde belirtildiği şekilde yapılmak üzere; Dilekçe ve Kurum Yetkilisi onayının  Resmi yazı ile Üniversitemiz Personel Dairesi Başkanlığı’na bildirilmesi.





  Personel Dairesi Başkanlığı’ndan onay gelmesi ve akabinde ilişik kesme belgesi ve tebliğ-tebellüğ belgesinin düzenlenmesi.








 Personelden alınan belgeler (İlişik kesme, tebliğ-tebellüğ, personel kimlik kartı, vb.) yazı ile Üniversitemiz Personel Dairesi Başkanlığı’na gönderilmesi
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