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2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
ile verilen gorevleri yapmak,
Kanun ve yonetmeliklerle Fakulte
Kuruluna verilen gorevlerin yerine
getiriimesini saglayacak ¢alismalar
yuritmek,

Arastirma gorevlilerinin goérev ve
koordinasyonunu saglamak,
Erasmus programinin planlanmasi
ve ylratilmesi,

Personelin yurtici / yurt digi
gorevlendirmelerinde gerek
mevzuat agisindan gerek istenilen
belgeler agisindan gerekli
kontrolleri yaparak personel ve
tahakkuk birimiyle koordinasyonu
saglamak,

Ulusal ve uluslararasi yayin ve
projelerin desteklenmesi stireci,
Akademik kuruluslarla iligkilerin
yoénetimi,

Bolimler duzeyinde yillik bilimsel
eser ve etkinliklerle ilgili saglikli veri
tabani olusturmak,

Fakdlte web sayfasinin ve sosyal
medya hesaplarinin giincellenmesi,
icerik hazirlanmasi, ilgili duyuru ve
haberlerin kontrol edilmesi ve
Fakiltenin tanitimina iliskin
calismalar yapmak,

Bilimsel Aragtirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, Kitliphane ve
Dokumantasyon Daire Baskanligi
ve Surekli Egitim Merkezi, Yapi
isleri ve Teknik Daire Bagkanligi,
Strateji Gelistirme Daire bagkanhgi
ile yarttulen is ve islemlerin,
yapilan yazigsmalar ve sureclerin
yonetimi,

Fakulte tarafindan dizenlenecek
konferans, panel, toplanti, seminer,
yemek ve teknik gibi etkinliklerin
organizasyonunun yardimci olmak
ve denetlemek,

Akademik personelin dilekgelerinin
incelenip sonuglandiriimasi ve
dekana sunulmasi iglemlerini
yurutmek,
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Akademik talep, basvuru ve
deg@erlendirmelerin takip edilmesi,
Calisma odalari ile ilgili ihtiyaglarin
belirlenmesi, hazirliklarin gézden
gegiriimesi ve ¢alismalarin
denetlenmesini saglamak,

Bolim baskanliklari tarafindan
¢6zime kavusturulamayan 6grenci
sorunlarini Dekan adina dinlemek
ve ¢0zUm onerisi sunmak,
Arastirma gorevlilerinin gérev ve
koordinasyonunu saglamak,
Mezuniyet toreni ile ilgili galismalari
yaritmek,

Fakulte Kurulu, Fakulte Yonetim
Kurulu ve Fakilte Akademik Kurul
Koordinasyonu,

Fakulte Akademik Kurul
sunularinda gorev ve sorumluluk
alanlariyla ilgili verilerin
hazirlanmasi slrecinin yonetmek,
Gorev alanina giren konularda
komisyonlar kurmak, komisyon
¢alismalarinin takibini yapmak ve
suresi icinde sonuglandiriimalarini
saglamak,

Dekana, gorevi basina olmadigi
zamanlarda vekalet etmek.



