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2547 sayih Yiksekogretim Kanunu ile
verilen gorevleri yapmak,

Kanun ve yonetmeliklerle Fakilte
Kuruluna verilen gorevlerin yerine
getirilmesini saglayacak ¢alismalar
ylritmek,

Ogrenci isleri, egitim ve dgretim ile
ilgili 6grenci dilekgelerinin incelenip
sonuclandiriimasi,

Ogrenci temsilcilerinin segimi ve
koordinasyonu, secilen temsilcilerle
iletisim,

Ogrencilerin yatay gecis ve dikey gecis
islemlerinin takibini yapmak,
Ogrenci staj islemleri ile ilgili uygulama
ve sonuglarin takibini yapmak,
Fakiilte onur 6grencilerinin
belirlenmesi ve 6dillendirilmesi,
Bolimlerin ¢ift anadal ve yan dal
programlarinin gelistirilmesi ve
koordinasyonu saglamak,
Ogrencilerin dilekgelerinin incelenip
sonuclandiriimasi ve dekana
sunulmasi islemlerini yaratmek,
Ogrenci sorusturma dosyalarini
izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili
kurulacak komisyonlara baskanlik
etmek,

Ders planlari, dersliklerin dagilimi,
sinav programlart ile ilgili cahismalari
planlamak,

Mezuniyet 6ncesi ve sonrasi egitim-
Ogretim ile ilgili tim islemleri
diizenlemek kontrol etmek ve
yuritmek,

Derslikler ile ilgili ihtiyaglarin
belirlenmesi, hazirliklarin gézden
gecirilmesi ve ¢alismalarin
denetlenmesini saglamak,
Mezuniyet toreni ile ilgili calismalari
yuriatmek,

Yariyil bazinda bélimler tarafindan
diizenlenen ders gorevlendirmelerinin
koordinasyonunu saglamak ve Fakilte
Yénetim Kurulunda gortismek lizere
sunmak,
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Fakilte yillik Faaliyet Raporlarinin ve
stratejik planini bélimlerle koordineli
olarak hazirlanmasini saglamak ve
glncellemek,

Fakiltemize kaydolan yeni 6grencilerin
ve goreve yeni baslayan akademik ve
idari personele yonelik oryantasyon
etkinliginin organizasyonunu yapmak,
Kismi zamanh 6grencilerin fakilteye
alinmasini, ¢calisma alanlarinin
belirlenmesini saglamak,

Fakiltede acilmak istenen sergi,
stantlar ile asilmak istenen afis ve
benzeri talepleri incelemek ve
denetlemek,

Gorev alanina giren konularda
komisyonlar kurmak, komisyon
calismalarinin takibini yapmak ve
suresi icinde sonuglandiriimalarini
saglamak,

Dekana, gorevi basina olmadigi
zamanlarda vekalet etmek.



