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 Kayıt dondurma talebi için ders başlangıç tarihinden itibaren 1 (bir) ay içerisinde dilekçe ve mazeretini belirten resmi bir belge ile birlikte Bölüm Başkanlığına başvurulması.  Öğrencinin mazereti ve kayıt dondurma dilekçesi  ve ekinin Bölüm Kurulunda görüşülmesi, 
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 Bölüm Kurul Kararının Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülmesi,  


 Yönetim Kurulu Kararı olumlu ise Kararın  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına üst yazı bildirilmesi ve otomasyon programında kayıt dondurma tarihinin işlenmesi,  
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 Mazereti uygun değilse öğrenciye yazılı olarak bilgi verilir. Öğrenci dilekçesi, mazeret belgesi ve Yönetim Kurulu Kararı dosyaya kaldırılır. �
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