
ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ
EĞİTİCİ EĞİTİMİ SERTİFİKA PROGRAMI
EĞİTMEN BİLGİLENDİRMESİ

Genel Bilgiler
· Dersinize ait tüm bilgiler EK 1-Protokol Dosyasında eksiksiz şekilde doldurulmalıdır.
· Formun doldurulmuş hali çıktı alınarak imzalanmalı, imzalı ve dijital halleri program koordinatörü Prof. Dr. Ercan KİRAZ’a teslim edilmelidir.  
· Dersin her bir videosunun bir konuyu kapsayacak şekilde kurgulanması önerilmektedir.
· İlk videonun ilgili dersin kazanımları, eğitmenin tanıtımı, kursun Eğitici Eğitimi Programı kapsamındaki yeri ve önemine dair giriş niteliğinde olması gerekmektedir. Bu videoda konu anlatımına geçilmemelidir.
· EK 1 formundaki Ders/Video Listesi alanına eğitsel video sayısı kadar konu başlığı yer almalıdır.
Derslerin Süresi
· Ders süreleri 20 dk = 1 ders saati şeklinde hesaplanmaktadır.
· Dersin toplam ders saati en az 10 ders saati (200 dk), en çok 15 ders saati (300 dk) olmalıdır.
· Her bir video dersin süresi eğitmene bırakılmış olup, 20 dk’dan uzun tutulmaması önerilmektedir. 
· 20 dk’nın altında videolar olabilir ancak dersin toplam video süresi en az 200 dk olmalıdır.
Değerlendirme Sınavı
· Dersin değerlendirme sınavı kapsamında her bir kazanımı kapsayacak şekilde en az 10 çoktan seçmeli soru ve cevap listesi içeren bir sınav hazırlanmalıdır.
· Sorular 4 seçenekli oluşturulmalıdır.
· Sınav EK 2 – Sınav Soru Formundaki örnek soru olan Aiken Formatına uygun şekilde yazılmalıdır.


EĞİTSEL VİDEOLARIN KAYIT EDİLMESİ

Derse ait videoların kayıtları eğitmenler tarafından kişisel bilgisayarları üzerinden Microsoft Powerpoint programındaki “Slayt Gösterimini Kaydet” modülü ile yapılacaktır. Kayıt için izlenmesi gereken adımlar şu şekildedir;
1. Her bir video içeriği için bir sunu dosyası hazırlanmalıdır.
2. Sunu dosyalarının ilk sayfasında ilgili kurs ve konu adı mutlaka yer almalıdır.
3. Sunu dosyasının kaydı için sessiz bir ortam seçilmeli, kayıt yapılacak bilgisayarın mikrofonunun sorunsuz çalıştığı kontrol edilmelidir.
4. [bookmark: _GoBack]Aşağıdaki menü yapısından “Slayt Gösterisi” sekmesi seçilmelidir.[image: ]
5. İlgili sekmede yer alan “Slayt Gösterimini Kaydet” butonuna tıklanmalıdır.[image: ]
6. Sunu yansı moduna alıcaktır. Powerpoint’in sürümüne bağlı olarak kayıt 3-2-1 geri sayımından sonra hemen başlayabilir veya çıkan ekrandan kırmızı kaydet butonuna basıldıktan sonra kayıt başlayabilir. Süre işlemeye başladıktan sonra anlatıma başlayabilirsiniz.
7. Ekranda kaydın toplam süresi ile anlatım yaptığınız sununun kayıt süresini ayrı ayrı göreceksiniz. 
8. Powerpoint her bir yansının kaydını ayrı ayrı tutmaktadır. Bu nedenle herhangi bir yansıda kayıt sırasında sorun yaşarsanız en baştan kayıt yapmanıza gerek yoktur. Kayıttan çıkıp kaldığınız yansıya geçin ve ardından 5. Maddede yer alan “Slayt Gösterimini Kaydet” butonunun yanındaki oka tıklayarak “Geçerli slayttan kayda devam et” linkine tıklayabilirsiniz. Kayıt önceki sunuları bozmadan geçerli slayttan itibaren devam edecektir.
9. Tüm kayıt bittiğinde dosyayı kaydet işlemi ile sunuyu kaydetmeyi unutmayınız. Kaydınızın video formatındaki dosyasını üretmek için Farklı Kaydet alanına tıklamalı, çıkan ekrandaki dosya türü alanından .mp4 uzantılı formatı seçmelisiniz.
10. Dersin tüm materyallerinin isimlendirmeleri aşağıdaki şekilde olmalıdır;
a. 0-tanitim.mp4
0-tanitim.pptx
b. 1-video.mp4
1-video.pptx
11. Her dersin video ve sunu formatı ayrı dosyalar şeklinde kayıt edilerek teslim edilmelidir.
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