COMUSEM

GANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI

SUREKLI EGITiM MERKEZi KURS AGMA PROSEDURU
1. iigili kurs bir (1) egitmen ile gerceklestirilecekse sadece egitmen géreviendiriimesi yapilir ve
kursun bagvuru, yiritilmesi ve sonlandinimasindan Egitmen sorumludur. igili kurs birden
fazla egitmen ile gergeklestirilecekse, egitmenlerden biri program koordinatéri olarak
gorevlendirilir; diger egitmenlere de sadece eg@itmen goérevliendiriimesi yapilir. Program
koordinatérl kursta egitmen olarak goérev yapabildigi gibi, egitmenlik gérevini Gstlenmeden
sadece koordinatdrliik gérevini gergeklestirebili. Program koordinatdérii kursun bagvuru,
yuriitilmesi ve sonlandinimasindan sorumludur. Program Koordinatéri GOMU personeli
olmak zorundadir. Kurs agma bagvurusunda bulunan egitmenin GOMU personeli olmamasi
durumunda (ilgili kurs konusunda GOMU biinyesinde uzman olmamasi ya da ilgili uzmanin
kurs agmayi kabul etmemesi durumunda), COMU personeli bir program koordinatorii
gOrevlendirilir.
2.Egitmenin ya da Program Koordinatériin kurs bagvuru dosyasinda sunmasi gereken
dosyalar sunlardir:
a.Kurs agma dilekgesi
b.GOMUSEM Kurs Bagvuru Formu
¢.Kurs Programi
d.Egitmenlerin 6zgecmisleri ve ilgili kursu vermeye yeterli olduklanini gdésterir belgeler
(Diploma, Sertifika, vb.)
e.Kursu Program Koordinatorii 6neriyorsa, gorev alacak egitmenlerin gorev almak istediklerini
belirten imzal beyanlari. Egitmen COMU personeli degilse, calistigi birimden kursta gorev
almasina iligkin izin yazisi sunmalidr.
3.Kurs agma O6neri formunun, kursun baglama tarihinden en erken bir (1) ay dncesinden
GOMUSEMe iletilmesi gerekmektedir
4.Aclimasi énerilen kurslar kurum igi ya da kurum digi igbirligi gerektiriyorsa, COMUSEM
Yénetim Kurulu kararlan dogrultusunda kurs agma prosedirii gergeklestirilir.
5.COMUSEM kursiyer ya da egitici tarafindan kurs talebi olmadan, program koordinatérii

goreviendirerek kurs agabilir.

Bu form, COMUSEM biiyesinde kurs agmak isteyen editiciler ile COMUSEM biinyesinde
kurs acilmasini isteyen kursiyerleri kurs agcma prosedurt hakkinda bilgilendirme amachdir.

Kurs Agma Yéntemi 1: Egitici COMUSEM'e Kurs Onerisinde Bulunur

[ Kurs Onerisi Kabul Edilir ]

]

COMUSEM Yénetim
Kurulunca Kurs Onerisi
Degerlendirilir

v

[ Kurs Onerisine Diizeltme istenir ]

[ Kurs Onerisi Red Edilir ]

v

( Kursun Gergeklestirilecegi \
Derslik/Salon/Spor Alaninin Kullanimi
icin COMUSEM Tarafindan ilgili Birimden

\ Kullanim Onayi Sorulur

4
Egiticiye Dlzeltme

Konulan Gerekgeleri ile
Belirtilir

Egiticiye Red Gerekgesi
ile Birlikte

Cevap Verilir

-

Derslik/Salon/Spor Alaninin
Kullanim Onay1
Olumlu ise Duyuruya Cikilir.

.
==\

ﬁerslik/Salon/Spor Alani Kullanim Onah

Olumsuz ise Egiticiden Alternatif
Derslik/Salon/Spor Alani Onermesi Talep
Edilir ve Tekrar ilgili Birimin

A

Kullanim Onayi Sorulur

( Yeterli Bagvuru Olmasi Durumunda \
Kurs Agilir ve COMUSEM Tarafindan

Egiticiye Kurs ile ilgili Géreviendirme

\ Yapilir )

— Dogrultusunda Uygulanir

[ Kurs, Programi ]

(

Egitici Kurs Oneri Dosyasini
Yeniden Sunar

Kurs Agma Yoéntemi 2: Kursiyer COMUSEM'e Kurs Onerisinde Bulunur

[ Kurs Onerisi Kabul Edilir ]

¥

GOMUSEM Yénetim
Kurulunca Kurs Onerisi
Degerlendirilir

v

[ Kurs Onerisine Diizeltme istenir ]

[ Kurs Onerisi Red Edilir ]

3

( COMUSEM Yénetim Kurulunca \
Talep Edilen Kurs Konusunda
Uzmanhg: Olan Bir Program

\ Koordinatorii Belirlenir

v
( Kursiyere Diizeltme \

Konulari Gerekgeleri ile

Belirtilir )

Kursiyere Red Gerekgesi
ile Birlikte

Cevap Verilir

! x\

( Program Koordinatorii Gorevi \
Kabul Ederse, Kurs Oneri Dosyasi

( Program Koordinatorii Gorevi \
Kabul Etmezse, Yonetim Kurulunca

Hazirlayarak GOMUSEM'e Diger Uzmanlara Program
\ Sunar ) \ Koordinatorligi Onerilir. )
$

Sonraki Asamalar
Kurs Agma Yontemi 1'deki
Prosediri Takip etmektedir
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