EK-5 Isletmede Mesleki Egitim Faaliyet Raporu Yazim Kilavuzu

Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Eczane Hizmetleri
Programindaki dgrencilerin Isletmede Mesleki Egitim Dersinin sonunda bir uygulama raporu
yazmasi zorunludur. Ogrenciler, Isletmede Mesleki Egitim siiresince isyerinde yapmus olduklart
calisma, arastirma ve gozlemlerini Isletmede Mesleki Egitim Yonergesi ile bu kilavuzdaki
esaslara uygun olarak hazirlayacaklart raporu ilgili program koordinatdriine en gec
Universitemiz Akademik Takviminde yer alan yariyill sonu smavlarmn (final) haftasinda
sunmak zorundadirlar.

Ayrica 6grencilerin, egitim siirecinin ara degerlendirmesi niteliginde olan bir ara rapor (EK 7)
hazirlamalar1 da zorunludur. Ara rapor, dgrencinin isletmede gerceklestirdigi faaliyetlerin kisa
bir 6zeti seklinde olmali ve 2-3 sayfay1 asmamalidir. Bu ara raporun teslimi, Universitemiz
Akademik Takvimi’nde belirtilen vize haftasinda yapilmalidir.

Isletmede Mesleki Egitim Dersi Raporu, asagida belirtilen hususlar ile rapor yazim kurallarina
uygun olarak yazilmalidir. Ogrencilerin uygulama esnasinda yaptig1 calismalarla ilgili ek
materyal (katalog, CD, vb.) varsa, rapor ekinde ilgili program koordinatdriine teslim edilebilir.

Ogrenci; raporunda sundugu her tiirlii bilgiden sorumlu olup, yaptigi egitim uygulamasinin
kazanimlarinin ne oldugunu agiklayabilmelidir. Unutulmamalidir ki; birka¢ sekil ve tablo ile
eksik ve yarim agiklamalardan olusan raporlara O (sifir) puan verilecektir.

Zamaninda teslim edilmeyen veya bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar
degerlendirmeye alinmaz ve birbirinden kopya edilerek hazirlandigi anlagilan raporlar i¢in
Isletmede Mesleki Egitim Raporu puanindan 0 (sifir) alinmis sayilir.

Her iki raporun da siiresinde ve yonergeye uygun sekilde teslim edilmesi Ogrencinin
sorumlulugundadir.

Isletmede Mesleki Egitim Dersi Uygulamasi Raporunun Hazirlanmasinda Dikkat Edilmesi
Gereken Hususlar

a) Isletmede Mesleki Egitim dersinin yapildig1 kurum/isletme ile ilgili genel bilgiler ile egitim
stiresince yapmis oldugu faaliyetleri (kurum/isletmenin tarihgesi, misyonu ve vizyonu, ¢alisan
sayisi, calisma yapisi, faaliyet alanlari, verilen hizmetin tiiri, is akis semasi, hangi
makine/cihazlarin kullanildigi, imal edilen iirlinlerin teknik resimleri, {iiretilen hammadde
ve/veya yart mamuliin Ozellikleri, kullanilan yardimci aparatlar, kalite kontrol, sevkiyat ve
depolama, kullanilan form kartlar1 (makine sicil, is takip, is emri kartlar1 vb.), organizasyon
semasi, hizmet edilen sektorler, yillik {iretim miktarlari, ithalat ve ihracat piyasasi, hedef
pazarlar, isyeri giivenligi vb.) raporun ana metninde yazmalidir.

b) Ogrenci, Isletmede Mesleki Egitim esnasinda karsilastigi uygulamalarm bilimsel temellerini
o0grenmeye calismali, neden - sonug iligkisini kurabilmeli ve bunlari agiklayabilmelidir. Bu
baglamda, kendisinde gordiigii (gorecegi) eksiklikleri tespit ederek, bunlar1 gidermek i¢in ne gibi
caligmalar yaptigin1 da Raporun Sonuglar ve Degerlendirme boliimiinde belirtmelidir.

c) Sekiller dogru ve eksiksiz ¢izilmelidir. El ile ¢izilen karalama resim ve tablolar kabul
edilmeyecektir.

e) Rapor ekinde ayr1 olarak verilecek sekiller, tablolar, vb ek materyal sirayla yerlestirilmelidir.

f) Raporun her sayfasi ve ekleri Isletme Isletmede Mesleki Egitim Sorumlusuna onaylatiimalidir.



Isletmede Mesleki Egitim Dersi Rapor Yazim Kurallan

1. Rapor, yazim ve dil bilgisi kurallarina uygun olarak yazilmalidir. Rapor "yapildi, izlendi,
gozlendi" vb. edilgen yap1 kullanilarak yazilmalidir.

2. Raporun Kapak Sayfas1 ve I¢ Kapak Sayfasi verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

3. Raporun Ozet, Giris ile Sonug¢ ve Oneriler boliimleri elektronik ortamda, sayfa kenarliklari
iistten 3 cm, alttan, soldan ve sagdan 2,5 cm olarak ayarlanarak, 12 punto Times New Roman
yazi karakterinde, 1,5 satir aralig1 (6nce 0- sonra 0 araliginda) ile yazilmalidir.

Rapor Ana metni, elektronik ortamda, sayfa kenarliklari iistten ve alttan 1,5 cm, soldan ve
sagdan 2 cm olarak ayarlanarak, 12 punto Times New Roman yazi karakterinde, 1,5 satir aralig1
(6nce 0- sonra 0 paragraf araliginda) ISLETMEDE MESLEKI EGITIM DERSI GUNLUK
RAPORU’na yazilmalidir.

4. Raporun tiim bélimlerinde sayfanin orta alt tarafina sayfa numarasi verilmeli ve bu sayfa
numaralarini gosteren “ICINDEKILER” dizini olugturulmalidir.

5. Detay iceren belgeler ve evraklar (teknik ¢izim, teknik sartname, proje vb.) ek olarak raporun
son kismina eklenmelidir.

6. Isletmede Mesleki Egitim Dersi Raporu; Kapak Sayfasi, I¢ Kapak, Icindekiler, Giris, Ozet,
Isbasinda Egitim Uygulamasi Raporu Ana Metni, Sonuglar ve Degerlendirme, Ekler (varsa) gibi
boliimlerden olusur. Bu boliimler ile ilgili detay bilgiler, asagidaki 6rnekte verilmistir.



T.C.
CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
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Bu bolim Times New Roman 14 Punto bold 6zelliklerde doldurulacaktir.
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Ozet

Ozet, Isletmede Mesleki Egitim Dersi kapsaminda gerceklestirilen calismalarm 300
kelimeyi asmayacak sekilde ana hatlartyla anlatildig1 boliimdiir.

Yazilar 12 punto biiyiikliikte, "Times New Roman" yazi karakteri kullanilarak, iki yana
yaslanmis, 1,5 satir aralig1 ve once 0 - sonra 0 paragraf aralig1 ile yazilmasi gerekmektedir.

Sayfa sonundaki alt baslig1 en az iki satir yazi izlemeli ya da alt baslik yeni sayfada yer
almalidir. Yazimda her virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir. Kelimeler
satir sonlarinda bdliinmemeli, boliiniiyorsa kelime bir agag: satira alinip, ciimle devam etmelidir.
Paragrafin ilk satir1 1 cm igeriden baslamali ve paragraflar arasinda bosluk birakilmamalidir. Ana

boliimler daima yeni bir sayfa ile baglamalidir.

1.4. Ana Bashklar 12 Punto Koyu ve i1k Harfler Biiyiik Olacak Sekilde Yazilmahdur.

Raporda bagliklar “ondalik sistem” ile numaralandirilacaktir. Ana boliimlerin bagliklar
biiylik harfle, 12 punto, koyu ve ortaya hizali olarak verilmelidir. Bagliklar ilgili oldugu boliimiin
numarasi ile baslamali, alt bagliklar yine ilgili bolim ve ait oldugu basligin numarasi ile

baslamalidir.

1.4.1. Alt bashklar 12 punto koyu ve ilk harfler kiiciik olacak sekilde yazilmahdir.
Ana boliim baslig1 ortaya hizali, 12 punto, biiyiik harf, koyu, diger tiim basliklar 1 cm
icerden, 12 punto, kelime bas harfleri biiyiik, koyu olacak sekilde yazilmalidir.

3.2. Tablo, Sekil Diizeni ve Numaralandirilmasi
Raporda tablo ve sekiller sayfaya ortalanarak yerlestirilmelidir. Tablo ve sekillerin numara
ve aciklayici bilgileri, tablo ve sekillerin altina sayfaya ortalanmis olarak verilmelidir. Sekil ve
tablolarin agiklayici bilgilerinde ilk kelimenin bas harfi biiyiik, diger kelimelerin bas harfleri
kiigiik harfle baslamalidir. Sekillerin (¢izim, fotograf, rsim vs.) alt yazilar1 12 punto
biiyiikliigiinde ve ortalanmis olarak verilmelidir. Tablo ve sekiller ile metin arasinda iistte 12
punto, altta 12 punto bosluk birakilmalidir. Tablolar sayfa diizeninde iki yana yasl olarak
verilmelidir.
Tablo {ist yazisi ile tablo arasinda ve sekil alt yazisi ile sekil arasinda 6 punto bosluk
birakilmalidir. Ancak tablo dipnotlar1 ile tablo ve sekil dipnotlar ile sekil arsinda bosluk

birakilmamalidir. Tablo igerisindeki yazilar dikey ortaya yaslanmig olmalidir.



Sira . Teshis Sira . Teshis
No Teshis ad: klsalimam No Teshis adi klsalimam

1. Tiiberkiiloz Tbc, TB 29. Sistemik Lupus Eritematozus SLE

2. Kanser Ca 30. Derin Ven Trombozu DVT

3. Kronik Bobrek Hastaliklari, KBY 31. Osteoartrit OA

4. Kronik Renal Yetmezlik KRY 32. Poliarteritis Nodosa PAN

5. Organ ve Doku Nakli Tx 33. Subakut Sklerozan Panansafalit SSPE

6. | Hematopoietik Kok Hiicre Nakli HKHN 34. NonHodgkin Lenfoma NHL

7. Myokard Enfarktiisii MI 35. Multiple Skleroz MS

8. Kalp Yetmezligi KY 36. Polikistik Over Sendromu PCOS

9. Konjestif Kalp Yetmezligi KKY 37. Pelvik Inflamatuar Hastalik Pllggéya
10. Iskemik Kalp Hastalig1 IKH 38. Romatoit Artrit RA

11. Koroner Arter Hastalig1 KAH 39. Serebrovaskiiler Hastalik SVH, CVH
12. Koroner Arter BypassGraft CABG 40. Ust Solunum Yolu Enfeksiyonu USYE
13. Mitral Valf Replasmani MVR 41. Alt Solunum Yolu Enfeksiyonu ASYE
14. Aortik Valf Replasmani AVR 42. Akut Gastroenterit AGE
15. Hipertansiyon HT 43. Gastroozafagial Reflii Hastalig GORH

TP o P.U.,

16. Hiperlipidemi HL 44. Peptik Ulser P.ULCUS
17. Akut Romatizmal Ates ARA 45. Helikobakter Pilori HPI;IE(’)RI
18. Pulmoner Hipertansiyon Pulm.HT 46. Inflamatuar Barsak Hastalig1 IBS

19. Kronik Obstriiktif Akciger KOAH 47. Obsesif Kombulsif Bozukluk OKB

Hastaliklar

20. Ailevi Akdeniz Atesi FMF 48. Sizofrenia SCH
21. Diabetes Mellitus Tip 2 DM 2 49. Tinea Pedis T.PEDIS
. TrombOt‘kPTuﬁI:g’S‘“’pemk TTP 50. | insan immun Yetersizlik Virisi | HIV, AIDS
23. Akut Lenfoblastik Losemi ALL 51. Bening Prostat Hiperplazisi BPH
24. Kronik Lenfositik Losemi KLL 52. Uriner Enfeksiyon U.ENF, IYE
25. Akut Miyoloblastik Losemi AML 53. Invitro fertilizasyon IVF
26. Kronik Miyelositik Losemi KML 54. Akut Otitis Media AOM
27. Tiiberkiiloz Tbe, TB 55. Kronik K. Kr.
28. Myelodisplazik Sendrom MDS 56. Yumusak Doku Enfeksiyonu YDE

Tablo 1. Ornek tablo, teshis kisaltmalarindan bazilari

(@)

Sekil 1. Ornek sekil, eczane laboratuvarinda kullanilan malzemelerden bazilar

T

.

(b)

(©

(a: Porselen havan, b: Meziir, c: Beher)




ISLETMEDE MESLEKi EGiTiM DERSi GUNLUK RAPORU

Calismanin Konusu: Bu form, Canakkale Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Eczane Hizmetleri
Boliimii web sitesi 3+1 linkinden temin edilecektir. Giinliik rapor, mutlaka bilgisayar ortaminda Times

New Roman 12 punto yazi karakteri kullanilarak doldurulmalidir.

Calismanin Yapildig:r Tarih/Tarihler : .......... VA / 20.......... S e A / 20..........

Yapilan Calisma fle Tlgili Aciklamalar: Bu form Eczane Hizmetleri Boliimii web sitesinden temin
edilecektir. Mutlaka bilgisayar ortaminda Times New Roman 12 punto yazi karakteri kullanilarak
doldurulmalidir. Giinliikyapilan faaliyetler buraya rapor halinde yazilacaktir. Tablo ve sekiller yukarida
belirtilen kurallara gore sayfaya ortalanarak yerlestirilecektir. (Bu yaziy1 sildikten sonra raporunuzu

yazmaya baglayabilirsiniz.)

OGRENCININ

iMZASI ISLETMEDE MESLEKIi EGIiTiM iSLETME SORUMLUSUNUN

Unvani, Adi Soyadt:

Imza - Kase




Sonuclar ve Degerlendirme
Isletmede Mesleki Egitim dersinde 6grencinin elde ettigi bilgi, kazanim, tecriibe ve
sorumluluklar hakkindaki genel goriislerin anlatildigi boliimdiir. Uygulama esnasinda

yasanilan sektorel problemlerin ¢6zlimiine yOnelik goriis ve Oneriler (varsa) bu boliimde

belirtilmelidir.



