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	Doküman Güncelliğinden Sorumlu Personel
	Birim Kalite Temsilcisi



	Sorumlular
	İş Akışı Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
	Mevzuat ve Kaynaklar

	Diyetisyen
	


	Mevsim koşulları ile yemeklerin günlük enerji ve besin gereksinimlerini karşılayacak şekilde menü hazırlanır.
Ayda 1 kez yapılır.
	2547 Sayılı Kanun

124 Sayılı KHK'nın 32'nci maddesi

	Yemekhane Sorumlusu

İlçe 

Yemekhane Denetim Komisyonu
	




	İşleyişle ilgili tüm aşamalar teknik şartnameye göre kontrol edilir.

Her gün yapılır.
İlgili yazılar; 

* Teknik şartnameye aykırı olan durumları içeren tutanaklar 
* Teknik şartnameye uygun hazırlanan kontrol formları
* Firmanın sözleşme ve teknik şartnameye göre teslim etmesi gereken evraklar

Ayda 1 kez yapılır.
	Türk Gıda Kodeksi 

Gıda Üretim ve Satış Yerleri Hakkında Yönetmelik
Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi

Mutfak ve Yemekhane Denetim Komisyonları

Kuruluş ve İşleyiş Yönergesi
Servise Hazır Yemek Hizmeti Alımına Ait Teknik Şartname ve Sözleşme

	Şube Müdürü 
Memur
	








	Sözleşmede belirtilen yazılı uyarı veya ceza işlemleri uygulanır.
	Servise Hazır Yemek Hizmeti Alımına Ait Sözleşme

	Şube Müdürü 
Memur


	


	
	


	Daire Başkanı

Şube Müdürü 
Memur

	
	
	Servise Hazır Yemek Hizmeti Alımına Ait Sözleşme

	Satın Alma Şube Müdürlüğü

	
	Ceza miktarının firma tarafından ödenmesi sağlanır.
	Servise Hazır Yemek Hizmeti Alımına Ait Sözleşme


Aylık yemek listelerini oluşturur.





Yemek servisi öncesi ve sonrası tüm aşamalarda kontrol ve denetim yapar. 





İlgili yazıları Daire Başkanlığına teslim eder. 





Kontrol sonucu uygunluk: 





Uygun Değil





Uygun





Dosyaya kaldırır. 





Firmaya yazılı uyarı yapar.





Uyarı yazısını dosyaya kaldırır. 





Ceza ile ilgili yazıları hem firmaya hem Satın Alma Şube Müdürlüğüne gönderir.





Aynı uyarıların tekrarlanması halinde; ceza işlemlerini uygular.





Firmanın hak ediş ödemeleri ile ilgili işlemlerde kullanır.









