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	BESLENME YARDIMI İLE İLGİLİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
	Doküman Kodu
	: IAKS-0200

	
	
	Yayın Tarihi
	: 04.04.2022

	
	
	Revizyon Tarihi
	: 00

	
	
	Revizyon No
	: 00

	
	
	Sayfa Sayısı
	:  2

	
	
	Doküman Güncelliğinden Sorumlu Personel
	: Birim Kalite Temsilcisi



	Sorumlular
	İş Akışı Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
	Mevzuat ve Kaynaklar

	Daire Başkanı

Şube Müdürü

Memur
	





	Maddi imkânları yeterli olmayan öğrencilerin Üniversitemiz yemekhanelerinden günde 1 öğün ücretsiz yararlanmalarını sağlar. 
Akademik takvimde belirtilen kayıt işlemleri sonrası güz döneminin ilk ayı içinde yapar.
Her okulun kontenjanını kayıtlı öğrenci sayılarına göre oranlanarak belirler.

	2547 Sayılı Kanun’un 46. maddesi
124 Sayılı KHK 'nın 32'nci maddesi

Yükseköğretim Kurumları Mediko-Sosyal Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Uygulama Yönetmeliği

Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi

Beslenme Yardımı Yönergesi

Beslenme Yardımı Uygulama Esasları

	Rektörlük Makamı
	

	
	

	Daire Başkanı

Şube Müdürü

Memur
	


	Okuldan; burs duyurusunu yapmasını, başvuruları değerlendirmesini, değerlendirme sonucunun Daire Başkanlığına bildirmesini ve bu işlemleri 2 hafta içinde yapmasını ister.
	

	Öğrenci

	

	Gerekli belgeler:
1. Başvuru formu

2. Öğrenci velisine ait son 3 aylık maaş bordrosu veya fakirlik belgesi
	


	Fakülte, yüksekokul, meslek yüksekokulu, enstitü sekreterliği

	
	
	

	Beslenme Bursu Komisyonları

(Her okula ait)

Burs ve Barınma Koordinatörlüğü


	
	
	2547 Sayılı Kanun’un 47. Maddesi

Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Burs ve Barınma Koordinatörlüğü Yönergesi

	Daire Başkanlığı

Şube Müdürü
Memur


	

	Boş Kontenjan kalmış ise; süreç bittikten sonra Burs ve Barınma Koordinatörlüğüne bildirilir. Süreç buradan itibaren tekrar başlar.


	

	Rektörlük Makamı


	

	
	

	Daire Başkanlığı

Şube Müdürü

Memur


	

	
	

	Fakülte, yüksekokul, meslek yüksekokulu, enstitü sekreterliği

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 


	
	Burs tarihleri; akademik takvimin güz dönemi ilk ayı ile bahar dönemi sonuna kadar geçerlidir.
Akademik takvim tamamlandığında burslar otomatik olarak biter.
	


Beslenme yardımı yapılacak öğrenci sayısı; kayıtlı öğrenci sayıları, bir yıl önceki sayılar ve bütçe imkânlarını dikkate alarak tespit eder.





Kontenjanı; okullara (Fakülte, yüksekokul, meslek yüksekokulu, enstitüye) paylaştırır.





Belirlenen kontenjanları Rektörlük Makamı onayına sunar.





Olur Süreci





Ayrı ayrı olarak her okula kontenjan bilgisini yazı ile bildirir.





Okulundan duyuruları takip eder. Daire Başkanlığının resmi internet adresinden başvuru formunu alır, doldurur, belgelerini hazırlar, okuluna teslim eder.





Başvuruları alır. Koşulları sağlayan öğrencilerin belgelerini okulun bünyesinde kurulan Beslenme Bursu Komisyonuna teslim eder.





Başvuruları değerlendirir. Kontenjan dahilinde koşulları sağlayan öğrencilerin tam listesini ve belgelerini Daire Başkanlığına yazı ile bildirir.





Okullardan gelen listeleri birleştirir ve tek bir liste yapar.


Rektörlük Makamının onayına sunar.








Olur Süreci





Oluru alınan listeyi Bilgi İşlem Daire Başkanlığına ve okullara gönderir. 











Burs alacak öğrencilerin listesini ve bursun başlangıç tarihini duyurur.








Öğrencilerin öğrenci kartlarına beslenme bursu yazılımını yükler.












