
   

   

                     T.C. 

                           ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

                           KONGRE MERKEZİ, KONFERANS VE TOPLANTI SALONLARI 

                    KULLANIM YÖNERGESİ 

Amaç   

MADDE 1- Üniversite yerleşkelerinde yer alan salonların, kongre ve kültür merkezlerinin 

Üniversite birimleri, akademisyenler, öğrenci toplulukları-kulüpleri ve özel ya da tüzel kişiliğe sahip 

girişimciler ile kamu kuruluşları tarafından toplantı, konser, fuar, sergi ve benzeri organizasyonlar 

amacıyla kullanılması esaslarını belirlemektir.   

   

Kapsam   

MADDE 2- Bu Yönergede düzenlenen esaslar çerçevesinde, Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi 

yerleşkelerinde yer alan salonların, kongre ve kültür merkezlerinin Üniversite birimleri, akademisyenler, 

öğrenci toplulukları-kulüpleri ve özel ya da tüzel kişiliğe sahip girişimciler ile kamu kuruluşları tarafından 

toplantı, konser, fuar, sergi ve benzeri organizasyonlar amacıyla kullanılması faaliyetlerini kapsar.   

   

Dayanak   

MADDE 3- Bu Yönerge, 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 47’nci maddesi ile 

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal, Sağlık Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 5’inci ve 16’ıncı maddelerine dayandırılarak hazırlanmıştır.   

   

Tanımlar   

MADDE 4- Bu Yönergede geçen terimler;   

a) Akademisyen: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Kadrolu Öğretim Elemanı /Üyesini, 

b) Başkanlık: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığını,   

c) Genel Sekreterlik: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Genel Sekreterliğini,  

ç) Kulüp: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Öğrenci Kulüplerini, 

d) Protokol: Konferans salonları kullanım protokolünü,  

e) Rektör: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Rektörünü,   

f) Senato: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Senatosunu,   

g) Topluluk: Aynı amaç için bir araya gelen öğrenci grubunu, 

h) Üniversite: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesini,   

ı) Yönerge: Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Kongre Merkezi, Konferans ve Toplantı Salonları 

Kullanım Yönerge’sini ifade eder,   

   

Genel Hükümler   

MADDE 5– Adı geçen kullanıcılar arasında yer alan Üniversite birimleri, akademisyenler ve 

öğrenci toplulukları-kulüpleri, ilgili salonlardaki etkinliklerini yasalarla tanımlı mesai saatleri içerisinde 

gerçekleştirirler. Fakülte, yüksekokul ve meslek yüksekokulu gibi akademik birimlerde akademisyenler 

ve öğrenci kulüpleri tarafından gerçekleştirilecek etkinliklerde, birimler, bölümler, kulüpler veya kişiler 

bağlı bulundukları başkanlık, dekanlık veya müdürlüklerden idari izin almalıdırlar.   

  

 

 

 



 

MADDE 6– (1)Etkinlik için kendilerine tahsis edilen salonları kullananlar, bu yönerge ile 

belirlenen kurallara uymak zorundadırlar.   

 

(2)Gerçekleştirilecek etkinliklerde yapılacak her türlü faaliyet kanunlar ve yasalar çerçevesinde 

gerçekleştirilir. İlave güvenlik elemanı gerektiren konser ve benzeri etkinliklerde güvenlik elemanları, 

etkinliği düzenleyen özel ya da tüzel kişiliğe sahip girişimci veya kuruluşlarca karşılanır. Bu güvenlik 

elemanları, Üniversite personeli ile koordineli çalışmak zorundadır.   

   

Başvuru   

MADDE 7– Kongre merkezi, konferans ve toplantı salonlarının tahsisi dilekçe veya resmi yazı ile 

Rektörlük Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’ndan talep edilir. Talepler başvuru sırasına göre dikkate 

alınır ve salon tahsisi müsaitlik durumuna göre başvuru sahibine resmi yazı ile bildirilir.   

 

MADDE 8– Özel ya da tüzel kişiliğe sahip girişimci veya kuruluşların kongre, konferans, seminer, 

panel, toplantı, konser, sergi, fuar vb. organizasyonlar için yapacakları yazılı başvuruda, etkinliğin adı, 

içeriği, etkinliğe davet edilen konuklar veya sanatçılar ile etkinlik tarihi, saatleri ile etkinliği düzenleyen 

kişi ya da birim, etkinlik sorumlusunun adı soyadı ve telefon numaraları, talep edilen salonun açık adı, 

kullanılacak teknik donanımlar veya varsa ikram hizmetleri ile ilgili bilgiler ayrıntılı olarak başvuru 

dilekçesinde belirtilmelidir.   

   

MADDE 9– Taleplerin uygun görülmesi halinde ilgili salonlarda gerçekleştirilecek etkinlikler 

Rektörlük onayı ile kesinleşir.   

   

Ücretlendirmeler   

MADDE 10– Üniversitemiz birimleri, akademisyenler ve öğrenci toplulukları-kulüpleri, yapacak 

oldukları kurumsal faaliyetlerde tahsisini istedikleri salonlar için kira bedeli ödemezler.  

   

MADDE 11– Özel ya da tüzel kişiliğe sahip kişi veya kuruluşlara salonların tahsisi, salon 

kiralarının ve varsa diğer giderlerin ödenmesi durumunda gerçekleştirilir.   

a) Salonların kiralama ücretleri, her yıl Aralık ayı itibari ile Üniversite Yönetim Kurulu tarafından 

belirlenir ve Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığınca resmi yazı ile Üniversite birimlerine duyurulur. 

Ücretlere KDV dahildir. Gerektiği durumlarda indirim yapma veya ücretsiz tahsis etme Rektörlük 

Makamının Olur’u ile gerçekleştirilir. 

b) Salon kiralama ücretleri, Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı banka hesabına, etkinlik tarihinden en geç üç (3) gün öncesine kadar ödenir ve ödeme 

belgesinin bir kopyasının Başkanlık bünyesindeki yetkili birime teslim edilmesinin ardından konferans 

salonları kullanım protokolü imzalanır.   

   

MADDE 12– Özel ya da tüzel kişiler tarafından üniversite salonlarında düzenlenen etkinliklerde, 

açılış, kokteyl, yiyecek-içecek, araç tahsisi, fotoğraf-video çekimi gibi hizmetlerden yararlanılmak 

istenilmesi durumunda bu hizmetin tedariki hizmeti talep edene aittir. Düzenlenen etkinliklerde dışarıdan 

ikram hizmetleri alınması durumunda, her türlü sorumluluk hizmeti sağlayan ve etkinliği düzenleyene 

aittir.   

 

 

 

 



Diğer Hükümler   

 

MADDE 13– Üniversitemiz ve Valilik Programları tahsislerde öncelikli olup, tahsis yapılmış olsa 

dahi yüklenici bilgilendirilerek yapılan tahsis ileri bir tarihe ertelenebilir ya da karşılıklı mutabakatla iptal 

edilebilir. Olağanüstü durumlarda Üniversitemiz her türlü tahsisi iptal etmeye yetkilidir. 

 

MADDE 14– Görsel-işitsel sistemler ve aydınlatma araç-gereçleri Çanakkale Onsekiz Mart 

Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı yetkili birim tarafından sağlanır. Bu bakımdan 

planlanan etkinlikte gerekli olacak teknik donanımın mevcudiyeti hakkında protokol öncesi bilgi 

alınmalıdır. Üniversite bünyesinde olmayan teknik malzemeler, etkinliği düzenleyen kurum ve/veya 

kişiler tarafından sağlanır.   

  

MADDE 15– Üniversite salonlarında düzenlenen etkinlikler için afiş, program ve davetiye basımı, 

etkinliği düzenleyen kurum veya kişilere aittir. Tüm etkinliklerde Rektörlük Makamı tarafından uygun 

görülen ve mühürlenerek asılmasına onay verilen görsel malzeme sadece Rektörlük Makamı tarafından 

belirtilen yerlere belirli süreler için asılabilir.   

   

MADDE 16– Planlanan faaliyete ilişkin tahsisi yapılan salon veya salonlara kişi, kurum ve 

kuruluşlar tarafından getirilecek olan her türlü malzeme, araç ve gerecin paketlenmesi, nakliyesi, 

taşınması, yerleştirilmesi ve sigortası etkinliği düzenleyen kurum ve/veya kişilerin sorumluluğundadır.   

 

MADDE 17– Salonların kullanımı sırasında üniversite demirbaş malzemelerine ve salonların 

eklentileri dâhil çevreye veya binalara zarar verilmesi durumunda sorumluluk etkinliği düzenleyen kurum 

ve/veya kişilere aittir. Bu kurum ve/veya kişiler oluşan zararları ödeme yükümlülüğünü kabul etmiş 

sayılırlar.   

 

MADDE 18-  Salonların rezervasyonu onaylanıp kesinleştikten sonra herhangi bir değişiklik veya 

iptal olması durumunda bağlı olduğu makama yazı ile bildirilmesi gerekmektedir.  

 

MADDE 19- Yapılacak etkinliklerde, Valilik, İl Emniyet Müdürlüğü veya ilgili herhangi bir 

kuruluştan izin alınarak uygundur belgesi protokol esnasında yüklenici tarafından beyan edilmesi 

gerekmektedir. Bu konudaki yaptırımlardan Üniversite sorumlu tutulamaz. Resmi kurum-kuruluş ve  

kurum içi etkinliklerde bahse konu izin aranmaz.   

 

MADDE 20- Kapasite fazlası alınacak kişi ve oluşacak izdihamlardan yüklenici sorumlu olup, bu 

konudaki yaptırımlardan Üniversite sorumlu tutulamaz. 

 

MADDE 21– Mesai saati dışında yapılacak olan konser türü etkinliklerde ilgili yasalara uyulur. 

 

MADDE 22–Söz konusu olan ve yukarıda tanımlanan ilkeler, Üniversite tarafından hazırlanan 

protokolün taraflar arasında imzalanması ile kayıt altına alınır. Bu Yönergede belirtilen kuralların 

ihlallerinde, Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi protokolü tek taraflı olarak iptal hakkına sahiptir.   

 

Yürütme ve Yürürlük   

MADDE 23– Bu Yönerge, Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Senatosunca onaylandıktan                     

sonra yürürlüğe girer.   

 

MADDE 24– Bu Yönerge hükümlerini Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Rektörü yürütür.  
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