CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
SPOR BILIMLERI FAKULTESI
SPOR YONETICILiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1-(1) Bu ydnergenin amact; spor yoneticisi adaylarinin egitim-6gretim programlarinda
yer alan konular1 uygulama i¢inde gormeleri, yoneticilikle ilgili kazanmis olduklar bilgi, beceri,
tutum ve aligkanliklarini gercek is ortami icinde uygulayabilmeleri ve mezuniyet sonrasi ¢calisma
hayatina kisa siirede uyum saglayabilmeleri i¢in 6grenciyi deneyim sahibi yapacak calismalara
iliskin kurallar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu Yénerge, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Spor Bilimleri Fakiiltesi Spor
Yoneticiligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge, 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimlerini ve
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi hiikiimlerine gore

hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 4-(1) Bu Yonergede gecen tanimlar asagida belirtilmistir.

Baskanlik : Spor Yoneticiligi Boliim Baskanligini

Bolim : Spor Yoneticiligi Bolimiini

Dekanlik : Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligini

Ozel Kurulus : Sporla ilgili faaliyetleri bulunan tiizel kisilige haiz tiim 6zel
kuruluglar

Resmi Kurulus

Senato
Staj Koordinatdrii

: Genglik ve Spor Genel Miidiirliigli Merkez ve Tasra Teskilatlar1 ile

Spor Federasyonlari ve sporla ilgili birimleri bulunan diger kamu
kuruluslarini

: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu
: 11gili boliimde gorevli dgretim elemanlari arasindan Boliim

Bagkanligi’nca gorevlendirilen ve gorevlendirildigi boliimdeki staj ile
ilgili her tiirlii isin koordinesinden, takibinden ve
degerlendirilmesinden sorumlu ve yetkili olan kisi

Uygulama : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Spor Bilimleri Fakiiltesi Spor
Yoneticiligi Bolimii 6grencilerinin staj uygulamasini

Universite : Canakkale Onsekiz Mart Universitesini

Y onerge : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Spor Bilimleri Fakiiltesi Spor
Yoneticiligi Bolimii Staj Uygulama Y 6nergesini

Fakiilte : Spor Bilimleri Fakiiltesini ifade eder.



IKiNCi BOLUM
STAJ UYGULAMASININ YURUTULMESI ILE iLGILIi HUSUSLAR

MADDE 5- Staj siiresi ve asamalari

(1) Staj siiresi giinde maksimum 8 saat ve toplam 20 is giinii olmak {izere 6. yariyilin sonunda
yaz tatili doneminde gergeklestirilir. Stajlann segtikleri alana yonelik hizmet veren resmi
veya 6zel kurum ve kuruluslarda yapilmasi zorunludur.

(2) Mezun durumdaki 6grenciler staj uygulamasini herhangi bir donemde yapabilir.

(3) Stajin baslangic ve bitis tarihleri Bolim Baskanligi ve Staj Koordinatorii tarafindan
belirlenir. Ogrenci biitiin derslerini vermis ancak stajim heniiz tamamlayamanus ise stajin
herhangi bir ayda yapabilir.

MADDE 6- Staj devam zorunlulugu

(1) Uygulamalarda devam zorunludur. Gegerli oziirleri nedeniyle devam edilmeyen giinler
telafi edilmek kosuluyla staj siiresinin %10’ nu gegemez.

(2) Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Onlisans-Lisans Egitim Ogretim ve Smav
Yonetmeliginde belirtilen oziirlerin gergeklesmesi durumunda staj bir sonraki doneme
ertelenir.

MADDE 7- Staj yerleri ve ozellikleri

(1) Ogrenciler stajlarini alana uygun yurt igindeki kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarda yaparlar.
Bu kuruluslar sunlardar:
a) Genglik Spor Il Miidiirliigii, spor kuliipleri, federasyonlar,
b) Otuzdan fazla is¢i calistiran sanayi kuruluslar, belediyeler, 6gretim kurumlar,
¢) Birinci sinif tatil kdyleri,
d) Dort ve bes yildizh oteller,

e) Gegerliligi staj komisyonu tarafindan kabul edilebilecek diger kurum ve kuruluslar.

(2) Staj yerinin belirlenmesinde;

a) Staj Koordinatoriince belirlenen yerler 6@rencilere 2 hafta dnceden duyurulur. Bu staj
yerlerine talip olan 6grenciler, uygulamanin baslama tarihinden en gec bir hafta 6nce
tercihlerini belirten bir yazi ve iki fotografla, staj koordinatoriine basvurur.

b) Staj yerlerini 6grenciler kendileri de bulabilir. Staj yerini kendisi bulan 6grenciler, is
yerlerinden uygulamaya kabul edildiklerine iliskin 6n gériisme sonucunu (varsa kabul
yazist) koordinatdre bildirir.

c¢) Staj koordinatdrii bagvurulan degerlendirerek, staj yerinin uygunluguna karar verir.

MADDE 8- Stajin uygulanmasi

(1) Stajin yapilmasi i¢in gerekli olan asagidaki belgelerin, stajin baslama giiniinden 6nce staj
yerine ulasmasi gerekmektedir:
a) Staj uygulama yeri dilekgesi
b) Staj Basvuru Formu

c) Isyeri Kabul Formu
d) Staj Uygulama Dosyasi _
¢) Stajyer Ogrenci Isveren Degerlendirme Raporu



e) Stajyer Ogrenci Devam Cizelgesi
f) Haftahk Degerlendirme Formu

MADDE 9- Stajin degerlendirilmesi

(1) Stajyer oOgrenci uygulama dosyasim stajimin  bitimini izleyen bir ay i¢inde staj

koordinatoriine teslim etmek zorundadar.

(2) Staj degerlendirme raporu, koordinatoriin 6grencilerin staj dosyalarini zamaninda ve

eksiksiz teslim etme, dosya diizeni gibi konulara verecegi 50 puan ve Stajyer Ogrenci
Isveren Degerlendirme Raporu’nu (Ornek
4) dikkate alarak (50 puan), 100 iizerinden degerlendirilir.

(3) Staj uygulama dosyasini zamaninda teslim etmeyen 6grenci, Staj uygulamasi dersinden

basarisiz ilan edilir.

MADDE 10- Stajda 6grencilerin uyacaklari kurallar

(1) Ogrenciler staj siiresince staj yaptign kurumun ¢alisma ilkelerine, calisma mevzuatina ve

Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Ynetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadhr.

(2) Ogrenciler staj yerindeki arag-gere¢ ve malzemeleri 6zenle kullanmak zorundadir. Aksi

halde is yerine verdikleri zarardan sahsen sorumludur.

MADDE 11- Staj yerlerinin gorev ve sorumluluklar:

(1)

)
®3)

(4)
()

Ogrencilerin is yerlerinde programlanyla ilgili dalda ¢alismalarina énem verilmeli ve
miimkiin oldugunca degisik birimlerde ¢alistinlarak bilgi, beceri ve deneyim kazanmalarn
saglanmahdr.

Ogrenciler uygulamanin amaci disinda gorevlendirilemez.

Stajim bitiren dgrencinin Stajyer Ogrenci Isveren Degerlendirme Raporu (Gizli) (Ornek
4) ilgili yetkililer tarafindan doldurulup tasdik edilerek, Yiiksekokul Miidiirligiine posta
ile kapah ve miihiirlii zarf i¢inde, is yerince gonderilir.

Staj Basvuru Formu’nu (Ornek 1) alan isyeri, 6grenci ile ilgili Isyeri Kabul Formunu
(Ornek 2) Yiiksekokul Miidiirliigiine génderir.

Stajyer 6grenci stajim, bu Yonergenin 10 uncu maddesinde belirtilen kurallar ve is
yerindeki uygulama yoneticisinin direktifleri ¢cer¢evesinde yapmak zorundadir. Staj siiresi
ile ilgili islemler bu Yonergenin 6 nc1 maddesinde belirtildigi sekliyle uygulanir.

MADDE 12- Diger hiikiimler

@

2
©)

4)

®)

Dekanlik stajer 6grencilerin ¢aligma ve sosyal gilivenlik islemlerini 6grenci staja
baslamadan 1giin 6nce, ilgili kuruma (SGK) yaptirmakla ytikiimlidiir.

Bu Yo6nergede belirtilmeyen hususlarda Staj Koordinatoriiniin 6nerileri {izerine Fakiilte
Yonetim Kurulu karar verir.

Bu yonergede yer almayan Staj Uygulamasi degerlendirme sonuglarina yonelik
durumlarda, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Simav Yonetmellgl hiikiimleri uygulanir

Spor Yoneticiligi Bolimii staj islemleri, Staj Koordinatorii tarafindan yiirtitiliir.
Koordinatoriin gorev siiresi 1 yildir. Gorevi sona eren koordinatér Dekanlik tarafindan

yeniden gorevlendirilebilir.



MADDE 14- Yiiriirliik

(1) Bu yonerge Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu karar tarihi itibaryla yiiriirliige
girer

MADDE 15- Yiiriitme

(1) Bu yonerge Spor Bilimleri Fakiilte Dekanlig1 tarafindan yiirtitiiliir.



(Staj uygulama yeri dilekgesi)

T.C.
CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI

SPOR BIiLIMLERI FAKULTESI
SPOR YONETICILiGi BOLUM BASKANLIGI’NA

Yapmakla zorunlu oldugum 20 giinliik staj uygulamasini uygun goriilmesi halinde
asagida bilgileri yazili yerde yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim. w20,

Ogrencinin
Adi Soyad1

Bolimii

Numarast

TC NO

Telefon Numarasi
Siirekli Adresi

Uygulama Yapmak Istedigi

Is Yerinin Ad

Adresi

Telefon / fax

Yetkili kisi ad1 soyadi :

Telefonu



(STAJ BASVURU FORMU)

T.C.
CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
SPOR BILIMLERI FAKULTESI

SAYI:
KONU : Staj Uygulamasi

.20
Fakiiltemiz...........ooooeiiiiiiii, Bolimii.......... ) 11) 11 W numarah
[0} TS 1 1 ) >in ..../..../20.... - ..../..../20.... tarihleri arasinda

yapmak zorunda oldugu yirmi (20) giinlik stajin isyerinizde yapmak istemektedir. Ogrencimizin
stajim is yerinizde yapmasim uygun gormeniz halinde Igyeri Kabul Formu’nu doldurarak
Dekanligimiza gondermenizi arz/rica ederim.

Dekan

EKLER:
EK-1 Is Yeri Kabul Formu (1 Adet, 2 Sayfa)



IS YERI KABUL

FORMU
SAYI:
KONU : Staj i¢in bagvuran 6grenciniz hakkinda
TARIH :
TC.

CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

SPOR BILIMLERI FAKULTESI DEKANLIGI’NA
Fakiilteniz ................ccoevenns bolimii ....... stift ..o numarali 6grenciniz
................................... ’in staj bagvurusu incelenerek adi gegen 6grencinizin toplam yirmi
(20) is giinti olan stajinu..../..../20.... - ..../..../20.... Tarihleri arasinda is yerimizde yapmasi

uygun goriilmiistiir.
Bilgilerinizi ve geregini arz/rica ederim.

(Yetkilinin Adi, Soyad: ve imzasi)

Is Yerinin Adresi:

Telefon :
Faks :
Staj konusu ile ilgili olarak is yerimizde iliski kurabileceginiz Kisiler:
1. Adh Soyadh : Unvan : Tel No :
2. Adi Soyad : Unvani : Tel No :
Ogrenclye Saglayabilecegimiz Staj Baslangicinda Ogrenciden
Olanaklar Istedigimiz Belgeler
Evet Hayir Evet
1. Ucret O O 1. Fotograf ()
2. Sigorta OO 2. Niifus Ciizdan Sureti | ()
3. Yemek O 0O 3. S.S.K. Sigorta Kart1 | ()
4. Servis () () 4. Tkametgah Belgesi ()
5. Diger O O 5.Diger ............ @)

Not: Tki 6rnek diizenlenecek bu formun bir 6rnek is yerinde kalacak, bir 6rnegi de 6grencimiz
aracihig ile Dekanligimiza gonderilecektir.



T.C.
CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
SPOR BILIMLERI FAKULTESI
SPOR YONETICIiLiGi BOLUMU
(STAJ UYGULAMA DOSYASI)

Ogrencinin
Adi1 Soyadr :
Boliimii :
Sinifi :
Numarasi : _ FOTOGRAF
Dogum Yeri Ve Yili :

Staj Tarihi: ..../..../20....- ..../..../20....

Staj Yerinin

Adi1 Ve Adresi :
Telefon Numarast :

Fax Numarast :

isveri ilgili Ve Yetkilisi

Sayfa ve eklerden olusan bu STAJ UYGULAMA DOSYASI 6grenciniz tarafindan is yerimizdeki
calisma siiresi iginde hazirlanmstir

Ad1 Ve Soyadr :

Unvani :

Imza:

Isyeri Miihiir ve Kasesi :

Tarih :



=GizLi=

T.C.
CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
SPOR BIiLIMLERiI FAKULTESI
SPOR YONETICIiLiGi BOLUMU
STAJYER OGRENCI iSVEREN DEGERLENDIRME RAPORU

Ogrencinin
Adi Soyad: :
Bolimii :
Sinifi :
Numarasti : _ FOTOGRAF
Dogum Yeri Ve Yili :

Staj Tarihi: ..../..../20....- ..../..../20....

Sayin Isyeri Yetkilisi,

Kurumunuzda/Kurulusunuzda ...... is giinii ¢alisarak staj programini tamamlayan 6grencimizin
asagidaki cetvelde yazil beceri ve bilgi grubunda eristigi seviyeyi; gézlem kanaat veya
tespitlerinize gore liitfen belirtiniz.

Tesekkiir ederiz.

DEGERLENDIRME KONULARI Puan

Konu ve alana iligkin bilgisi

Calisma hiz1 ve zaman verimli kullanabilme

Sorumluluk duygusu

Calisma grubu ile iliskileri

Arag ve gere¢ kullanim

Tertip ve diizenli olmasi

Uygulama alan etkin ve verimli kullanim

Fiziksel goriiniim

Caligsma saatlerine uyum

PO 0| N[O| OB W N

0 | Yonetim ile iletisim becerisi

TOPLAM

Her soruyu 5 puan iizerinden degerlendiriniz..

Degerlendirmeyi yapanin

Adi Soyad : imza:

Isyeri Kasesi : Tarih :

Varsa Onerilerinizi buraya yazimz :



CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI

Ogrencinin

Adi Soyad: :
Boliimii :
Sinifi :
Numarast :

20..../20.... EGITIM-OGRETIM YILI ..../..../20....

T.C.

SPOR BiLiMLERi FAKULTESI
SPOR YONETiCiLiCi BOLUMU
STAJYER OGRENCI DEVAM CIiZELGESI

-..../....J20.... TARIHLERI ARASI

TARIH

Ise
baslama
saatl

ONAY

00 N O U1 & W N

15

16

17

18

19

20

Aciklama: Y: Yok O: Oziir

STAJ BIRIM SORUMLUSU

Adi Soyad :
Unvani :
imza:

+: Var

T : Telafi




T.C.
CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
SPOR BiLiIMLERi FAKULTESI
SPOR YONETICILiGi BOLUMU
STAJUYGILAMASI HAFTALIK DEGERLENDIRME FORMU

Stajyer Ogrenci Isyeri sorumlusu
Imza Imza Tarih:




