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I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Giincelliginde : Fakulte
Sekreteri
n Sorumlu
Temizlik Personeli Gorev Tanim Personel

IS TANIMI FORMU

SORUMLULUK ALANI Universitemiz {ist ydnetimi ve Fakiilte Dekanlig1 tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; temizlik ile ilgili tiim islemlerini etkinlik ve verimlilik
ilkelerine gore yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasi.

UST YONETICILER - Dekan

- Dekan Yardimcilart

- Fakiilte Sekreteri

MEVZUAT -657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu ,

-4857 Sayil Is Kanunu

GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR

a) Kullanilan makine ve ekipmanlarin bakimimi saglamak,

b) Calisma alanin1 havalandirmak,

¢) Calisma alanindaki ¢opleri toplamak,

d) Temizleme islemlerinden zarar gorebilecek esya ve malzemelerin koruma 6nlemlerini almak,

e) Yiizey lizerindeki leke tiirlinii ve ylizey 6zelliklerini gore temizligi ger¢eklestirmek,

f) Tamponloma, vakumlama ve buharlama yontemleri ile leke ¢ikarmak,

g) Siiplirme ve temizleme yontemini belirlemek,

h) Yiizeyi elle, vakumla, yilizey otomatla siiptirmek,

i) Paspas yapmak, yiizeylerdeki bagl kirleri ovimak, kazimak, toz almak, Cam silmek,

j) Metal, ahsap, deri ylizeyleri parlatmak, kristalize ve polimerize cilali zeminleri parlatmak,

k) Yiizeyleri gesitli yontemlerle yikamak,

I) Yiyecek ve igecek alanlarimin temizligini yapmak, vb. gorev ve islemleri yerine getirir.

m) Soguk ve karli havalarda binalara ait beton saha, yol ve tretuvar ile binalar 6niindeki yol ve merdivenler, agiktaki
diger dis kullanim alanlarinin karlar1 ve buzlar temizlemek ve tuzlamak,

n) Yangin, sel baskini vb. dogal afetler, su ve kanalizasyon baskini ve bu gibi olaylarin meydana gelmesi durumunda
olusabilecek bulagici hastaliklarin 6nlenmesi agisindan acilen temizlik yapmak,

0) Binalarin dig kullanim alanlar1, beton ve asfalt kapli alanlar1 temizlemek,

p) Toplanti salonlari, odalari, arsivler, salonlar, siniflar, kiitiiphaneler, koridorlar, balkonlar ve asansorler, ¢ay ocaklari,
q) WC gruplari, kapali garajlar, mutfak ve yemekhaneler, kazan daireleri, havalandirma santralleri ve diger teknik
mabhaller,

r) Biitiin diger zeminler, ayna, cam ve ¢ergeveler, lambriler, duvarlar, tavanlar, kapilar, halilar, yolluklar, koltuklar,
sandalyeler, masalar, panolar, lambalar, florasan ve avizeler, dolap i¢i (agik olmasi ve istenmesi halinde) ve lizerleri,
s) Etajerler, sehpalar, kitapliklar (i¢ ve dis), kitaplar, ¢cop kutulari, binalarda bulunan bilumum mefrusatin temizlik
isleri ve temizlik islerine yonelik verilecek diger gorevler ile gerekli goriilen yerlerin temizligi yapilacaktir.

t) Binalarda bulunan bilumum mefrusatin temizligi,

u) Betonla ve asfaltla kapli alanlar, yesil alanlar, bahgeler, tretuvarlar ve diger acik alanlarda bulunan kati ve sivi
atiklar toplanacak,

v) Is koluna bagl olarak yapilmas1 gereken tagima isleri,

w) Gorevine baglik olarak esya tagimak,

x) Calisma alanina giren ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.
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