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	BİRİMİN AMACI
	Başkanlığımızca İç Kontrol Eylem Planı kapsamında yerine getirilmesi gereken görevlerin, iş süreçlerini ve sorumluları çerçevesinde yürütmek ve birimin daha verimli hale getirilmesi için gerekli çalışmaları yapmak.

	BAĞLI OLDUĞU BİRİM
	Daire Başkanlığı

	BİRİM YÖNETİCİSİNİN UNVANI
	Mali Hizmetler Uzmanı

	BAĞLI BİRİMLERİ
	-

	BİRİMİN TEMEL GÖREV VE SORUMLULUKLARI 


	 1. Stratejik Plan Hazırlanması


Stratejik Planın hazırlanması, güncellenmesi, uygulanması, uygulama sonuçlarının değerlendirilmesi ve yenileme çalışmalarının koordinasyon işlemleri

2. Faaliyet Raporu ve Diğer Raporların Hazırlanması


Faaliyet raporu, yatırım değerlendirme raporu, altı aylık uygulama sonuçları, mali durum ve beklentiler raporu ile diğer mali raporlamaların hazırlanması işlemleri

3. Yönetim Bilgi Sistemi


İdarenin yönetim bilgi sistemini oluşturma işlemleri ile e-devlet işlemleri

4. Web Sayfası

Başkanlık web sayfasının güncellenmesi ve bilgilendirme yükümlülüğünün yerine getirilmesi işlemleri

5. Cihazlar


Başkanlığımıza ait her türlü makinenin sadece resmi işler için kullanımının takibi, bakım onarımının yaptırılması, fotokopi kâğıdı kullanım miktarının tespiti gibi işlemler
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