CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve kapsam

Madde 1- Bu Yénergenin amaci, Universitemiz harcama birimleri ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanliginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve
stirecleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi
Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanunun 15 inci
maddesi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 58 ve 60 inci maddeleri
hiikiimleri ile 31.12.2005 tarih ve 26040 sayili 3. Miikerrer Resmi Gazetede yayimlanan Ig¢
Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmistr.

Tanimlar

Madde 3- Bu Yonergede gecen,

Bakanlhk: Hazine ve Maliye Bakanligini,

Idare: Canakkale Onsekiz Mart Universitesini,

Ust Yonetici: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektoriinii,
Baskanhk: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,

Baskan: Strateji Gelistirme Daire Bagkanini,

Harcama birimi: Odenek Génderme Belgesi ile kendisine 6denek génderilen fakiilte,
enstitii, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, arastirma ve uygulama merkezi ve boliimlerden
olusan akademik birimler ile iist yonetim, genel sekreterlik ve daire baskanliklari gibi idari
birimleri ve BAP, OYP gibi koordinatérliikleri,

Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununu,
Yonerge: Bu Yonergeyi,

On mali kontrol: Idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin, Universite biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutar1, harcama programa,
merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroliinii,

Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe biriminin
yonetiminden sorumlu yoneticiyi,

Harcama yetkilisi: biitgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en tst
yoneticisini,



Gerceklestirme gorevlisi: harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin satin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi, 6deme
icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten kisi veya kisileri,

Harcama talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adina gegici
veya kesin olarak ddenebilmesi i¢in giderin konusunu, gerekgesini, yapilacak is veya hizmetin
stiresini, hukuki dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir 6denegini, tertibini, ger¢ceklestirme usulii
ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iligkin  bilgileri gdsteren ve harcama
yetkilisinin imzasin1 tasiyan belgeyi,

Onay Belgesi: Ihale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart
form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan belgeyi,

Goriis yazis1: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge lizerine yazilan serhi, ifade
eder.

IKINCI BOLUM
On Mali Kontrol
On mali kontroliin kapsam

Madde 4- On mali kontrol gérevi, yonetim sorumlulugu ¢ergevesinde, Baskanlik ve
harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

Baskanlik tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu Yonergede belirtilen kontroller ile
harcama birimlerinin talebi veya Baskanligin risk degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol
islemine tabi tutulmasinda yarar goriilen mali karar ve islemlerden Ust Yonetici tarafindan
uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

Bagkanlik ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, idarenin biitgesi,
biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili finansman programi, merkezi yonetim biitce
kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk ydnlerinden yerine getirilir. Idare biitcesi
ve biitge tertibine uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, 6denegin biitceye konulma amacina
uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaclarin karsilanmasinda idarenin
stratejik plan ve performans programinda belirtilen Onceliklerine, uyum ve etkinlik
degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar.

Ayrica, mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

Madde 5- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve
Onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

Mali karar ve iglemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun goOriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.



On mali kontrol siireci ve usulii

Madde 6- Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek
tizere Bagkanliga gonderilir. Baskanlik¢a yapilan kontrol sonucunda mali karar ve iglemin
uygun goriilmesi halinde durumuna gore goriis yazisi diizenlenir veya dayanak belgenin
iizerine "Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir" serhi diisiilerek ilgili birime gonderilir. On
mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu goriisler ayrintili, acik ve
gerekeeli yazilir. Bagkanligin goriis yazis1 harcama birimince ilgili islem dosyasinda saklanir
ve bir 6rnegi de ilk 6deme emri belgesine eklenir.

Bagkanlik¢a mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri acikca
belirtilen bir gorlis yazis1 yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle
ilgili birimine geri gonderilir.

Bagkanlik¢a, Yonergenin 10 ve 19 uncu maddeleri uyarinca yapilan kontrollerde yazili
goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin
uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikg¢a belirtilir. Ilgili harcama
birimince herhangi bir nedenle 6n mali kontrole gonderilmeyen evraklar {ist yOneticiye
bildirilir.

Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve

islemler i¢in, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek 6n mali kontrol islemi ise siire¢ kontrolii olarak
yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde
tasarlanir ve uygulanir. Mali iglemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklart islemden
onceki islemleri de kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla harcama birimlerince
mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir. Siire¢ akis semalar1, Bagkanligin da uygun goriisii
alindiktan sonra Ust Yoneticinin onayt ile yiiriirliige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida ger¢eklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Bagkanliga da bir yazi ile
bildirilir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gérevlendirilen gerceklestirme gorevlileri,
O0deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup
olmadigi hususlari ile daha 6nceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol
yaparlar. Bu gorevliler yaptiklari kontrol sonucunda, islemleri uygun goérmeleri halinde,
O0deme emri belgesi lizerine "Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir" serhini diiserek
imzalarlar.

SAN-TEZ, ERASMUS, TUBITAK, DPT tarafindan desteklenen arastirma ve gelistirme
projeleri ile Avrupa Birligi ve Uluslararas1 kuruluslarin kaynaklarindan Universitemize proje
karsilig1 aktarilan hibe tutarlarinin harcanmasina iliskin hususlarda ilgili mevzuatlar1 dikkate
alinir.

Kontrol yetkisi

Madde 7- Bagkanlikta 6n mali kontrol yetkisi Bagkana veya gorevlendirecegi personele



aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Baskan tarafindan
imzalanir. Bagkan, bu yetkisini sinirlarini agik¢a belirtmek sartiyla yazili olarak Bagkanlik 6n
mali kontrol ve i¢ kontrol birimine devredebilir. Baskanin harcama yetkilisi olmasi durumunda
6n mali kontrol gorevi Baskanlik 6n mali kontrol ve i¢ kontrol birimi yetkilisi tarafindan yerine
getirilir.

Baskanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, 6n mali kontrol
ve i¢ kontrol birimi tarafindan yiiriitiliir.

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
gorevi, 0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Gorevler ayrihig ilkesi

Madde 8- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi aymi kiside birlesemez.
Bagkanlikta 6n mali kontrol gorevini yiiriitenler, 6n mali kontrole tabi onay belgesi ve ekleri
ile sartname ve s6zlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi,
mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi
asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
baskan ve liye olamazlar.

UCUNCU BOLUM

Baskanhigin On Mali Kontroliine Tabi Mali
Karar ve Islemler

Kanun tasarilarinin mali yiikiiniin hesaplanmasi

Madde 9- Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve idareye
yiikiimliiliik getirecek kanun tasarilari ilgili birim tarafindan, mali yiiklerinin hesaplanmasin
saglamak tizere Bagkanliga gonderilir. Bagkanlik¢a kanun tasarilarinin mali yiikleri en az ii¢
yillik bir ddnem i¢in hesaplanir ve orta vadeli program ve orta vadeli mali plan ¢ergevesinde,
idarenin stratejik plani, performans programi ve biitcesi lizerindeki etkileri acisindan
degerlendirilir. Bu degerlendirme sonucu, Baskanlik tarafindan ilgili birime yazili olarak
bildirilir.

Yonetmelik ve Yonerge Tasarilarimin Mali Yiikii

Madde 10: Universitemizce ¢ikarilan ve Gelirlerin azaltilmasi veya giderlerin artmasina
neden olacak ve idareye yiikiimliiliik getirecek Y 6netmelik ve Yonerge tasarilar; ilgili birim
tarafindan Universitemiz Senatosuna sunulmadan dnce Baskanliga gonderilir. Bagkanlik¢a
yonetmelik ve yonerge tasarilarinin mali yiikleri, idarenin stratejik plani, performans programi
ve biitgesi lizerindeki etkileri agisindan degerlendirilir. Bu degerlendirme sonucu, Baskanlik
tarafindan ilgili birime yazil olarak bildirilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilar

Madde 11- Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet alimlari icin yedi
yiiz elli bin(750.000,00) Tirk Lirasini, yapim isleri i¢in bir milyon(1.000.000,00) Tiirk
Lirasini aganlar kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.



Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan iki niisha islem dosyasi, harcama yetkilisi tarafindan s6zlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden Once yasal siirelerin sonu beklenmeden
Baskanliga gonderilir.

Kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken
bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi,

b) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

c¢) Thale komisyonlarmin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onay,

d) Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

e) Ilanin yapildigina iliskin belgeler,

f) ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

g) Ilgili mevzuat: geregince cevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan
islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya
kararlari,

h) Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

1) 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

i) Yapim islerinde 4734 sayili Konunun 62 nci maddesinin (¢) bendinde istisna
sayilanlar harig, arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair
belgeler,

i) Sozlesme tasarisi,

k) Yapilan ihalenin usul ve tiirline uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile 4735 sayili
Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

I) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

m) Thalelere Karsi Yapilacak Idari Basvurulara Ait Yénetmelik hiikiimlerine gore
Bakanhga veya Kamu Thale Kurumuna bagvuruda bulundugu takdirde, buna iliskin yazigmalar
(Soz konusu Kanun ve Yonetmelik hiikiimlerine gore, idareye yapilan sikayet bagvuru
siireci dolmadan ve sikayet varsa bu siire¢ sonuclanmadan taahhiit dosyalar1 Baskanhga
gonderilmeyecektir),

n) Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alind1 belgesi,

0) Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamamu,

p) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplar1 (Agik ihale usuliiniin
kullanildig1 ihaleler, Elektronik Thale Uygulama Y®onetmeliginin uygun olan hiikiimleri
cergevesinde e-teklif alinabilir. e-teklifler EKAP iizerinden, yalnizca teklif mektubu ve ekleri
doldurularak hazirlanir ve e-imza ile imzalanarak ihale tarih ve saatine kadar gonderilir. Ortak
girisimlerde e-teklifin ortaklarin tamami tarafindan e-imza ile imzalanmasi zorunludur),

6) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

q) Ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesine gore yasakli



olup olmadigina dair Kamu Ihale Kurumundan alman teyit belgesi,

r) ihale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (onay tarihinin belirtilmis
olmas1 gerekmektedir),

s) Thale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,

s) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayl dizi pusulast,

t) Cumhurbaskanliginin veya Bakanligin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

u) Ihaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler,

i) Yili yatinnm programinda yer alan ve bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde, Yil1 Merkezi Yonetim Biitce Kanununun bu konudaki hiikiimlerini ve her
y1l yiiriirliige konulan Yatirim Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve izlenmesine Dair
Kararda 6ngoriilen islerin yapildigini kanitlayan belgelerle varsa agsagidaki bilgi ve belgeler:

a) Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ve
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler

b) Gelecek yillara yaygmn yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde yetkili
makamdan alinacak izin yazisi

¢) Y1l igerisinde projelerin yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine
iligkin belgeler

Ayrica, s6z konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonra, bes(5) isgiinii iginde

asagida belirtilen belgelerin onayli birer niishas1 Baskanliga gonderilecektir:

a) Sozlesme,

b) Teminata iligkin alindinin 6rnegi,

¢) Yapim islerinde sozlesmede dngoriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iligkin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap
cetveli ile ek kesin teminata iliskin belge,

d) Sozlesmelerin devri halinde devir sozlesmesi.

Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlar1 harcama birimlerince onayh Tiirkce
terclimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki
asillari ile taahhiitlere iligkin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Bagkanlik¢a en geg i¢inde on(10) isgiinii kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasinin bir niishasi ile
birlikte ayni siire iginde harcama yetkilisine gonderilir.

Tasmir ve Tasinmaz Satis1, Miilkiyetin Gayri Ayni Hak Tesisi, Trampa islemleri

Madde 12- Harcama birimlerinin ihale kanunlarina tabi olup olmadigina
bakilmaksizin, her tiirlii tasinir ve tasmnmazin tutar1 ne olursa olsun Universite disina devri,
satig1, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi ve trampa islemleri (kantin, kafeterya gibi kiralamalar
hari¢) 6n mali kontrole tabidir.

Daire Baskanligina kontrol i¢in gonderilecek islem dosyasinda kontrole tabi mali karar
ve islemlere iliskin tiim bilgi - belgeleri igeren ve dizi pusulas: ekinde islem dosyasi, Ust
yonetici (ita amiri) veya harcama yetkilisi tarafindan s6zlesme imzalanmadan ve idare taahhiit
altina girmeden 6nce Daire Baskanligina gonderilir.

Islem dosyasi, en ge¢ on is giinii i¢inde kontrol edilir. Kontrol sonucunda diizenlenen
goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili harcama birimine gonderilir.




Odenek gonderme belgeleri

Madde 13- Odenek génderme islemi, Baskanlik biitce ve performans birimince e-biitce
sistemi tizerinden yapilir. Baskanlik bilitce ve performans birimince; yili Merkezi Yonetim
Biitce Kanununa, biitge tertibine, ayrintili finansman programina, biit¢e ddeneklerinin dagitim
ve kullanimina iligkin usul ve esaslara uygunlugu yoniinden kontrol edilir. Yapilan bu kontrol
islemi ve e-biitce sisteminde onaylama 6deneklerin 6n mali kontroliiniin yapildig1 anlamina
gelir. Ancak gelire bagh 6deneklerde; gelir tutar1 6denek tutarini karsilamamasi veya gelir
tutarinin 6denek tutarin1 asmasi halinde, Baskanlik¢a ilgili harcama birimlerinden hangi
tertiplere 6denek gonderileceginin belirtilmesini isteyebilir veya re’sen dagilim yapabilir. Bu
sekilde re’sen yapilan dagilimlarda ek ders, mesai veya yolluk gibi personel ddemelerine
oncelik verilir.

Tenkis belgelerinin iglemleri de yukaridaki hilkkme gore yapilir.

Ayrica 3 er aylik donemlerde serbest birakilan 6denekler ile revize islemleri, Strateji
Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yo6netmeligin 16'imc1 maddesi ile
Yiiksekogretim Kurumlarmin Biitge Odeneklerinin Birimlere Dagilimi, Odenek Génderme
Belgesine Baglanmasi ve Kullanilmasma Iliskin Usul ve Esaslar gore Baskanlik biitge ve
performans birimi tarafindan yerine getirilir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 14- Kanun ve yili merkezi yonetim biitge kanunu uyarmca Universite biitgesi
icinde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine Baskanlik biitge performans
birimince hazirlanir. Birim aktarma taleplerinin degerlendirirken toplulastirilmis tertipteki
O0denegi ve muhtemel aktarma taleplerini de dikkate alir. Kurum diizeyinde yapilan
aktarmalarda Rektorliik oluru alinir ve ilgili harcama birimine yazi ile bildirilir. Uygun
gorlilmeyen aktarma talepleri de gerekgeleri ile birlikte ilgili birime bildirilir.

Toplulagtirilmis tertipte degisiklik yapmayan birim diizeyindeki aktarmalarda Strateji
Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 16'inct maddesi ile
Yiiksekogretim Kurumlarmin Biitce Odeneklerinin Birimlere Dagilimi, Odenek Génderme
Belgesine Baglanmasi ve Kullanilmasma Iliskin Usul ve Esaslar gore Baskanlik biitge ve
performans birimi tarafindan yerine getirilir.

Kadro dagilim cetvelleri

Madde 15- Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun
Hikkmiinde Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin
Kullanim Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri gergevesinde, ilgili kurumlar ile
uygunluk saglandiktan sonra Baskanlik¢a kontrol edilir

) Kadro dagilim cetvelleri Baskanlikca en ge¢ on(10) isgiinii iginde kontrol edilir.
Ilgililerine yapilacak 6demeler, bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu
cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni sekilde Bagkanlikca kontrole tabidir.

Seyahat kart1 listeleri

Madde 16- 6245 sayil1 Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca Icisleri Bakanlig,
Hazine ve Maliye Bakanligi, Ulastirma ve Altyapr Bakanlig: tarafindan miistereken belirlenen
esaslar cergevesinde, seyahat kart1 verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi



tizerine Baskanlikga, ilgili mevzuat ile Bakanlik tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk
ve biitce 6deneginin yeterliligi yoniinden en geg ti¢(3) isgiinii icinde degerlendirilerek kontrol
edilir. Uygun goriilmeyen talepler, ayni siire i¢inde gerekceli bir yaziyla ilgili birime
gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 17- Harcama birimlerince teskilat yapilari ve ihtiyaglarina gore, bolge, il ve ilge
icin ayr1 ayr1 hazirlanan seyyar gorev dagilim listeleri Baskanlik tarafindan 6245 sayili
Harcirah Kanunu, bu Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yil1 biit¢esine bu amagla
konulan 6denekler ve Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk acisindan en geg
ii¢(3) isgiinii icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler ayni siire i¢inde gerekgeli bir
yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gecici isci pozisyonlar:

Madde 18- Y1li merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen yetki ¢ergevesinde, gegici
is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibariyla dagilimi kontrole tabidir.

Gegici Isci pozisyonlar1 Baskanlikca en geg bes(5) isgiinii icinde kontrol edilir. Kontrol
sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, ayn1 siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime
gonderilir.

Yan odeme cetvelleri

Madde 19- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanunun ek gegici 9 uncu
maddesi kapsamina giren idarelerde istihdam edilen Devlet memurlarindan, hangi isi
yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat O6denecegi, ddenecek zam ve
tazminatin miktarlar1 ile 6deme usul ve esaslarina iliskin olarak anilan Kanunun 152 nci
maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Bakanlar Kurulu karar1 uyarinca, zam ve tazminat
O0demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, siniflari, dereceleri, sayilart ve
hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6ddenecek zam ve tazminatin miktarlarini1 gosteren ve
serbest kadro lizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagilimin gosteren
listeler Bagkanlik tarafindan kontrol edilir.

Kontrol iglemi sonucunda s6z konusu listeler, onaylanmak iizere Bagkanlik¢a Ust
Yoneticiye sunulur. Ust YoOnetici onaylama islemini, anilan Bakanlar Kurulu kararinda
belirlenen usul ve esaslar ¢ercevesinde yerine getirir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

Madde 20- Bakanlik tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip sdzlesmeye
uygun olarak calistirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince
Bakanlik vizesi alinmaksizin calistirilabilecek s6zlesmeli personelle yapilacak sozlesmeler
kontrole tabidir. Bu s6zlesmeler Baskanlik¢a, Bakanlik tarafindan vize edilen cetveller ve tip
sOzlesme ile diger mevzuata uygunluk yoniinden en geg bes(5) isgiinii icinde incelenir. Uygun
goriilmeyen sozlesmeler ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yurt disi kira katkisi

Madde 21- Yurtdisina gegici gorevle gonderilenlerin yurtdisinda yatacak yer temini
i¢in 6dedikleri konaklama bedelinin 6denmesi “Yurt Disina Gegici Gorevle Gonderilenlere



Odenecek Konaklama Giderlerine iliskin Usul ve Esaslar ” uyarinca kontrole tabidir.

Yurt dis1 kadrolara siirekli gorevle atanan personele yapilacak yurt dist kira katkisi
O0demelerine iligkin belgeleri iceren islem dosyasi, ilgili birim tarafindan hazirlanir ve kontrol
edilmek tizere Baskanliga gonderilir. Yurt dis1 kira katkisina iliskin talepler, yili merkezi
yonetim biitce kanunu uyarinca, Bakanlik¢a belirlenen usul ve esaslara uygunluk yoniinden
incelenir ve uygun bulunan talepler hakkinda en geg ii¢(3) isgiinii i¢cinde uygun goriis verilir.
Uygun goriilmeyen talepler ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yiiklenmeye girisilmesi

Madde 22- 5018 say1li Kamu Mali Y®6netimi ve Kontrol Kanununun 26 ve Kamu ihale
Kanununun 5 inci maddesi geregi yeterli 6denegi bulunmayan isler icin yiiklenmeye
girisilemez. Harcama birimleri tarafindan yapilmasi diisiiniilen islemlerin 6denegi mevcut ya
da yeterli degilse Baskanliktan yazili olarak 6denek talep edilir. Bagkanlikga 6denegin
tamamlandigina ya da tamamlanabilecegine dair yazili bilgi verilmesi halinde yiiklenmeye
girisilebilir. Ilgili mevzuati geregi mali islem yapilabilmesi igin Cumhurbagkani, Bakan, iist
yOnetici, yetkili kurul, komisyonlardan alinmas1 gereken zorunlu izin veya onaylar harcama
siireci baglamadan once alinir.

Yiiklenme stiresi mali yilla sinirlidir. Harcama yetkilileri, tahsis edilen 6denekler
dahilinde yiiklenmeye girebilirler. Yiiklenmeye girisilen tutara ait 6denekler sakli tutulur;
baska is yaptirilmasi, mal veya hizmet alinmasi i¢in kullanilamaz.

Ertesi Yila Gecen Yiiklenmeler

Madde 23- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 27. Maddesi
uyarinca Niteliginden dolay1 mali yilla sinirli tutulamayan ve siirekliligi bulunan asagidaki is
ve hizmetler i¢in; her is itibariyla, biitcelerinde 6ngdriilen 6deneklerin yiizde ellisini, izleyen
yilin Haziran aymi gegmemek ve yiliklenme stiresi on iki ay1 agmamak {izere, iist yoneticinin
onay1 alinarak ertesi yila gegen yiiklenmelere girisilebilir:

a) Yiyecek, yakacak, akaryakit ve madeni yag ihtiyaglart,

b) Temini ve korunmasi gii¢ olan ilag, asi, serum ve tibbi sarf malzemeleri,

c) Siireli yayin alimi, tasima, koruma ve giivenlik, temizlik ve yemek hizmetleri,
d) Tasitlarin mali sorumluluk sigortast,

e) Makine-techizat, bilgisayar ve haberlesme sistemlerinin bakim isleri, her tiirli
onarim isleri

f) Elektronik bilgi erisim hizmetleri,

Ayrica 4734 sayili kanunun 4964 sayili kanun ile degisik 62. maddesini (b) bendinde
belirtildigi iizere, ertesi mali y1lda gergeklestirilecek siireklilik arz eden mal ve hizmet alimlari
icin bir 6nceki mali y1l sona ermeden ihaleye ¢ikilabilir.

Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmeler

Madde 24- Harcama birimlerinin y1li biitgesinde ddenegi bulunmasi ve Rektorliikce
Bakanligin uygun goriisiinlin alinmas1 kaydiyla ve siiresi ti¢ yili gecmemek {izere {ist



yoneticinin onayi ile asagida belirtilen is ve hizmetler i¢in gelecek yillara yaygin yiiklenmeye
girisilebilir.

a) Bir mali yil icinde tamamlanmasi miimkiin olmayan yatirim projeleri,

b) Satin alma suretiyle edinilmesi ekonomik olmayan her tiirlii makine-teghizat,
cihazlar ve tagitlarin kiralanmas1 veya finansal kiralama suretiyle temini,

c) Yemek ile personel tasima hizmetleri,

d) 16/6/2005 tarihli ve 5369 sayili Kanuna gore saglanan Sabit ve ankesorlii telefon
hizmetleri ile acil yardim cagrilar1 hizmetleri ve okullara saglanan internet erigim
hizmetleri.

e) Harita, plan, proje, etiit ve miisavirlik hizmetleri,
f) Kit karsiligi cihaz, as1 ve anti-serum alimi,

Ayrica sermaye giderleri ile ilgili olarak yatirim projeleri icin ise; gelecek yillara
yaygin yiikklenmeye iliskin olarak, 19.06.1964 tarihli 540 sayili KHK ve diger mevzuatla
yapilacak diizenlemelere gore 5018 sayili kanunun 28. maddesi kapsaminda degerlendirilmesi
gerekmektedir.

Sarth Bagis ve Yardim i¢in Gelir ve Odenek Kaydi izni

Madde 25-  Kamu yararma kullanilmak {izere Universitemize yapilacak her tiirlii
bagis ve yardimlar 5018 sayili Kanunun 40°inc1 maddesi geregi Rektor’iin uygun gérmesi
halinde yapilir ve biitcede acilacak bir tertibe gelir ve sart kilindig1 amaca harcanmak tiizere
acilacak bir tertibe 6denek kaydedilir. Bu 6denekten amag disinda baska bir tertibe aktarma
yapilamaz.

Bu 6deneklerden mali yilsonuna kadar harcanmamis olan tutarlar bagis ve yardimin
amaci ger¢eklesinceye kadar ertesi yil biitcesine devir olunarak 6denek kaydedilir. Ancak, bu
O0deneklerden tahsis amaci gergeklestirilmis olanlardan kalan tutarlar, tahsis amacinin
gerceklestirilmesi bakimindan yetersiz olanlar ile y1l1 biitcesinde belirlenen tutari asmayan ve
iki y1l devrettigi halde harcanmayan 6denekleri iptal etmeye {ist yonetici yetkilidir. S6z konusu
islemler ile ilgili olarak Bagkanlik biitge ve performans birimi tarafindan gerekli kontroller
yapilarak 6denek kaydi islemleri gerceklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

Madde 26- Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Baskanlik tarafindan kontrol edilmesine yonelik diizenleme
yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Baskanliga Onerisi ve/veya
Bagkanligin talebi iizerine Ust Yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Baskanligin én mali
kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir,
tutar ve konu itibariyla belirlenir ve bu diizenlemeler her yil tekrar gozden gegirilir.



Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 27- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gerceklestirilen islemler, harcama yetkililerince ve muhasebe
birimlerince Bagkanliga yazili olarak bildirilir. Bagkanlikca bu tiir islemlerin kayitlar1 tutulur
ve aylik donemler itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar, i¢ ve dis denetim
sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

Madde 28- Baskanlik, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yo6nergede belirlenen siireler
icinde sonuglandirir. Yonergede belirtilen siirelerin baslangic tarihinin belirlenmesinde,
Bagkanlik evrak giris kayit tarihini izleyen isgiinii esas alinir. Baskanligin talebi ve Ust
Y Oneticinin onay1 iizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

Madde 29- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Bagkanlik yetkilidir.

Kaldirilan Hiikiimler

Madde 30 - 01.01.2011 tarihli Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yirirlik

Madde 31- Bu Yonerge tiniversite senatosu tarafindan onaylandiktan sonra yiiriirlige
girer.

Yiiriitme

Madde 32- Bu Yénerge hiikiimlerini Ust Yonetici yiiriitiir.









