T.C.

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNiVERSITESI
TIP FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SN. | HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER HIZMET
TAMAMLANMA
SURESI

Tip Fakiiltesi adina gelen her tiirlii evraki almak, havale | Ilgili evrakin imzal asli. Stirekli
1 etmek kaydetmek, gorevli mercie, kisi veya ilgili

birimlere dagitimi ulastirmak.

Tip Fakiiltesi adina gidecek tiim evraklar1 kayit etmek | Ilgili evrakin imzali asli. Stirekli
2 ilgili mercie, kisi veya ilgili birimlere dagitimi

ulastirmak.

4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu Kapsaminda Bilgi | Bilgi Edinme Basvurusunda ad soyad | 15 giin
3 Edinme Bagvurularina cevap verilmesi. olmasi. adres olmasi. Imzali olmasi.

Belli bir konuyu icermesi. Bagvuru
formu dilekgesi

Universitemiz ~ Bilgi Edinme Birimine yapilan | Basvuru formu 15 giin
4 bagvurulardan Fakiiltemize havale edildigi zaman

stiresi i¢erisinde cevap verilmesi.

3071 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanuna | Dilekcede ad ve soyadmin yazili | 15 giin
5 istinaden Fakiiltemiz biinyesine gelen dilekgelere cevap | olmasi. Adres olmasi. imzali olmasi.

verilmesi. Belli bir konuyu igermesi.

Fakiiltemiz Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu | Bolim ve Anabilim Dal1 | Siirekli
6 Kararlarinin kayit altina alinmast. Bagkanliklarindan teklif yazisi olmasi.

Tip Fakiiltesi personelinin izinleri, ise baslayis ve | Ilgili evrakin imzah ash Siirekli

ayrilis iglemleri, tiim tebligatlari, sicil raporlari,
7 istirahat raporlari, mal bildirim beyannamesi, 6zlik

dosyasi, disiplin sorusturma islemlerinin yiiriitiilmesi.

Tip Fakiiltesi ogrencilerinin  ders programlarm | Ilgili evrakin imzal ash Siirekli

hazirlama, kayit ve kayit silme islemleri, egitim plani,

akademik takvim, sinav tarihleri ve staj-klinik gézlem
8 programlarinin amir ile goriisiilerek hazirlanmasi,

duyurular, hasta sevk islemleri, UBYS programi

iizerinden gelen taleplerin yerine getirilmesi (6grenci

belgesi, transkript vb.)

Tip Fakiiltesi tiim birimlerinin malzeme istem Tlgili evrakin imzali ash Stuirekli
9 formlarma cevap verilmesi, depo malzemelerinin

takibi.

Tip Fakiiltesi web sitesinin takibi, hizmetlerde | Ilgili evrakin imzali ash Stirekli

kullanilan ~ sistemin gilincellemeleri saglamak ve
10 yeniliklerin egitimlerini gerekli birimlere vermek,

cihazlarin itinali kullanilmasini saglamak.

Tip Fakiiltesi personelinin maas, Katsay1 degisiklikleri, | Ilgili evrakin imzah ash Stirekli

emekli kesenekleri, fiili hizmet tazminati, aile durum
11 bildirimi, yolluk islemleri ve 6zliik haklarini takip edip

personelin islemlerini gerceklestirmek.

Tip Fakiiltesinin ihtiyaci olan demirbas, tibbi demirbag | Ilgili evrakin imzah ash Stirekli
12 ve sarf malzeme gibi tim alm hizmetlerini

gergeklestirmek.

Tip Fakiiltesinin tasimirlarin giris-gikisi, kayit, kontrol | Ilgili evrakin imzali ash Stirekli
13 islemleri, ambarlarin devir-teslimi ve

tiketime/kullanima verilmesinden sorumludur.




Tip Fakiiltesinin tibbi ve diger teknik islemlerin, | Ilgili evrakin imzali ash Siirekli
15 cihazlarin, bakim-onarim ve ariza iglemlerini aciliyet

sirasina gore yapilmasi.

Tip Fakiiltesi Ogrenci Temsilcisi Segimleri Boliim / Anabilim Dali 1Ay
16 Baskanliklarindan se¢im sonuglarmin

ulagmasi

Tip Fakiiltesinin tibbi atiklarinin toplanip, ilgili firmaya | Sozli beyan, Stirekli
17 | teslim edilmesi. ilgili evrakin imzal ash

Tip Fakiiltesinin evsel atiklarinin toplanip, ilgili | Sozli beyan, Stirekli
18 | firmaya teslim edilmesi. ilgili evrakin imzali asl

Tip Fakiiltesinin tehlikeli atik smifina giren atiklarin | Sozlii beyan, Stirekli
19 | (amalgam atiklar, tehlikeli sivilar) uygun sartlarda imha | ilgili evrakin imzali ash

edilmesinin saglanmasi.

Tip Fakiiltesinde Geri Doniisiim Sistemi kurarak | Sozli beyan, Stirekli
20 | ambalaj atiklarmun, ilgili ~ firmaya  tesliminin | ilgili evrakin imzali ash

saglanmasi.

Tip Fakiiltesinde atiklarla ilgili yonetmeliklerin | Sozli beyan, Stiirekli
21 | uygulanmasinin saglanmasi. ilgili evrakin imzali ash

Tip Fakiiltesinde ilaglama islemlerinin yapilmasmin | Sozlii beyan, Stirekli
22 | saglanmas. ilgili evrakin imzali ash

Tip  Fakiiltesinin  bina  giivenligi  hizmetinin | S6zlii beyan, Siirekli
23 yapilmasinin saglanmasi. ilgili evrakin imzali ash

Tip Fakiiltesi binasinin fiziksel yapisinin diizenlenmesi | Sozlii beyan, Stirekli
24 ve dekorasyonunun yapilmasinin saglanmasi. ilgili evrakin imzali ash

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”
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