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1. iISLEM TANIMI

Tim akademik personelin 2547 SK 39. maddesi ile gegici gorevlendirmelerinin sistem
Uzerinden onaylanmasini ve vekil atamasini saglar.

2. SISTEME GIRIiS YAPILMASI

Sisteme Giris yapilirken ‘Ogretim Elemant’ kullanici grubu ile giris yapilir.

Hakkimizda Duyurular @

Hos Geldin

Ogretim Elemanlar|

Universite Bilgi Yonetim Sistemi © 2023 . Tum Haklari Saklidir. LTelefon Rehberi  SWeb Sayfasi i UBYSDestek  [MKurumsal Degerlendirme

3. GECiCi GOREVLENDIRME iSLEMLERI

Modiilde yapmak istediginiz islemlere baslamak icin ekranin sol tst kisminda yer alan ‘Men’
butonuna tiklanir.

1. ‘Kisisel Personel islemleri’ tiklanir.

Ara. Q
Sistemn Yonetimi <
DILEK OMERI SIKAYET <
Kisisel Personel islemleri
AYRILIS SUREC TAKIBI SISTEMI <
OGRETIM ELEMANI SISTEMI <
OGRENCI BILGI SISTEMI <
ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI <
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2. ‘Gegici Gorevlendirme Bilgileri’ tiklanir.

LML

meni

KISISEL BILGILER MENUSU

Kimlik Bilgileri

Memur Bilgileri

lletisim Bilgileri

Aile Bireyleri

Ogrenim - Kurs Bilgileri

Yabanci Dil Bilgileri

Askerlik Bilgiler

Hizmet Ici Egitim Bilgileri

Kurum Disi Egitim ve Sertifikasyon Bilgileri

[zin - Rapor Bilgileri

Gecici Gorevlendirme Bilgileri

Belge Istekleri

3. Ekranin sol Gist kisminda yer alan ‘Gegici Goreviendirme Olustur’ butonu tiklanir.

E HI M Gecici Garevlendirme Olustur
KISISEL BILGILER MENUSU
Kimlik Bilgileri

Memur Bilgileri

lletisim Bilgileri

Aile Bireyleri

Ogrenim - Kurs Bilgileri

Yabanci Dil Bilgileri

Askerlik Bilgileri

Hizmet ici Egitim Bilgileri

Kurum Disi Egitim ve Sertifikasyon Bilgileri

Izin - Rapor Bilgileri

Gecici Gorevlendirme Bilgiler

Belge Istekler
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4. Gegici gorevlendirme formu ekraninda ilgili alanlar doldurulur.

Gecici Gorevlendirme Formu

Gegici Gorevlendirme Formu On [zleme

Goreviendirmeye Esas Kanun

2547 Sayih Kanunun 39. Maddesine gor v Goreviendi Yapilan Ulkeler Seginiz.... v
Géreviendirme Talep Tiri 17 giin yoluksuz yevmiyesiz v
Gorevlendirme Tipi Seciniz... -
Goreviendirme Nedeni Seciniz... w Garevlendirme Yapilan §ehirler Seciniz... v
Gorevlendirme Amaci
iice v
P
Gérevlendirme Baglangici Gareviendirme Baslanaic Tarh s
- Goreviendirme Yapilacak Seciniz.... v
Gorevlendirme Giin Sayisi cun Kurum
Gorevlendirme Bitigi P ] Seyahat seki Seginiz... ~ [ ol Izni Dahil
Giderleri Kargilayan(lar) Seciniz . Vekil Atama
Vekalet Bilgisi Vekalet Edecek Kigi Vekalet Edecefi Pozisyon Baglangig - Bitig Tarihi
Yuklenmesi Gereken Dosyalar|$ag taraftaki (+) butonuna y ek dosya ilirsiniz!) +

5. ‘Géreviendirmeye Esas Kanun’ alaninda ilgili kanun maddesi segili olarak gelir.

6. ‘Goérevlendirme Talep Tiirii’ alaninda dért farkli talep tiirii secilebilir. ilgili talep tiirii segilir.

1 -7 glin arasi yolluksuz yevmiyesiz
8 - 15 giin yolluksuz yevmiyesiz

16 giinden fazla yolluksuz yevmiyesiz
Yolluklu yevmiyeli

o 0 T o

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
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7. ‘Gérevlendirme Tipi’ alaninda iig farkli gérevlendirme tipi segilebilir. ilgili talep tiirii segilir.

a. Katilim Ucreti Odenekli
b. Konaklamali
c. Katilim Ucreti Odenekli — Konaklamall

Katilm Ucreti Odenekli ya da Konaklamali degil ise ‘Seginiz’ secenegi isaretlenir.

Yukarida yer alan talep tiplerine gore imza stireci asagidaki gibidir;

a. Katihm Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan yolluksuz yevmiyesiz
gorevlendirmeler:

e Katilim Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan ve 1-7 giin yolluksuz-
yevmiyesiz gorevlendirmeler Dekan imzasina gider ve Dekan imzasi
tamamlandiginda gegici gorevlendirme onaylanmis olur. ilgili akademisyenin
vekaleti, form olustururken vekil atama yaptigl kisiye otomatik olarak yansir.
Onaylanan gecici gorevlendirmeler “Gegici Gérevlendirme Listesinde” yer alir.

e Katilim Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan ve 8-15 giin yolluksuz-
yevmiyesiz gorevlendirmeler Rektér imzasina gider ve Rektdr imzasi
tamamlandiginda gecici gérevlendirme onaylanmis olur. ilgili akademisyenin
vekaleti, form olustururken vekil atama yaptig kisiye otomatik olarak yansir.
Onaylanan gegici gorevlendirmeler “Gegici Gorevlendirme Listesinde” yer alir.

e Katilim Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan ve 16 giinden fazla yolluksuz-
yevmiyesiz gorevlendirmeler “Talep Formu” olmakta ve Fakilteler bazinda
bakildiginda Béliim Bagkanina imzaya gider. B6lim Baskani tarafindan onaylanan
gorevlendirme yonetim kurulu onayina sunulur. Yonetim kurulu tarafindan
onaylanan gorevlendirme belgesi, Dekan imzasi ile (st yazi olarak Personel Daire
Baskanhig'na gonderilir. Sonraki siireg, Personel Daire Baskanhgl tarafindan
“Memur Yonetimi / Gegici Gorevlendirme” sayfasi lizerinden isletilir.

b. Katihm Ucreti Odenekli, Konaklamali veya hem Katilim Ucreti Odenekli hem de
Konaklamali veya Yolluklu — Yevmiyeli gorevlendirmeler:

e Katilim Ucreti Odenekli, Konaklamali veya hem Katiim Ucreti Odenekli hem de
Konaklamali veya Yolluklu — Yevmiyeli secilmis ise Boliim Baskani imzasina gider.
Bolim Baskani tarafindan onaylanan gorevlendirme yonetim kurulu onayina
sunulur. Yonetim kurulu tarafindan onaylanan gorevlendirme belgesi, Dekan
imzasi ile Ust yazi olarak Personel Daire Baskanligi’na gonderilir. Sonraki sireg,
Personel Daire Baskanligl tarafindan “Memur Yénetimi / Gegici Gorevlendirme”
sayfasi lizerinden isletilir.

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
Adustos 2023 Bilgi Islem Daire Baskanligi
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Not: Personel Daire Baskanhg tarafindan gegici gérevlendirmeler ile ilgili yapiimasi
gereken islemler, “4. PERSONEL DAIRE BASKANLIGI TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN ISLEMLER” basligi altinda agiklanmistir.

‘Gorevlendirme Nedeni’ alanina gérevlendirilme nedeni ne ise ilgili neden segilir.

‘Gorevlendirme Amacr’ alanina manuel olarak gérevlendirme amaci yazilir.

‘Gorevlendirme Baslangicr’, ‘Gérevlendirme Giin Sayisi’, ‘Gorevlendirme Bitisi’ alanlari
doldurulur.

‘Giderleri Kargilayan(lar)’ alanina goérevlendirme hangi Baskanligin bitcesinden
karsilanacaksa ilgili Baskanlk secilir.

Gegici gorevlendirme yurt disi gérevlendirme ise ‘Gorevlendirme Yapilan Ulkeler’,
‘Gorevlendirme Yapilan Sehirler’, ‘ilge’, ‘Seyahat Sekli’, ‘Yol izni Dahil’ alanlari
doldurulur. Birden fazla Ulke ya da sehir secilebilir.

Eger yurt disi gorevlendirme degil ise ‘Giderleri Karsilayan(lar)’ alani doldurulduktan
sonra ekranin sag alt kisimda yer alan ‘Vekil Atama’ butonu segilir.

Gecici Gorevlendirme Formu
Gecici Gorevlendirme Formu On [zleme
Goreviendirmeye Esas Kanun 2547 Sayih Kanunun 39. Maddesine gir Goreviendirme Yapilan Ulkeler Seciniz b
Gorevlendirme Talep Tiiril 7 giin yolluksuz yevmiyesiz -
Garevlendirme Tipi Ceciniz... -
Goreviendirme Nedeni Seciniz... ~ | Gorevlendirme Yapilan $ehirler Seginiz. ~
Goreviendirme Amaci
ilge b
4
Gorevlendirme Baglangici m
Goreviendirme Yapilacak Setiniz. ~
Gorevlendirme Giin Sayisi Kurum
Goreviendirme Bitigi tl Seyahat gekli Seginiz... - ] ol izni Dahil
Giderleri Kargilayan(lar) Seciniz . Vekil Atama
Vekalet Bilgisi Vekalet Edecek Kigi Vekalet Edecegi Pozisyon Baglangig - Bitig Tarihi
Yiiklenmesi Gereken Dosyalar( Saj taraftaki (4) butonuna tiklayarak ek dosya ekleyebilirziniz!) +

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
Adustos 2023 Bilgi islem Daire Baskanhdi
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secenekleri cikar. ‘Vekil Atamak istemiyorum’ secenegi secilirse sag alt kdsede yer alan
‘Kapat’ butonuna basllir.

Vekil Atama islemi

Vekalet birakilacak pozisyon icin "Pozisyon listesinden pozisyon secimi yapimiz. Vekalet birakmak istemediginiz pozisyon(lar) icin,
Vekil Atamak istemiyorum secenedini secmeniz gerekmektedir.

Pozisyon Bilgisi Vekil Atamak |stemiyorum

u Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dali Ogretim Goraviisi ]

O oo

Felsefe ve Din Bilimleri Boluma Ogretim Goreviisi (]

Vekil Atanacak Kigi Secilen pozisyona vekalet birakilacak kigiyi kigi ara

Vekalet Baglama Tarihi 27.07 2023 Vekalet Bitig Tarihi 29.07.2023 =

EKLE

Vekalet birakma isleminin tamamlanmasi icin tablodan vekalet birakilacak kisiyi secip tarihleri dizenledikten sonra Vekil Ata tusuna basmalisimiz.

Adi Soyadi Pozisyon Baslangic Tarihi Bitig Tarihi Sil

Vekil Atama Yap

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

Adustos 2023

Bilgi islem Daire Baskanhdi
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15. Vekalet atamak istenen pozisyon icin, pozisyon listesinden ilgili pozisyon secilip ‘Vekil
Atanacak Kisi’ alanina gelinir, vekil atanacak kisinin ismi yazilarak acilir meni kismindan
ilgili kisi segilir.

Vekil Atama Islemi

Vekalet birakilacak pozisyon icin "Pozisyon listesinden pozisyon secimi yapiniz. Vekalet birakmak istemediginiz pozisyon(lar) icin,
Vekil Atamak istemiyorum secenegini secmeniz gerekmektedir.

Pozisyon Bilgisi Vekil Atamak Istemiyorum

Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dal Ogretim Goreviisi

Felsefe ve Din Bilimleri Bolimi Ogretim Goreviisi

Vekil Atanacak Kigi Hasan K

.- Hasan Kihg
Vekalet Baglama Tarihi . . i .
(Temel Islam Bilimleri Anabilim Dall Aragtrma Gireviisi, Temel Islam Bilimleri Bolimd Ogretim Eleman, Temel islam Bilimleri

EBalami Ogrefim Uyesi, Kur'aN-l Kerim Okuma ve Kiraat ilmi Anabilim Dal Araghrma Gorevlisi)

Hasan Karacan
Vekalet birakma isleminin tamamlann (Fen Fakiiltesi Isci. insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi isci)
Hasan Karatag

| (Siyasal Bilgiler Fakiltesi Sef. Fakulte Yonetim Kurulu Raportor, Fakilte Kurulu Raportor)
Adi Soyadi F

~ Hasan Kisaoglu
(Muhendislik Fakilltesi Ayniyat Saymani, Mihendislik Fakiltesi Ogrenci iglen ihg.lk Kesme Sorumlusu)
Hasan Uzkug

(Dizardan Gelen Ggrefim Elemanlar, Biyoteknoloji Anabilim Dali Anabilim Dal Aragtrma Goreviisi. Molekiler Biyoloji ve Genetik
Bolumd Aragtima Gareviisi)

Hasan Budak

Kapat Vekil Atama Yap

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
Adustos 2023 Bilgi islem Daire Baskanligi
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16. ‘Vekalet Baglama Tarihi’ ve ‘Vekalet Bitis Tarihi’ni girerek ‘Ekle’ butonuna basilir.

Vekil Atama Islemi

Vekalet birakilacak pozisyon icin ‘Pozisyon listesinden pozisyon secimi yapiniz. Vekalet birakmak istemediginiz pozisyon(lar) icin,
Vekil Atamak istemiyorum secenedini secmeniz gerekmektedir

Pozisyon Bilgisi Vekil Atamak Istemiyorum
O Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dali Ogrelim Gorevlisi ]
O Felsefe ve Din Bilimleri Balamia Ogretim Goreviisi (m]
Vekil Atanacak Kigi Hasan Kilig p
Vekalet Baglama Tarihi 27.07.2023 =] | |Vekalet Bitig Tarihi 20.072023 B |
| EKLE |

Vekalet birakma isleminin tamamlanmasi icin tablodan vekalet birakilacak kisiyi secip tarihleri dizenledikten sonra Vekil Ata tusuna basmalisimz

Adi Soyadi Pozisyon Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Sil
Hasan Kilig Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dal Ogretim Goreviisi 27.07.2023 29.07.2023 n
Hasan Kilic Felsefe ve Din Bilimleri Bolama Ogretim Gorevlisi 27.07.2023 29.07.2023 n

Kapat Vekil Atama Yap

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
Adustos 2023 Bilgi islem Daire Baskanhdi
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17. Vekalet birakilacak kisi ve vekalet tarihleri kontrol edildikten sonra ‘Vekil Atama Yap’
butonuna basilarak Gegici Gérevlendirme Formu ekranina geri déndlir.

Vekil Atama Islemi

Vekalet birakilacak pozisyon icin “Pozisyon listesinden pozisyon secimi yapimiz. Vekalet birakmak istemediginiz pozisyon(lar) icin,
Vekil Atamak istemiyorum secenedini secmeniz gerskmektadir.

Pozisyon Bilgisi Vekil Atamak Istemiyorum
O Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dalh Ogretim Gareviisi (]
O Felsefe ve Din Bilimleri Balama Ogretim Gorevlisi (]
Vekil Atanacak Kigi Hasan Kilg p
Vekalet Baglama Tarihi 27.07 2023 Vekalet Bitig Tarihi 29072023 a2
EKLE

Vekalet birakma isleminin tamamlanmasi icin tablodan vekalet birakilacak kisiyi secip tarihleri duzenledikten sonra Vekil Ata tusuna basmalisiniz.

Adi Soyad Pozisyon Baslangic Tarihi Bitis Tarihi Sil
Hasan Kilig Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dali Ogretim Gorevlisi 27.07.2023 29.07.2023 u
Hasan Kihg Felsefe ve Din Bilimleri Balimi Ogretim Gareviisi 27.07.2023 29.07.2023 n

Kapat Vekil Atama Yap

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
Adustos 2023 Bilgi islem Daire Baskanhdi
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18. Yiiklenmesi gereken bir dosya var ise ekranin sag alt kisminda yer alan ‘Art’’ butonuna
basilir ve dosya eklenir.

Gecici Gorevlendirme Formu
Gegici Gorevlendirme Formu On [zleme
Goreviendirmeye Esas Kanun 2547 Sayih Kanunun 39. gor W Garn i Yapilan Ulkeler Seciniz.. b
Goreviendirme Talep Turd 1-7 gun yolluksuz yevmiyesiz w
Gorevlendirme Tipi Seciniz v
Goreviendirme Nedeni Konferans vermek v Goreviendirme Vapilan Sehirler Seiniz v
Gorevlendirme Amaci
test
iige b
A
Goreviendirme Baglangici 27.07.2023 =)
Goreviendirme Yapilacak Seciniz.. w
Gorevlendirme Giin Sayisi Gun Kurum
Seyahat gekli L P
i i Seciniz... - ol Izni Dahil
Goreviendirme Bitigi 30,07 2023 c (]
Giderleri Kargilayan(lar) Seciniz - Vekil Atama
Vekalet Bilgisi Vekalet Edecek Kigi Vekalet Edecefi Pozisyon Baglangig - Bitig Tarihi
Hasan Kilig Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dali Garetim Goreviisi 27.07.2023 -29.07.2023
Hasan Kilig Fetsefe ve Din Bilimleri Balimi Odretim Goreviisi 27.07.2023 - 29.07.2023
Yiiklenmesi Gereken Dosyalar{Sag taraftaki (4) butonuna tikl, k ek dosya ekl ilirsiniz!) +

19. Ekranin sol Ust kdsesinde yer alan ‘On izleme’ sekmesine tiklanarak ‘Gegici Gorev Onay
Kararnamesi’ belge halinde gorilir. Segilen gorevlendirme tipine bagli olarak Gegici
Gorevlendirme Formu (izerindeki imzaci hiyerarsisi degiskenlik gosterir.

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
Adustos 2023 Bilgi islem Daire Baskanhdi
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| CANAKKALE
EU I I I ONSEKIZ MART
UNIVERSITESI BILGI YONETIM SISTEMI
T.C.
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI REKTORLUGU
ILAHIYAT FAKDLTESI
DEKANLIK MAKAMINA
T.C. Kimlik No f—
lAdi Soyadi Ogr.Gor

Memuriyet | Garev Yeri

w

JAylik Derece ve Kademe - Kurum Sicil No

| ————

Ne Amacla Gareviendirilecegi

test

Gidecegi Yer

Garev Soresi (Yol Dahil - Harig)

27,07 2023-30.07.2023 tarihleri arasinda yol izni harig 4(Dért ) giin sdre ile

Gorevlendirme Sartlan (Yolluklu - Yolluksuz v.s.)

Yol gidersiz - Yevmiyesiz

\Verilecek avans miktar

Masraflarin nerede kargilanacag

Kendisi kargilayacaktir

Seyahat Sekli

Vekil Bilgisi (Unvan, Ad, Soyad, Bag-Bit Tarihi)

elsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dal Ogretim Girevhisi27.07.2023 -
29.07.2023
— Felsefe ve Din Bilimleri Bolima Ogretim Gorevlisi27.07.2023 -
29.07.2023

1- 2547 SK 39.maddesi ile goreviendirme

Gérevlendirilmesine esas olan evrak, gerekce ve kanun

2547 Sayill Kanunun 39.maddesi geregince yukanda belirtilen tarihlerde ad), igerigi, amaci ve adresi belirtiimis akademik faaliyetleri
yering getirmek Gzere géreviendirlmem hususunda bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

26.07.2023
Ogr. Gor E—

Prof. Dr. .
llahiyat Fakiiltesi Dekari

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

Adustos 2023

Bilgi islem Daire Baskanhdi
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GCANAKKALE ONSEKIZ MART [jN|VERS|TESi REKTORLUGU

T.C

ILAHIYAT FAKOLTESI
GECIci GOREVLENDIRME TALEP FORMU

DEKANLIK MAKAMINA
T.C. Kimlik No ov——
|Adi Soyad) Ogr. Gér A
Memuriyet /| Garev Yeri .
lAylik Derece ve Kademe - Kurum Sicil No L

Ne Amagla Gareviendirilecegi

test

Gideceqi Yer

(Garev Siresi (Yol Dahil - Harig)

[26.07.2023-4.08.2023 tarihleri arasinda yol izni harig 10(On ) gin sdre ile

Gareviendirme Sartlan (Yolluklu - Yolluksuz v.s.)

Yol giderli - Yevmiyeli - Katihm dcreti ddenekli

Verilecek avans miktar

Masraflanin nerede kargilanacagi

Proje btgesinden kargilanacaktir

Seyahat Sekli

Vekil Bilgisi (Unvan, Ad, Soyad, Bas-Bit Tarihi)

Felsefe ve Din Bilimlert Anabilim Dali Ofretim Gérevlisi26.07.2023 -

04.08.2023

Felsefe ve Din Bilimleri Bolimt Ogretim Gorevlisi26.07.2023 -
04.08.2023

1 - 2547 SK 39.maddesi ile géreviendirme

Gorevlendirilmesine esas olan evrak, gerekge ve kanun

2547 Sayil Kanunun 39.maddesi geregince yukanda belirtilen tarihlerde ad), igerigi, amaci ve adresi belirtiimis akademik faaliyetieri
yering getirmek Gzere géreviendirimem hususunda bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

26.07.2023
Ogr. Gor

Prof. Dr_J——
Balum Baskan

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

Adustos 2023

Bilgi islem Daire Baskanhdi
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20. Ekranin sag Ust kosesinde yer alan ‘EBYS’ye Gonder’ butonu tiklanir ve imza sireci
baslamis olur.

Gecici Gorevlendirme Formu

Gecici Gorevlendirme Formu On lzleme

|0 O I € 1 Jofr ) Dl[Acobat PoFlfle V] kaydet G @ =] |

1.C.
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVER SITESI REKTORLUGU
ILAHIYAT FAKULTESI

DEKANLIK MAKAMINA

T.C. Kimlik Mo _

Adi Soyad |0gr.Gél.m

Memuriyet / Girev Ve I—

Aylik Derece ve Kademe - Kurum Sicil Mo ]

Me Amagla Goreviendirilecedi [test

Gidecedi Yer

Girev Suresi (Vol Dahil - Harig) [27.07.2023-30.07.2023 tarihleri arasinda yol izni harig 4(Dort ) gin siire ile

Goreviendirme Sartlan (Yolluklu - Yolluksuz v.s.)  [Yol gidersiz - Yevmiyesiz

Werilecek avans miktan

Masraflann nerede kargilanacagi Kendisi kargilayacakhir

Seyahat Sekli

S | - |- -7 ;= Din Bilimleri Anabilim Dali Ofretim Gérevli=i27.07.2023 -
29.07.2023 hd

21. Gegici Gorevlendirme Listesi ekraninda gorevlendirmeye ait bilgiler tablo halinde goralar
ve ‘Belge Durumu’ ‘imza Bekleniyor’ statiisiine geger.

GECICI GOREVLENDIRME LISTES|

Goreviendirmeye Esas Kanun Goreviendirme Nedeni Goreviendirme Tipi Giderleri Karsilayan(lar) Baslangi; Tarihi YilAY/GUn | Belge Durumu | islem
Genel Sekreterlik im2a
2547 SK 39. maddesi lle goreviendirme Konferans vermek Yol gidersiz - Yevmiyesiz biitgesinden —— -1-13 Bekleniyor n

karsilanacaktir

22. Gegici Gorevlendirme islemi sonlanir.

23. Gegici Gorevlendirme Formu ile ilgili siire¢ EBYS Uzerinden takip edilir.
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4. PERSONEL DAIRE BASKANLIGI TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN ISLEMLER

Asagida, akademisyenin secebilecegi gorevlendirme talep tirleri ve gorevlendirme tipleri
belirtilmistir. Belirtilen talep tlr ve tiplerine gore imza slireci asagidaki gibidir;

‘Gorevlendirme Talep Tirl’ alaninda dort farkli talep tiri secilebilir.

a.

b
C.
d

1 -7 glin arasi yolluksuz yevmiyesiz
8 - 15 giin yolluksuz yevmiyesiz

16 giinden fazla yolluksuz yevmiyesiz
Yolluklu yevmiyeli

‘Gorevlendirme Tipi’ alaninda (g farkl gérevlendirme tipi secilebilir.

a.
b.
c.

Katilim Ucreti Odenekli
Konaklamali
Katilim Ucreti Odenekli — Konaklamal

Yukarida yer alan talep tiplerine gore imza slireci asagidaki gibidir;

a.

Katihm Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan yolluksuz yevmiyesiz
gorevlendirmeler:

Katihm Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan ve 1-7 giin yolluksuz-
yevmiyesiz gorevlendirmeler Dekan imzasina gider ve Dekan imzasi
tamamlandiginda gegici gorevlendirme onaylanmis olur. ilgili akademisyenin
vekaleti, form olustururken vekil atama yaptigi kisiye otomatik olarak yansir.
Onaylanan gegici gorevlendirmeler “Gegici Gérevlendirme Listesinde” yer alir. Bu
gecici gorevlendirme c¢esidinde Personel Daire Baskanhgl tarafindan yapilacak
herhangi bir islem bulunmamaktadir.

Katihm Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan ve 8-15 giin yolluksuz-
yevmiyesiz gorevlendirmeler Rektér imzasina gider ve Rektdr imzasi
tamamlandiginda gecici gérevlendirme onaylanmis olur. ilgili akademisyenin
vekaleti, form olustururken vekil atama yaptigl kisiye otomatik olarak yansir.
Onaylanan gegcici gérevlendirmeler “Gegici Gérevlendirme Listesinde” yer alir. Bu
gecici gorevlendirme cesidinde Personel Daire Baskanhgl tarafindan yapilacak
herhangi bir islem bulunmamaktadir.

Katilm Ucreti Odenekli ya da Konaklamali olmayan ve 16 giinden fazla yolluksuz-
yevmiyesiz goérevlendirmeler “Talep Formu” olmakta ve Fakilteler bazinda
bakildiginda Béliim Bagkanina imzaya gider. B6lim Baskani tarafindan onaylanan
gorevlendirme yonetim kurulu onayina sunulur. Yonetim kurulu tarafindan
onaylanan gorevlendirme belgesi, Dekan imzasi ile (st yazi olarak Personel Daire
Baskanhgi’'na gonderilir. Sonraki slreg, Personel Daire Baskanligi tarafindan

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
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“Memur Yonetimi / Gegici Gérevlendirme” sayfasi lizerinden asagidaki adimlarda
belirtildigi gibi isletilir.

b. Katim Ucreti Odenekli, Konaklamali veya hem Katilim Ucreti Odenekli hem de
Konaklamali veya Yolluklu — Yevmiyeli gorevlendirmeler:

e Katilim Ucreti Odenekli, Konaklamali veya hem Katiim Ucreti Odenekli hem de
Konaklamali veya Yolluklu — Yevmiyeli secilmis ise Boliim Baskani imzasina gider.
Bolim Bagkani tarafindan onaylanan gorevlendirme yodnetim kurulu onayina
sunulur. Yénetim kurulu tarafindan onaylanan gérevlendirme belgesi, Dekan
imzasi ile Ust yazi olarak Personel Daire Baskanligi’'na génderilir. Sonraki sirec,
Personel Daire Bagskanligi tarafindan “Memur Y6netimi / Gegici Gérevlendirme”
sayfasi lizerinden asagidaki adimlarda belirtildigi gibi isletilir.

Not: Béliim Bagkani imzasina giden ve ardindan yonetim kurulu onayina sunulan
gecici gorevlendirme cesidinde yer alan bilgilerin 6nem dereceleri yiksek oldugundan
“Birim Personel isleri Kullanicilar” tarafindan yapilmasi uygun gériilmemistir. Bu
nedenle ilgili gérevlendirme bilgilerinin “Personel Daire Bagkanhig1” kullanici grubuna
sahip kisiler tarafindan yapilmasi ve takip edilmesi gerekmektedir.

1. Personel Daire Baskanligi tarafindan yukarida belirtilen b maddesindeki gecici gérevlendirme
cesidi icin “Memur Yonetimi / Gegici Gorevlendirme” sayfasina girilir. Sol st kisimda yer alan
‘Diizenle’ butonu tiklanir. Ust yazi ile gelen gegici gérevlendirme bilgileri girisi manuel olarak
yapilir. Ardindan ‘Ekle/Giincelle’ butonuna basilir.

g Hilil @@6e®

2 MEMUR BILGILERI Kadro Kodu TC No Birim x B

3 MEMUR KAYITLARI K. sicilNo e ramazan atin Unvan .

GEGIiCi GOREVLENDIRME BILGILERI

B HIZMET KAYITLARI

Goreviendirmeye Esas Kanun 2547 SK 39. maddesi ile goreviendinme v | Gorevlendirme Yapilan Ulkeler Seginiz. A
TENAYRILIS

Goreviendirme Tipi Yol Giderli - Yevmiyeli - Konaklamali - Katilim iicrefi odenekdi v

3OREVLENDIRME
Gorevlendirme Nedeni Arastirma yapmak v

Goreviendirme Amact deneme Goreviendinme Yapilan Sehirler Seginiz v

E BIREYSEL TERFILER

URUM iCI NAKIL ige Seginiz v

i BELGELER 4
Goreviendirme Baglangici 03.08.2023 =] 0 1 2

Goreviendirme Bitigi 05.09.2023 =]

Goreviendirme Yapilacak Kurum Seginiz -
Giderleri Kargilayan(lar) BilgiIslem Daire Baskanid) bitgesinden kargianacakti

Seyahst sekii Seginiz - Seyahat Suresi Dahil
Avans | Toplam Tutar Seciniz.

Yo Kur.Tek. Tarin/Sayisi
Birim TeklifTarih Sayisi =]

Vekil Atama
BirYn.Kur.Tek Tar/Say. =}

Mesai Digi

Yuklenmesi Gereken Dosyalar(Sag taraftaki (+) butonuna tiklayarak ek dosya ekleyebilirsiniz!) "

YENI EKLE/GUNCELLE

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
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2. Sayfanin

sol

Ust kisminda vyer

alan

‘Kaydet’

gorevlendirmeler, “Gegmis Gegici Gorevlendirmeler” listesinde yer alir.

butonuna basilir.

Kaydedilen gecici

# MEMUR BILGILER!

2 MEMUR KAYITLARI

'MET KAYITLARI

1 EMEKLILIKISTEN AYRI

GOREVLENDIRME
i HITAP BILGILERI
2 [ZIN RAPOR ISLEMLERI
BIREYSEL TERFILER
2 KURUM ICI NAKIL

i BELGELER

Kadro Kodu

K. Sicil No.

Goreviendirmeye Esas Kanun
Goreviendirme Tipi
Gorevlendirme Nedeni

Gorevlendirme Amact

Goreviendirme Baglangict
Goreviendirme Bitigi
Giderler Kargilayan(lar)
Avans | Toplam Tutar
Birim TeklifTarih Sayisi
BirYan.Kur.Tek TariSay.

Mesai Digt

Gorevlendimmeye Esas Kanun

TC No

Adi Soyadh ramazan altin

GECICI GOREVLENDIRME BILGILERI

Seginiz

Seginiz

Seginiz

Seciniz..

Yuklenmesi Gereken Dosyalar(Sag taraftaki (+) butonuna tiklayarak ek dosya ekleyebilirsiniz!)

GECMI$ GEGICI GOREVLENDIRMELER

Birim

unvan

~  Goreviendirme Yapilan Ulkeler

Gorevlendirme Yapilan Sehirler

fige

Géreviendirme Yapilacak Kurum
Seyahat gekli

Yon.Kur.Tek. Tarih/Sayist

Nedeni

Tipi Giderlerl Kargilayan

Baglangic Tarini

Seginiz. v

Seginiz. v

- Seyahat Siresi Dahil

Vekil Atama

YEN EKLE/GUNCELLE

YilAy/Gin islem

2547 5K 39. maddesi ile gbrevlendime:

Yol Gideri - Ve

Arastirma yapmak

viyei - Konakiamal -
Kailm icrefi odeneki

Bilgiigler Daire Bagkanh
bitgesinden karsilanacaktr

03.082023 012

& II |

3. lgili gecici gérevlendirme secilerek ‘Vekil Atama’ butonu tiklanir. ilgili vekil bilgisi, tim

pozisyonlar igin topluca atanir. Yapilan vekil atama islemi, ilgili tarih geldi

olarak yansir

v

ginde sisteme otomatik

ERCOMU

¥ MEMUR BILGILERI

# MEMUR KAYITLARI

TEN AYRILIS

IREVLENDIRME

* BIREYSEL TERFILER
2 KURUM ICI NAKIL

¥ BELGELER

G]E)

- Katulm ticreti odenekii

bitgesinden kargllanacaktir

Kadro Kodu TC No Birim x B
K. sicil No Adi Soyads ramazan altin unvan -
GEGICI GOREVLENDIRME BILGILERI
Goreviendimeye Esas Kanun 2547 SK 3. maddesi lls gareviendirme. v Gereviendirme Yapilan Ulkeler Seciniz. v
Gareviendinne Tipi Yol Giderii - Yevmiyeli - Konaklamall - Katilim iiorefi odenckl v
Gorevlendinne Nedeni Arastinma yapmak v
Gbrevlendime Amaci deneme Goreviendirme Yapilan Sehirier Seciniz v
ige Seciniz. v
)
Gareviendimme Baglangict 03.082023 ] 0 1 2
Goreviendinme Bitisi 05.09.2023 =]
Gorevlendirme Yapilacak Kurum v
Giderleri Kargilayan(lar) BilgiIslem Daire Baskanliji bitgesinden karslanacakii -
Seyahat gekli M Seyahat Suresi Dahil
Avans [ Toplam Tutar Seciniz
Yon.KurTek Tarin/Sayis: =
Birim Tekif Tarin Sayis: =
—_— Vel Atama
BirYon.Kur Tek TariSay. =
Mesai Digi
Yiiklenmesi Gereken Dosyalar(Sag taraftaki (4) butonuna tiklayarak ek dosya ekleyebilirsiniz!) .
VEN EKLE/GUNCELLE
GEGMIi$ GEGIiCi GOREVLENDIRMELER
Goreviendimmeye Esas Kanun Nedeni Tipi Giderleri Kargllayan Baslangic Tarihi YillAyiGiin islem
2547 SK 39, maddlesi ile gbreviendirme Arastimma yapmak Vol Giderk- Yevmiyehi- Koneklomal). FilIgfern Doz Bsglenhly 02.08.2023 Sz

mu|
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4. Vekil Atama islemleri igin, ilgili sayfada tiim pozisyonlar topluca segilir. Ardindan vekil kisi
arama yapilarak secilir. Vekalet baglama ve bitis tarihleri kontrol edilerek ‘Ekle/Diizenle’ butonuna
basilir. Ardindan ‘Kaydet’ butonuna basilir. Kaydedilen vekalet, belirtilen tarihlerde sisteme
yansir. Slire¢ tamamlanmis olur.

Vekil Atama Islemi

Vekalet birakilacak pozisyon icin ‘Pozisyon Bilgisi boliminde pozisyon secimi yapiniz.

Pozisyon Bilgisi
Bilgi iglem Daire Bagkaniig Ogretim Gorevlisi
UBYS Birim Sorumlusu

Secilen pozisyona vekalet birakilacak kisiyi kisi aramadan seciniz

Vekil Kiginin Seciimesi

| rabia tinti

| Rabia Tintin

(Bilgi Iglem Daire Bagkanhdi Mdhendis, UBYS Destek Ekibi, UBYS Destek Ekibi Mihendis)
| [UZEMLE TEMIZLE

‘ | Vekil Ata tusuna basmalisimiz

| i

K&YDET KAPAT
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Vekil Atama Islemi

Vekalet birakilacak pozisyon icin ‘Pozisyon Bilgisi' baliimiinde pozisyon secimi yapiniz.

Pozisyon Bilgisi
O Bilgi islem Daire Bagkanig Gdretim Gorevisi
O UBYS Birim Sorumlusu

Vekil Kiginin Secilmesi

Kisi Arama
Vekalet Baglama Tarihi Vekalet Bitis Tarihi
03082023 5] 04082023 5] TEMIZLE

Vekalet birakma igleminin tamamlanmas icin tablodan vekalet birakilacak kigiyi secip tarihleri duzenledikten sonra Vekil Ata tusuna basmahsiniz.

Adi Soyadi Pozisyon Adi Baslangic Tarihi Bitis Tarihi
O Rabia Tintin Bilgi Islem Daire Bagkanhd Ogretim Goreviisi 03.08.2023 00:00 04.09.2023 23.59 n
O Rabia Tintin UBYS Birim Sorumiusu 03.08.2023 00:00 04.09.2023 23:59 n

KAYDET KAPAT
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