DogrudanTemin Yoluyla Mal Alimi is Akis Semasi

Satin alinmasi dustndlen malzeme ile

ilgili bilgiler (Katalog, resim, teknik
sartname, numune, maliyeti
etkileyecek her unsur) satin alma
birimine goénderilir.
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Onay belgesi hazirlanir. Bu belgede, tarih, sayi, isin ta
miktari, kullanilabilir 6denek miktari, bitce tertibi belirti

islemi ile ilgili agiklama yaplilir ve piyasa fiyat arastirmasi yapacak

gobrevli personel adi sooyadi, unvani yazilir.

nimi, niteligi, isin
lir. Satin alma
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kaydedilir.

evet
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Harcama Yetkilisi piyasa arastirmasi yapacak ve
alimi gerceklestirecek personeli gérevlendirir.

Onay belgesi Gergeklestirme Gorevlisi Onay Belgesi satin Alinacak malzeme ile ilgili piyasa
tarafindan incelenir ve Gergeklestirme Gorevlisi | —. |alma onay > Zzzg;’;‘ﬁ:'\lfrggf'g:g ig\:’gi‘g?gnsg'r'e"
ve Harcama Yetkilisi tarafindanimzalanir. defterine kaydedilir. dogrultudunda Piyasa Fiyat Arastrma |3
Tutanag@i, mukayese cetveli diizenlenir,
* gorevliler ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.
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Teklifi kazanan firmaya bilgi
Eksikler Satlln alinacak verilir. Malzeme temin edilerek,
malzeme uygun <4+— M Kabul K ;
Satinalma I - uayene ve Kabul Komisyonu
islemi iptal Hay ;ama’r;’llan <Hayrr mu ? alinacak malzemeyi kontrol
I mi eder.
edilir.
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Tutanagini imzalar. | €=
il * il Satinalma birimi, dogrudan temin sinirini asan alimlar
ta?a%ﬁ]rg:ng;’;%;rak igin vergi borcu yoktur kagidi, fatura, onay belgesi,
depoya alinir. yaklasik maliyet, s6zlesme, yer teslim tutanagi, kabul
Taginir iglem fisi — |tutanag, kesif bilgileri, yapilan yazismalar gibi satin
diizenlenir. alma ile ilgili tim belgeleri yonetmelige uygun olarak
dazenler.
Mal alimi ile ilgili 6deme emri belgesi
diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisine
gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi, 6deme emri ve ekindeki belgeleri;
. yetkililerin imzalarinin tamam olmasi, mevzuata uygunlugu,
Imza maddi hata olup olmadigi bakimindan inceledikten sonra
Fak. <4——|imzalar. Onaylanmak uizere Harcama Yetkilisine gonderir.
Sek.
Odeme emri belgesi ve ekleri Harcama Yetkilisi
Onay 4———|tarafindan imzalanarak onaylanir. Evraklar 6deme
Dekan yapilmak lizere Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina
gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
tarafindan alinan evrak incelendikten
sonra 6deme yapilir.




