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OGRENCH ISLERI
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OSYM tarafindan
yapilan sinavlar
sonuncunda
Fakiiltemizi kazanan
ogrenciler;
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KAYIT iISLEMLERI

Kesin kayit tarihleri arasinda
Fakiiltemize gelerek, kayit
esnasinda istenilen evraklari
birimimize teslim eder. Gerekli
evraklari getiren 6grencilerin kesin
kayit islemleri yapildiktan sonra
ogrenci kimlikleri teslim edilir.
Kayitlar sonunda kayit yaptiran
dgrencilerin listeleri Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gonderilir.

EK KONTENJAN VE DIKEY GECIS SINAVI KAYIT iSLEMLERI

S
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Kesin kayitlar yapildiktan sonra
OSYM tarafindan bos kalan
kontenjanlara Ek Kontenjanla
ogrenci yerlestirilir. Yine her yil
OSYM tarafindan Dikey Gegis
Sinavi ile On lisans
programlarindan mezun olan
ogrencilerden Fakiiltemizi
kazanan 6grencilerin kayit
tarihleri belirlenir.

Ek Kontenjan ve DGS ile
Fakiiltemize yerlestirilen

ogrencilerin kayit i¢in
gerekli olan evraklari
belirtilen tarihlerde

birimimiz tarafindan alinarak
kayit islemleri yapilir. Kaydi
alinan dgrenciler; Ogrenci
Bilgi Sistemine girilir.
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YATAY GECIS KAYIT ISLEMLERI

Belirtilen esas ve
kontenjanlar dahilinde;
Kurumlar Arasi Yatay Gecis
ve Merkezi Yerlestirme
Puani ile Yatay Gegis tarih
ve bagvurular belirlenir.

Giiz ve Bahar Yariyili baslarinda Fakiiltemize
Yatay Gegis igin bagvuran 6grencilerin, bagvuru
icin gerekli olan evraklari birimimizce kontrol
edilerek alinir. Alinan evraklar Fakiiltemiz
Yatay Gegis Komisyonuna sunulur.
Komisyonca kabul edilen 6grencilerin yazisi

hazirlanarak Fakiiltemiz Dekanina imzalatilir ve
yazi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligma
gonderilir. Yatay Gegisleri kabul edilen
ogrencilerin 6zliik dosyalar1 gelmis olduklari
iiniversitelerden yaziyla talep edilir.
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BURS ISLEMLERI

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlig1 ve
diger ilgili birimler tarafindan, Fakiiltemize;
hangi burs tiiriinden ne kadar sayida
verilecegi ve burs miktarlar1 yaziyla
gonderilir.

Verilecek burslarla ilgili bilgiler birimimiz tarafindan

her 6grencinin gorebilecegi sekilde duyurulur.
Basvuruda bulunan 6grencilerin istenilen bilgileri ve
belgeleri Burs Komisyonuna sunulur. Bagvurular Burs
Komisyonu tarafindan incelendikten sonra, burs
alacak ogrenciler belirlenir ve komisyon karari
hazirlanir. Burs almaya hak kazanan 6grencilerin
yazisi ve listesi Fakiiltemiz Dekanina imzalatildiktan
sonra ilgili birim ve kurumlara gonderilir.
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STAJ iISLEMLERI

Ogrencilerimiz Fakiiltemizin Staj
Yonergesine uygun olarak lisans
programinin ikinci yartyilin
tamamladiktan sonra staj yapma

basvurusunda bulunabilirler.

Fakiiltemiz dgrencilerine staj bagvurulari i¢in duyuru yapilir. Staj bagvurusu icin
gerekli olan Form 3 belgesi birimimiz tarafindan ¢ogaltilarak staj bagvurusunda
bulunan dgrencilere verilir. Ogrenciler almis olduklar1 Form 3 belgesini ve Staj

Komisyonunca belirlenen diger belgeleri, hazirladiktan sonra 1 Nisan-15
Haziran tarihleri arasinda Staj Komisyonu tarafindan incelendikten sonra
Ogrenci Isleri Birimine teslim eder. Ogrenciler; birimimiz tarafindan ¢ogaltilan
ve dosya haline getirilen staj dosyalarini teslim alirlar. Ogrencilerimizden Staj
basvurusu igin istenilen belgeler staj baglama ve bitis tarihlerine gore sigorta
giris ve ¢ikig islemlerinin yapilmasi i¢in Fakiiltemiz Muhasebe birimine
gonderilir. Staj yapan 6grencilerimiz stajlarinin bitiminde staj dosyalarini Ekim
ay1 sonuna kadar birimimizce hazirlanan imza ¢izelgesini doldurduktan sonra
teslim ederler. Teslim alinan staj dosyalar1 boliimlere ayrilarak, incelenmek
iizere staj komisyonuna gonderilir. Staj komisyonu Kasim ay1 sonuna kadar staj
dosyalarmin degerlendirmesini Ogrenci Isleri Birimimize bildirir. Birimimiz staj
komisyonunun almis oldugu kararlarin yazili halini hazirlar ve tablo haline
getirerek, yapilan stajlarin giinlere gore ayrimini yapar. Staj Komisyonun almig
oldugu karar sonucunda basarili olan &grencilerimizin staj durumlari, Ogrenci
Bilgi sistemine girilerek dgrencilerin transkriptlerine islenir. Komisyon karar1
dgrencilere duyurulmak tizere Ogrenci Isleri Panosunda ilan edilir.
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OGRENCI BILGI SISTEMi iSLEMLERi

Ogrenci Belgesi-Transkript

Ders Acma Yonetimi

S

Fakiiltemiz 6grencilerinin
ihtiyaclari durumunda,
Birimimizce hazirlanan 6grenci
belgesi ve transkript talep
formunu doldurarak
birimimize teslim ederler.
Ogrenci bilgi sisteminde
hazirlanan belgeler Fakiilte
Sekreteri tarafindan
onaylandiktan sonra
ogrencilere teslim edilir.

Fakiiltemiz Boliim Kurulu
Karari ile hazirlanarak,
Dekanliga ve Ogrenci Isleri
Birimimize sunulan Bo6liim
Ogretim Planlarina gore,
Ogrenci Bilgi sisteminde
Fakiiltemiz Ogretim
elamanlari tizerine ders
atamalar1 yapilir. Ogrenci
Bilgi Sisteminde 6grenci
islemleri yerine getirilir.

Danisman Atama

Ogrenci Sifre Yonetimi

Fakiiltemiz Yonetim Kurulu
Karart dogrultusunda, yillara
ve boliimlere gore Ogrenci
Bilgi sisteminden

ogrencilerimizin danigman
atamalar1 yapilir. Ogrenci Bilgi
Sisteminde 6grenci islemleri
yerine getirilir.

-

Fakiiltemiz 6grencilerinin
Ogrenci Bilgi sistemine
girebilmeleri i¢in birimimize
miiracaat etmeleri durumunda,
sifre verilir. Hatal1 veya
sisteme girilemeyen sifreler
yeniden diizenlenir.
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MEZUNIYET iSLEMLERI VE DIPLOMALAR

iz ve Bahar Yarryillar1 sonunda 6grenim
programlarini basari ile tamamlayan 6grencilerin
mezuniyet sartlarini yerine getirip veya
getirmediklerini, 6grencilerin danismanlari ve
boliim tarafindan incelendikten sonra, 6grenci
isleri birimine gonderilerek son kez incelenerek
Fakiiltemiz Yo6netim Kurulu Kararina sunulur.

Mezun olmaya hak kazanan 6grencilerin Ogrenci Isleri
Birimimizce mezuniyet diplomalari, diploma defterleri ve
transkriptleri hazirlanir. Hazirlanan bu belgeler Fakiilte
Sekreteri ve Fakiilte Dekani tarafindan incelenip
imzalandiktan sonra birimimize gonderilir. Bu belgeler
yazisi hazirlanarak Ogrenci Isl.D.Bsk. gonderilir.
Onaylanan diploma ve belgeler Fakiiltemiz Ogrenci Isleri
Birimine gonderilir. Birimimiz tarafindan; diplomalar ve
belgeler yillara gore dosyalanarak 6grencilere verilmek
tizere hazir hale getirilir.

R

7

Fakiiltemizden mezun olan ve diplomalari hazir
olan 6grencilerimiz, birimimizden ilisik kesme
formunu alarak gerekli birimlere onaylattiktan

sonra birimimize gelerek diploma, transkript,
diploma eki ve lise diplomalarini alabilirler.
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Alinacak iiriinler i¢in

piyasa aragtirmasi Is bittikten sonra firmadan fatura

yapilir. En uygun
fiyat veren firma ile
islem gerceklestirilir.

ve borcu yoktur yazisi alinir ve
TKYS sistemine tiriinlerin girisi

yapilir. Sistemden HYS

sistemine gonderilir. Burada
6deme emri belgesi olusturulur
Harcama yetkilisi ve Fakiilte
Sekreterine imzalatilip Strateji
Gel. Daire Bas. Gonderilir.

TASINIR KAYIT KONTROL YETKILILIGI

Fakiiltede bulunan biitiin
demirbaslarin ve satin
alinan yogaltim
malzemelerinin girisini
sisteme yapilir, Fakiilte
demirbaglarindan
kullanim 6mriinii
tamamlayanlarin diistimii

yapilir.

Yapilan biitiin girislerin
ornegi, Str. Gel. Dai. Bas.

Gonderilir. Her y1l sonunda
hesaplar tutturularak genel
raporlar Sayistaya
gonderilir.
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EK DERS ISLEMLERIYLE ILGILi EVRAK AKISI

Her donem basinda Ogr. Elm. Ek ders
formlarini teslim alarak gerekli diizeltmeleri
yapilir ve ilgili boliim bagkanina imzalatilir

ve en son Dekana imzalatilarak kontrol

edilmistir kasesi vurulur. Ayni1 Islem
Anabilim Dali kapsaminda ders veren Ogr.
Uye. Ek ders formlar iginde gegerlidir.

Fakiiltede 31. Madde kapsaminda ders veren dgretim
elemanlarima bilgi formu doldurulur ve sigorta
girislerinin yapilmasi i¢in Per. Dai. Bas. gonderilir.
Ogr. Elm. her ay i¢in ek ders formu alinir ve kontrol

edilir. Ilgili Boliim Bagkam ve Dekana imzalatildiktan
sonra Per. Dai. Bas. gonderilir.

Her donem vize ve final haftalar1 igin Ogr.
Elemanlarinin yapmis olduklari sinavlar igin
sinav iicret formu hazirlanir. {lgili Béliim
Baskani ve Dekana imzalatildiktan sonra, Per.
Dai. Baskanligina gonderilir.
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YOLLUKLAR - TELEFON VE POSTA GIDERLERI

Yolluk ve yevmiye alacak olan kisiye 6deme
yapilabilmesi i¢in, kisinin gorevlendirmesinden 6nce
alinan yonetim kurulu kararma istinaden kisi i¢in
harcama talimati1 hazirlanir. Daha sonra kisinin
konaklama ve yol ticretini gosterir evraklari teslim alinir.
Kisi ye derecesine gore giinliik harcirah hesaplamasi
yapilarak bordro hazirlanir. En son HYS 6deme emri
belgesi kesildikten sonra Dekan ve Fakiilte Sekreterine
imzalatilip, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir. Yurtdist ddemelerde ise Universite Y&netim
kurulu kararmin almis oldugu Yurtdis1 destek oranlari

Posta pulu alimlarinda, alinacak pul miktari i¢in harcama
talimat1 ve list yazi ile Strateji Gelistirme Daire
Basgkanligindan muhasebe islem fisi diizenlendikten sonra
avans alinir. Alinan avans ile postaneden pullar alinir ve
o6deme emri belgesi ile avans kapatilir.
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MAAS ODEME ISLEMLERI

KBS sistemi KPHY'S modiilii kullanilarak fakiilte
kadrosunda bulunan Akademik ve Idari personelin maas
odeme islemleri gergeklestirilir.

Personelin bilgi glincellenmelerine istinaden gerekli
modiil kullanilarak maasu ile ilgili islemler
gerceklestirilir.

Maas 6deme iglemleri her ayin 1 ila 11 ne kadar
tamamlanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
tutanak ile zimmet edilir.
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OGRENCI] SIGORTA iSLEMLERIi

Ogrenci Isleri

Muhasebe Biirosu

S

Ogrenciler, Ogrenci isleri
Blrosundan Form 3 kagitlarini
alirlar ve isletmelerine
doldurturlar, Formlarda kag
giin staj yapip, hangi tarihte
baslayip hangi tarihte
sonlandiracaklarini ayni
zamanda Ailesi tarafindan
sigorta yardimi alip almadigini
belirtirler. Ogrenci isleri bu
Formlari kontrol edip, eksik
bilgisi olmayan formlari

Muhasebe Biirosu kendisine
gelen evraklari isleme alir.
Sigorta girislerini yapar,
girisler yapildiktan sonra her
ay diizenli sekilde prim
O0demelerini gerceklestirir.
Staj sonunda ise 6grencilerin
sigorta ¢ikis islemlerini

gerceklestirir.

YILLIK iZiN ISLEMLERI

Boliim Sekreterligi

Muhasebe Biirosu

Ogretim Elemanlari Izin
formlarint doldurarak bolim
sekreterligine teslim eder.
Boliim sekreteri formu ilgili
boliim baskanina imzalattiktan

sonra formu Dekanliga birakir.
Dekanlikta, dekan tarafindan
imzalanan form muhasebe

Kendisine teslim edilen formu
ilgili kisinin, var olan yillik
izni ile formda doldurulan
bilgilerin dogrulugunu tespit
ettikten sonra, sisteme girigini
yapar ve yil sonunda Personel
Daire Bagkanligina gondermek
tizere dosyalar.
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RAPOR ISLEMLERI
Boliim Sekreterligi Muhasebe Biirosu

S

“

Fakiilte Personeli almis oldugu
raporlar1 giin igerisinde
getiremiyorsa, faks yoluyla
Boliim sekreterligine
ulastirmak orunda olup, 5 giin
icerisinde raporun aslini
kuruma teslim etmek
zorundadir.

Boliim Sekreterliginden gelen
rapor, personel kullanici
sistemine girilir. Sonrasindan
rapor st yazi ve rapor bildirim
formu doldurularak, Personel
Daire Bagkanligina gonderilir.

FAALIYET RAPORU ISLEMLERI

Her yilin sonunda Ogrenci /—-\

Isleri ve Boliim
Sekreterliklerinden
Ogrenci sayilari ve

kontenjan bilgileri alinir.

Yapilan bu tespitlerden
sonra Fakiiltenin Misyon-
Vizyon politikast ile yil

Fakiilte fiziki yapi ile S -
igerisinde, yurtici ve

ilgili degisimler
bilgisayar, projeksiyon vs.
sayilari tespit edilir.

yurtdigi gorevlendirmeler,
uluslararasi ve ulusal yayin
bilgilerinin bulundugu
Stratejik Plan, Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.
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KANTIN ORTAK GIDERININ KARSILANMASI

Her ay diizenli olarak kantin
giderlerinin hesaplanmasi
i¢in, elektrik saati ve su saati
rakamlarini incelenir, kis
aylari igerisinde ise kantinin

m2 boyutuna gore 1sinma
bedeli hesaplanir. Ve
hazirlanan tablo kantin
isletmecisine teblig edilir.

R

Alinan dekont’ un bir

niishasi {ist yazi ile Idari
Mali Isler Daire
Bagkanligina gonderilir, bir
niishas1 birimde dosyalanir.

Kantin igletmecisi
kendisine tebelliig edilen
rakamlarin 6demesini
Ziraat bankasi, tiniversite
hesabina yatirir ve
dekontun bir niishasini
Muhasebe biirosuna ibraz
eder.
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SIRKET PERSONELI PUANTAJLARI

Her ay sirket personeli olarak
calisan ( Biiro personeli ve
Temizlik Elemanlari )
personelin aylik ¢alisma,
yillik izin, rapor tarihlerini

belirten puantaj cetvelleri
hazirlanarak Idari Mali sler
ve Personel Daire
Baskanliklaria gonderilir.

KARTUS DOLUM TAKIBI

Fakiilte Akademik Personelinin her donem
basinda bir adet kartus doldurma hakki
bulunmaktadir. Kisiler ihtiyaglarini
muhasebe biirosunu bildirirler ve teslim
edilen kartuslar muhasebe biirosu

tarafindan takip edilir. Idari isleri yapan
Akademik Personel ( Farabi gibi ) igin bu
durum s6z konusu degildir ve islerin

zamaninda yiiriitiilmesi i¢in her kartus
bitisinde kendilerine temin edilir.
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TEZ SAVUNMA SINAVI JURI UYESI ONERISI ( YUKSEK LISANS)

Danisman Anabilim dali bagkanligina, tez savunma jiirisi,
savunma giini, yerini bildirir dilek¢esini veririler

Dilekgeye istinaden anabilim dal1 kurul karar1 alinir ve st yazi
ile Enstitii Midiirligiine gonderilir.

Yukarida belirtilen islemler gerceklestikten sonra, savunma

giinii 2 adet lisansiistii tez degerlendirme ve sinav tutanagi ile
birlikte 1 er adet Lisans iistil tez degerlendirme kisisel raporu

her danigmana tek tek doldurtularak {ist yazi ile enstitilye
bildirilir.
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TEZ SAVUNMA SINAVI JURI UYESI ONERISI (DOKTORA )

Danigman 6grencinin savunma tarihini bildiren, doktora tez
Onerisi savunma sinav tarihi bildirim formunu eksiksiz
doldurarak anabilim dali baskanligina, 6grencinin tez
onerisinin bir suretiyle birlikte teslim eder.

Daha sonra anabilim dali bu evraklara istinaden bilgileri iist
yazi ile Sosyal bilimler Enstitlisiine génderir.

Savunma yapildiktan sonra, savunma sonucu ( doktora tez

Onerisi savunma tutanagi ) Enstitiiye Gist yazi ile
gonderilmektedir.

Yukaridaki islemler gerceklestikten sonra, doktora tez dnerisi
savunma tutanagi ile birlikte, 6grencinin tezinin bir 6rnegi
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DOKTORA TEZ iZLEME KOMITESI

Her 6 ayda bir yapilan bir iglemdir.

Ogrencini danismani, Tez izleme komitesinin ne zaman
toplanacagim bildiren formu Anabilim Dali bagkanlhigina
verilmelidir.

Belirlenen tarihte komisyon tiyeleri toplanir ve Doktora tez
izleme komitesi tutanagini doldururlar.

Ogrencinin kendisi, doktora Tez Izleme raporunu doldurur.
Raporda Tezi ile ilgi kaydettigi gelismeler agiklanir.

Daha sonra her iiye, doktora tez izleme komitesi iiyelerinin
doktora tez gelistirme raporu degerlendirme formunu
doldurur.

Daha sonra 6grenci bu evraklarin hepsini Anabilim Dalina
teslim eder ve evraklar iist yazi ile Sos. Bil. Enstitiistine
gonderilir
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ANABILIM DALI KURUL KARARI

Anabilim Dali Bagkani, bagkanliginda toplanan
kurul, giindemde bulunan maddeleri
degerlendirerek karara baglar.

Kararlar dort niisha olarak ¢ikartilir ve bunlarin
ikisi 1slak imzali diger ikisi ise Fakiilte

Sekreterine asli gibidir yaptirilir.

Asli gibidir olan eklerden birisi, list yazi ile
birlikte karar ekleriyle birlikte Enstitii
miidirliigiine gonderilir.

Alan kararlar toplant1 siralamasina gore
dosyalanir.
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BOLUM SERRETERLIGH ISLEMUERIE SUREC EL

S A

KAYIT DONDURMA ISLEMI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Y onetim
Kurulunda
goriisiiliir. Karar tist
yazi ile Ogrenci
Isleri Daire
Baskanligina ve
Fakiilte 6grenci
islerine gonderilir.

I

<

FAKULTE
OGRENCI ISLERI

Yonetim Kurulu
Kararmin bir
niishas1 Fakiilte
ogrenci isleri
biirosuna verilir.

Ogrenci isleri
tarafindan karar

Ogrencinin adresine
yazi ile teblig edilir.
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FAKULTE
OGRENCI
ISLERI

Ogrenciye
ilisik kesme
formu
doldurtulup,
form 6grenci
isleri personeli
tarafindan
onaylanir.
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ILISIK KESME iSLEMI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yo6netim
Kurulunda
gorisilir. Karar,

iist yaz1 ile Ogrenci
Isleri Daire
Bagkanligina ve
Fakiilte 6grenci

islerine gonderilir.

FAKULTE
OGRENCI
ISLERI

Y Onetim
Kurulu
Kararimin bir
niishasi
Fakiilte

ogrenci isleri
biirosuna
verilir.
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DERS KAYIT DUZELTME iSLEMI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Y6netim
Kurulunda
gorisiliir. Karar,

iist yaz1 ile Ogrenci
Isleri Daire
Baskanligina
gonderilir.
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SINAV NOT DUZELTME iSLEMI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yo6netim
Kurulunda

goriistiliir. Karar,
iist yaz1 ile Ogrenci
Isleri Daire
Bagkanligina
gonderilir.
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SINAV NOT GIRIiSI iSLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki YOnetim
Kurulunda

goriisiiliir. Karar,
iist yaz1 ile Ogrenci
Isleri Daire
Baskanligina
gonderilir.
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TELAFI DERSININ BILDIRILMESI iSLEMI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda
goriisiiliir. Karar,

tist yazi ile Personel
Daire Bagkanligina
gonderilir.
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TURIZM FAKULTESI

MAZERET SINAVINA GIRECEK OGRENCILERIN BiLDIRILMESI iSLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi Dekanlik tarafindan
en yakin tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.
Mazeret sinavina girmeye
hak kazanan 6grencilerin

isimleri ve dersleri
duyurularak sinavlar
Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenen
tarihler arasinda
hazirlanacak bir sinav
programina gore yapilir




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

FAKULTE
OGRENCI
ISLERI

Uc/tek ders
sinavlaria
bagvuru yapmak
isteyen
6grencilerin
dilekgeleri
toplanip
incelendikten
sonra Bolim
Sekreterligine
teslim edilir.

UC/TEK DERS SINAVLARININ DUZENLENMESI ISLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki YO6netim

Kurulunda goriisiiliir.

Uc/tek ders smavina
girmeye hak kazanan
ogrencilerin isimleri
ve dersleri YOnetim
Kurulu tarafindan
belirlenen tarihler
arasinda hazirlanacak

bir smav programina

gore yapilir




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stires El

Kitaba

UC/TEK DERS SINAV SONUCLARININ BILDIRILMESI/NOT GIRiSILERININ
YAPILMASI ISLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin . - .
tarihteki Yonetim OGREN C_I ISLERI
Kurulunda goriisiiliir. DAIRE .
Ogrencilerin notlarim BASKANLIGT
bildirir Yonetim

Ogrencilerin not
Kurul Karar1 not =

e irisleri yapilir.
giriglerinin yapilmasi S Y

amactyla Ogrenci
Isleri Daire
Bagkanligina
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

ERASMUS PROGRAMI ILE GIDEN OGRENCILERIN iISLEMLERI

ERASMUS
KOORDINATORU

Boliimiin Erasmus
Programu
Koordinatorii ekinde
Erasmus programi ile
giden 6grencinin
akademik taninma
formunun yer aldig1
dilekgesini Boliim

Sekreterligine teslim
eder.

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yo6netim

Kurulunda goriisiiliir.

Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina
ve Erasmus
Koordinatorliigiine
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

ERASMUS PROGRAMI ILE GIDEN OGRENCILERIN NOTLARININ GIRILMESI

ERASMUS
KOORDINATORU

Ogrenci Erasmus
Programinda gittigi
donemi
tamamladiktan sonra
Boliimiin Erasmus
Programu
Koordinatorii ekinde
Erasmus programu ile
giden dgrencinin
gittigi tiniversitede
aldig1 derslerin
notlarini bildiren
transkripti yer alan
dilekgesini Bolim
Sekreterligine teslim

ISLEMLERI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.

Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina
ve Erasmus
Koordinatorligiine

gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

FARABI DEGiSiM PROGRAMI ILE GIDEN/GELEN OGRENCILERIN

FARABI
KOORDINATORU

Boliimiin Farabi
Programi
Koordinatorii ekinde
Farabi programu ile
giden 6grencinin

O0grenim
protokoliiniin yer
aldig1 dilekgesini

Boliim Sekreterligine
teslim eder.

ISLEMLERIi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.

Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina
ve Farabi
Koordinatorligiine
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stirec El

Kitaba

FARABI DEGiSiM PROGRAMI iLE GIDEN OGRENCILERIN NOTLARININ
GIRILMESI

FARABI
KOORDINATORU

. DEKANLIK YAZI
Ogrenci Farabi ISLERI
Programinda gittigi
donemi tamamladiktan Yaz1 Dekanlik
sonra Boliimiin Farabi tarafindan en yakin
Programi tarihteki Yonetim
Koordinatorii ekinde Kurulunda goriisiiliir.
Farabi programu ile Karar Ogrenci Isleri
giden dgrencinin Daire Bagkanligina
gittigi tiniversitede ve Farabi
aldig1 derslerin Koordinatorliigiine
notlarini bildiren gonderilir.
transkripti yer alan
dilek¢esini Boliim
Sekreterligine teslim
eder.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESK Stires El

Kitaba

FARABI DEGiSIM PROGRAMI iLE GIDEN OGRENCININ BASVURUSUNUN
IPTALI ISLEMIi

OGRENCI

Ogrenci Farabi Koordinatérliigiine
feragat dilekgesi verir. Ayrica
Boliim Sekreterligine feragat
ettigini ve o donem icin ders

atamas1 yapilmasi talebinde
bulundugu bir dilek¢esini Bolim
Sekreterligine verir.

FARABI
KOORDINATORLUGU

Farabi Koordinatorliigii
ogrencinin feragat ettigini
tist yazi ile Fakiilte
Dekanligima bildirir.

DEKANLIK

Dekanlik durumu Boélim
Bagkanligina bildirir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stirec El

Kitaba

ONLISANS DIPLOMASI ISLEMLERI

1.ASAMA

DEKANLIK YAZI ISLERI

IiAffﬁL TE Yaz1 Dekanlik tarafindan en
OGRENCI yakin tarihteki Y©6netim
ISLERI Kurulunda gériisiiliir. Karar
- - ogrencinin iligiginin
Uiz e dlal kesilmesinin yapilmasi
kesme formu amactyla Ogrenci Isleri
_(_j?ldur_u_jIUp{ Daire Bagkanligina ve
Srenasler ilisiginin kesilmesi ile ilgili
pelisoneh tarafindan yazismay1 yapmak amaciyla
form onaylanir. Fakiilte Ogrenci Isleri
Biirosuna gonderilir.

2.ASAMA

DEKANLIK YAZI
ISLERI
FAKULTE

Yazi Dekanlik tarafindan
en yakin tarihteki
Yo6netim Kurulunda
goriisiiliir. Karar Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina
ve diploma iglemlerinin
yapilmasi amactyla
Fakiilte Ogrenci Isleri
Biirosuna gonderilir.

OGRENCI
ISLERI

Ogrencinin diploma
basim islemini ve
konu ile ilgili diger
islemleri yapar.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

LiSANS MEZUN OGRENCILERIN BIiLDIiRILMESI VE DiPLOMA iSLEMLERI

AKADEMIK
DANISMANLAR

Mezun

ogrencilerin
listesinin yer
aldig1
dilekgelerini
Bolim
Sekreterligine
teslim ederler.

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.
Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina ve
diploma iglemlerinin
yapilmasi amaciyla
Fakiilte Ogrenci Isleri
Biirosuna gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stirec El
Kitab
DERS MUAFIYET ISLEMLERI

DEKANLIK YAZI ISLERI

Yaz1 Dekanlik tarafindan en
yakin tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir. Karar
ogrencilerin muaf oldugu
derslerin islenmesi amaciyla
Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina; &grencilere
muaf derslerinin bildirilmesi

amaciyla da Fakiilte Ogrenci
Isleri Biirosuna gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

OGRETIM PLANINDA DERS DEGISIKLIiK iSLEMLERIi

DEKANLIK YAZI ISLERI

Yazi Dekanlik tarafindan en
yakin tarihteki Fakiilte

Kurulunda goriisiliir. Karar
Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

DERS DAGILIMININ YAPILMASI iSLEMi

DEKANLIK YAZI ISLERI

Yaz1 Dekanlik tarafindan en
yakin tarihteki Fakiilte
Kurulunda gorisiiliir.
Alman kararin bir niishasi
Personel Daire Baskanligina
gonderilir. Ayrica
gorevlendirilen akademik
personele de hangi dersleri

verecegini bildiren bir resmi

yaz1 yazilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

AKADEMIK DANISMAN ATAMA iSLEMLERI

DEKANLIK YAZI ISLERI

Yazi Dekanlik tarafindan en
yakin tarihteki Yonetim
Kurulunda gorisiiliir.
Alinan kararin bir niishas1
Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligina bir niishasi da
Fakiilte Ogrenci Isleri
Biirosuna gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

GOREV UZATIMI iISLEMLERI

DEKANLIK YAZI iSLERI

Yazi Dekanlik tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim Kurulunda goristiliir.
Ogretim gorevlisi, okutman, arasgtirma
gorevlisi akademik personelin evraklari
gorev siiresinin uzatilmasinin teklifi icin
Personel Daire Baskanligina gonderilir.
Ancak yardimc1 dogent kadrosundaki

akademik personelin gorev uzatimi ile
ilgili evraklar Akademik Yeterlilik
Jiirisine gonderilir, jliriden gelen rapor
dogrultusunda 2. Bir yonetim kurulu
karar1 alinarak gorev siiresinin
uzatilmasinin teklifi i¢in st yazi ile
Personel Daire Baskanligina gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKDLTESH Stirec El

Kitaba

AKADEMIK PERSONEL GOREVLENDIRMELERI iLE iLGILi iISLEMLER

DEKANLIK YAZI ISLERI

Dekanlik tarafindan boliim
akademik personelinin
gorevlendirildigini bildiren yazi
Boliim Sekreterligine gonderilir.

DEKANLIK YAZI iISLERI

Dekanlik tarafindan boliim
akademik personelinden herhangi
bir gorevlendirme yapilmasi ile ilgili
yaz1 Boliim Sekreterligine
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

SINAV EVRAKLARININ TESLIM ALINMASI ISLEMLERI

DERSIN OGRETIM
ELEMANI

Sinav bitim tarihlerinin
bitiminden 15 giin sonra

zarfl1 olarak vermekte
oldugu derslerin sinav
evraklarin1 Bolim

Sekreterligine teslim eder.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

DEVAM TAKIP CIZELGELERININ TESLIM ALINMASI ISLEMLERI

DERSIN OGRETIM
ELEMANI

Donem sonlarinda devam

takip cizelgelerinin asillarin

Boliim Sekreterligine teslim
eder.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stirec El

Kitaba

YONETIM KURULU

Boéliimlerden gelen Boliim Kararlar yazildiktan sonra Kurul
Kurullar1 ve yazilar, Rektorliik, iiyelerine imzalatildiktan sonra tist
Ogretim Elemanlari ve yazi1 ile birlikte kararlarin asl
Ogrencilerden gelen yazilar, gibidir niishalar1 ve ilgili ekler ile
Fakiiltemiz Komisyonlarindan Rektorliige gondermek, gerekli
gelen kararlar ile Fakiilte olan kararlar1 da 6grenci ve Boliim
Yonetiminden gelen gorevler Bagkanliklarina bildirmek.
dogrultusunda Yo6netim Kurulu Yonetim Kurulu Kararlarmin
toplantisinda goriisiilen giindem dosyalamasini yapmak.
maddelerine dair kararlarin

FAKULTE KURULU

Boliimlerden gelen B6liim Kurullari ve »

yazilar, Rektorliik, Ogretim Elemanlart Kararlar yazildiktan sonra Kurul
ve Ogrencilerden gelen yazilar, iiyelerine imzalatildiktan sonra st
Fakiiltemiz Komisyonlarindan gelen yaz1 ile birlikte kararlarin ash
kararlar ile Fakiilte Yonetiminden

gibidir niishalar1 ve ilgili ekler ile
gelen gorevler dogrultusunda Yonetim

Rektorlige gondermek, gerekli
Kurulu toplantisinda goriisiilen olan kararlar1 da 6grenci ve Bolim
giindem maddelerine dair kararlarin Bagskanliklarina bildirmek. Yonetim
yazilmasi. Kurulu Kararlarmin dosyalamasini

yapmak.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

YONETIM KURULU VE FAKULTE KURULUNDA GORUSULEN KONULARIN

ISLEYiSI

KAYIT DONDURMA iSLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda
goriisiiliir. Karar tist
yazi ile Ogrenci
Isleri Daire
Baskanligina ve
Fakiilte 6grenci
islerine gonderilir.

FAKULTE
OGRENCI ISLERI

Yonetim Kurulu
Kararmin bir
nuishasi Fakiilte
ogrenci isleri
biirosuna verilir.

Ogrenci isleri
tarafindan karar
Ogrencinin adresine
yazi ile teblig edilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

FAKULTE
OGRENCI
ISLERI

Ogrenciye
ilisik kesme
formu
doldurtulup,
form 6grenci
isleri personeli
tarafindan
onaylanir.

TURIZM FAKULTESI Siirec Kl
Kitabn
ILiSIK KESME iSLEMI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yo6netim
Kurulunda
gorigiiliir. Karar,

iist yaz1 ile Ogrenci

Isleri Daire
Bagkanligina ve
Fakiilte 6grenci

islerine gonderilir.

FAKULTE
OGRENCI
ISLERI

YoOnetim
Kurulu
Kararinin bir
niishasi
Fakiilte

ogrenci isleri
biirosuna
verilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stires El

Kitaba

DERS KAYIT DUZELTME iSLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki YOnetim
Kurulunda

gorisiliir. Karar,
list yaz1 ile Ogrenci
Isleri Daire
Baskanligina
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stires El

Kitaba

SINAV NOT DUZELTME ISLEMI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda
gorigiiliir. Karar,

iist yaz1 ile Ogrenci
Isleri Daire
Bagkanligina
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

SINAV NOT GIiRiSi iSLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Y6netim
Kurulunda

gorisiiliir. Karar,
iist yaz1 ile Ogrenci
Isleri Daire
Baskanligina
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

TELAFI DERSININ BiLDIRILMESI iSLEMi

TN

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim

Kurulunda goriisiiliir.
Karar, iist yazi ile
Personel Daire
Bagkanligina ve
Fakiilte muhasebe
personeline
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKDLTESH Stirec El

Kitaba

MAZERET SINAVINA GIiRECEK OGRENCILERIN BIiLDiRiLMESi iSLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik tarafindan
en yakin tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.

Mazeret sinavina girmeye
hak kazanan 6grencilerin
isimleri ve dersleri
duyurularak sinavlar

Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenen
tarihler arasinda
hazirlanacak bir sinav

programina gore yapilir




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKDLTESH Stirec El

Kitaba

UC/TEK DERS SINAVLARININ DUZENLENMESI iSLEMi

OGRENCI DEKANLIK YAZI
ISLERI ISLERI
BUROSU

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yo6netim
Kurulunda goriisiiliir.
Uc/tek ders smavina
girmeye hak kazanan
ogrencilerin isimleri
ve dersleri YOnetim
Kurulu tarafindan
belirlenen tarihler
arasinda hazirlanacak

Uc/tek ders
sinavlaria
bagvuru yapmak
isteyen
ogrencilerin
dilekgeleri
toplanip
incelendikten
sonra Boliim
Sekreterligine
teslim edilir.

bir snav programina
gore yapilir




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKDLTESH Stirec El

Kitaba

UC/TEK DERS SINAV SONUCLARININ BiLDIRILMESI/NOT GIiRiSILERININ
YAPILMASI ISLEMi

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yazi1 Dekanlik
tarafindan en yakin o - .
tarihteki Yonetim OGRENCI ISLERIT
DAIRE

Kurulunda goriisiiliir. 0
BASKANLIGI

Ogrencilerin notlarini

bildirir Yonetim o o

Ogrencilerin not

Kurul Karar1 not S

o girisleri yapilir.

giriglerinin yapilmasi

amactyla Ogrenci

Isleri Daire
Bagkanligina
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

ERASMUS PROGRAMI iLE GiDEN OGRENCILERIN iSLEMLERi

ERASMUS
KOORDINATORU

Boliimiin Erasmus
Programi
Koordinatorii ekinde
Erasmus programi ile
giden 6grencinin
akademik taninma
formunun yer aldig1

dilekgesini Boliim
Sekreterligine teslim
eder.

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim

Kurulunda goriisiiliir.

Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina
ve Erasmus
Koordinatorligiine
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

ERASMUS PROGRAMI iLE GIiDEN OGRENCILERIN NOTLARININ GiRiLMESi

ISLEMLERI

ERASMUS
KOORDINATORU

Ogrenci Erasmus
Programinda gittigi
donemi
tamamladiktan sonra
Boliimiin Erasmus
Programu
Koordinatorii ekinde
Erasmus programi ile
giden 6grencinin
gittigi tiniversitede
aldig1 derslerin
notlarini bildiren
transkripti yer alan
dilekgesini Boliim
Sekreterligine teslim

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki YO6netim

Kurulunda goriisiiliir.

Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina
ve Erasmus
Koordinatorliigiine
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

FARABI DEGISIM PROGRAMI iLE GIDEN/GELEN OGRENCILERIN

FARABI
KOORDINATORU

Boliimiin Farabi
Programi
Koordinatorii ekinde
Farabi programu ile
giden 6grencinin
O0grenim

protokoliiniin yer
aldigr dilekgesini
Boliim Sekreterligine
teslim eder.

ISLEMLERI

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.

Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina
ve Farabi
Koordinatorligiine
gonderilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

FARABI DEGiSiM PROGRAMI iLE GiDEN OGRENCININ BASVURUSUNUN

OGRENCI

Ogrenci Farabi Koordinatérliigiine
feragat dilekgesi verir. Ayrica
Boliim Sekreterligine feragat
ettigini ve o dénem i¢in ders

atamas1 yapilmasi talebinde
bulundugu bir dilekgesini Boliim
Sekreterligine verir.

FARABI
KOORDINATORLUGU

Farabi Koordinatorligii
Ogrencinin feragat ettigini
iist yazi ile Fakiilte
Dekanligina bildirir.

DEKANLIK

Dekanlik durumu Bolim
Bagkanlig1 ve [lgili
Bo6liimiin Farabi
Koordinatoriine bildirir.

IPTALI iSLEMi

DEKANLIK YAZI iISLERI

Fakiilte Yonetim kurulu
ogrencinin feragat ettigine ve
danmismanindan gelen optik
formdaki derslerin atanmast
amaciyla karar alarak Ogrenci

Isleri Daire Baskanhgina bildirilir.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKDLTESH Stirec El

Kitaba

ONLISANS DiPLOMASI ISLEMLERi

1.ASAMA

DEKANLIK YAZI ISLERI

. Yazi1 Dekanlik tarafindan en
FAKULTE

OGRENCI
ISLERI
BUROSU

yakin tarihteki Y onetim
Kurulunda goriisiiliir. Karar
6grencinin ilisiginin
kesilmesinin yapilmasi
Ogrenciye ilisik amactyla Ogrenci Isleri
kesme formu
doldurtulup,
ogrenci isleri
personeli tarafindan
form onaylanir.

Daire Bagkanligina ve
ilisiginin kesilmesi ile ilgili
yazigmay1 yapmak amaciyla

Fakiilte Ogrenci Isleri

Biirosuna gonderilir.

2.ASAMA

DEKANLIK YAZI

ISLERI

Yazi Dekanlik tarafindan
en yakin tarihteki
Yo6netim Kurulunda
goriisiiliir. Karar Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina
ve diploma iglemlerinin
yapilmasi amactyla
Fakiilte Ogrenci Isleri
Biirosuna gonderilir.

FAKULTE
OGRENCI
ISLERI BUROSU

Ogrencinin diploma

basim islemini ve
konu ile ilgili diger
igslemleri yapar.




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
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LISANS MEZUN OGRENCILERIN BiLDIRILMESI VE DIPLOMA ISLEMLERI

AKADEMIK
DANISMANLAR

Mezun

ogrencilerin
listesinin yer
aldig
dilekgelerini
Bolim
Sekreterligine
teslim ederler.

DEKANLIK YAZI
ISLERI

Yaz1 Dekanlik
tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir.
Karar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina ve
diploma islemlerinin
yapilmasi amaciyla
Fakiilte Ogrenci Isleri
Biirosuna gonderilir.
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DERS MUAFIYET ISLEMLERI (DIKEY GECISLER DAHIL)

DEKANLIK YAZI ISLERI

Yazi Dekanlik tarafindan en
yakin tarihteki Yonetim
Kurulunda goriisiiliir. Karar
ogrencilerin muaf oldugu

derslerin islenmesi amaciyla
Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina; 6grencilere
muaf derslerinin bildirilmesi
amactyla da Fakiilte Ogrenci
Isleri Biirosuna gonderilir.
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OGRETIM PLANINDA DERS DEGISIKLIK iSLEMLERI

DEKANLIK YAZI ISLERI

Yazi Dekanlik tarafindan en
yakin tarihteki Fakiilte

Kurulunda goriisiliir. Karar
Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderilir.
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GOREYV SURESI UZATIMI ISLEMLERI

DEKANLIK YAZI ISLERI

Yazi1 Dekanlik tarafindan en yakin
tarihteki Yonetim Kurulunda goriisiiliir.
Ogretim gorevlisi, okutman, arastirma
gorevlisi akademik personelin evraklari
gorev siiresinin uzatilmasinin teklifi igin
Personel Daire Baskanligina gonderilir.
Ancak yardimc1 dogent kadrosundaki
akademik personelin gorev uzatimi ile
ilgili evraklar Akademik Yeterlilik
Jiirisine gonderilir, jiiriden gelen rapor
dogrultusunda 2. Bir yonetim kurulu
karar1 almarak gorev siiresinin
uzatilmasinin teklifi i¢in tist yazi ile
Personel Daire Bagkanligina gonderilir.

AKADEMIK TAKViIM

KOMISYONLARIN OLUSTURULMASI VE REVIiZE EDILMESI

Fakiilte Yonetim Kurulu karari
veya Dekanlik yazisi ile
olusturulan veya degistirilen

komisyonlar komisyonda
gorev alan liyelere resmi yazi
ile teblig edilir.
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YATAY GECIS KONTENJANLARI

YATAY GECISLE GELEN OGRENCILERIN BELIiRLENMESIi
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DERS DAGILIMLARININ BELIiRLENMESI

FAKULTE YONETIM KURULUNA UYE SECILMESI




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESIH

Stirec El
Kitabn

FAKULTE PERSONELININ FAZLA CALISMA DURUMUNUN BIiLDIRILMESI

AKADEMIK PERSONELIN GOREVLENDIRILMELERi

DANISMAN DEGIiSIiKLiGi




CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESH Stires El

Kitaba

AKADEMIK PERSONELIN ATAMALARI

YAZISMALAR/ ARSIV
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DiSiPLIN KONULARI VE DiSiPLIiN KURULU




