urizm Fakultesi
JBYS Sistem]
Jzerinden
Dilekce
Doldurma Sureci

U BYS l Universite Bilgi Yonetim Sistemi

Yapilacaklar <>

@ 2000028623 numarali, Calisabilir Raporu. konulu
belge havale edildigi icin size gonderildi.

@ 2000048593 numarall, Kamu Gdorevlilerinin Yurt
Disina Cikis izni konulu belge havale edildigi icin

@ 2000055881 numarali, idari izin konulu belge
havale edildidi icin size génderildi

Dilekce konulu belge IMZA islemi icin size
gonderildi

@ 2000051602 numarali, Onsekiz Mart Universitesi
Ziraat Bankasi Canakkale Subesi Gegici Hizmete

@ 2000056443 numarall, Senato Karari konulu
belge havale edildigi icin size gonderildi.

‘ Tumunu Goruntule

gimm Kurumsal Degerlendirme
Wl Analizi

Duyurular

@ EK DERS BiLGI SISTEMI TELAFi HAFTASI
TANIMLAMA

@ Ogrenci Devam (Yoklama) Listesi Nasil Alinir ?

@ Ek Ders ModulG Kullanim iglemleri (Lisanststd
Ogrencisi Olmayan Ogretim Elemani)

® Guncellendi (Tez Danismanligl) Ek Ders Moduld
Kullanim iglemleri (Lisansustu OFr...

' Tuminu Goruntile ’




ZIMMET BILGILERI
FIRMA KAYIT ISLEMLERI

&
Y

‘ - Belge islemleri
- Elekironik Belge Gezgini V2
’ - Dosya Plam Gezgini
| -Arama Ve istatistikler
" | - Detayn Beige Arama
’ - istatistikier
‘ — Dosya Tasnif Planlan
[ - Komisyon Tammiama
‘ - Kurumsal Siarecler
] - Kisise! Kiasor
‘ - Arsiv Yonetimi
| -Arsiviglemieri
) SERVIS/DESTEK ISLEMLERI
‘ - Servis Talep Giris Islemleri
€ STRATEJIK YONETIM BILGI SISTEMI
‘ - On Mali Kontrol Raporian
& PERSONEL BILGI SISTEMI

} - Memur islemleri

ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI

>

Yapilacaklar @<>

Duyurular

@ 2000028623 numarall, Calisabilir Raporu. konulu
belge havale edildigi icin size gonderildi

@ 2000022053 numarall, Akademik Tesvik
Belirlenen Sonuclan konulu belge havale edildigi

@ 2000057525 numarali, Dilekce konulu beige
havale edildidi icin size gonderildi

@ 2000056443 numarall, Senato Kararl konulu
belge havale edildigi icin size gonderildi

@ 2000056200 numarall, Senato Karari konulu
belge havale edildigi icin size gonderildi

@ 1900117005 numarall, Projeksiyon Kontroli
konulu belge havale edildigi icin size gonderildi.

Tumiinu Goruntile

Kurumsal Degerlendirme
Wl Analizi

@ EK DERS BILGI SISTEMI TELAFi HAFTASI
TANIMLAMA

@ Ogrenci Devam (Yoklama) Listesi Nasil Alinir ?
@ Ek Ders Modulu Kullanim islemleri (Lisansustd
Ogrencisi Olmayan Ogretim Elemani)

® Guncellendi (Tez Danismanligl) Ek Ders Modulu

Kullanim islemleri (Lisansusta Ofr...

| Tuminu Goruntile |

» UBYS sayfasina girilerek, ELEKTRONIK BELGE YONETIM
SISTEMI ADIMINDAN > Belge Islemleri > Elektronik Belge
Gezgini V2 sekmesi secilmelidir.



Elektronik Belge olusturma butonu kullanilacak. 02

B ubys.comu.edutr//EF

@ 3 :
°5 icerik - =Y (+) veni - @ =&
e E
~ &k < Elektronik Belge - E
) __ Harici Elektironik Belge
X Giden - 0 Tumur = 20 v 2 Srala
[Ny P Y| :IEI|=SE| EEIEIE LE N BT L, SR B N
L Tumu e

E Idari izin-Turizm Fakiltesi 2000036199



Kisisel Pozisyon Secilecek

Yeni Elektronik Belge X

Turizm Fakultesi birimi ile ( Rektorlik )




Ust Veri kismindan, belge tiirii : Dilekce > Dosya plani 6gesi > Konu kisimlar1 doldurulacaktir. (4

Fiziksel belgelerinizin alicilarina ulasabilmesi icin Dolagima Cikarnimasi gereklidir

[ = | | I
c i L 11
] I @ Belge Kaydet Kaydet ve Dolasima Cikar ® iptal
s H \ ge Kay y sima G p M @ i
A& Ust Veri Belge Turii Dilekge v Belge Tarihi 09.04.2020 e
- R Eduor Belge Kategorisi Kurum ici yazisma v Bila Tarih
! d 9 ClyazZls
¥ Belge Not
Gonderim $ekli Seginiz.. v
@ Onizleme
1 A B
Dosya Plani Ogesi konu her neyse o yazilacak, sistem ona gare kod verecek Q
A imza
) Konu konu yazilacak
¥ imza Notu !
& Ek Baslik bos
fiski
< Agiklama bos
& ligiler
>4 C.Referans y
Dinanik Ustver Uretici Bilgisi Turizm Fakiltesi Memur v Dil Tiirkce v
Uretim Yeri Tolga Ozcelik v Mayor Versiyon No 1 .0
Telif Yasasi Gizlilik Derecesi Tasnif Disl v
Kapsaminda
ivedilik Derecesi Normal v
Bilgi Edinme
Kapsaminda

Kigisel Bilgi igerir




Editor kismindan dilek¢e metni yazilacaktir. 05

Fiziksel belgelerinizin alicilarina ulasabilmesi icin Dolagima Cikarnimasi gereklidir

HI ﬂ I ® Belge Kaydet Kaydet ve Dolasima Cikar ® iptal @ 9 HH

[ X X ]
mend

#& Ust Veri Bu Yaziy Kaydet Q Kayitl Yazilanmdan Seg

¥ Editér

B I U] Boyu -
3 Belge Not =

© Onizleme
X A
A imza

¥ Imza Notu

i
i
o
Jih
I
[
i)
C
J

Dilekce metni

&

<& liski

& ligiler

>4 C. Referans

Dinamik Ustveri

body p




06

Alic1 butonunda, Birim kismina Turizm Fakiiltesi yazilacak, ya da farkl bir birime dilek¢e vermek
isteniliyorsa o birimin ad1 yazilip ekleye basilacak.

Fiziksel belgelerinizin alicilanna ulasabilmesi icin Dolagima Cikanimas gereklidir

HI i'l I @ Belge Kaydet Kaydet ve Dolagima Cikar @ iptal @ Q S

eoe®
menid

A UstVer Alicilar Alici Listesi Olustur/Diizenle

. % Editor |
R Belge Not Alicl Seg Alici Listelerim Ortak Alici Listeleri
@ Onizleme
Alict Birim - ‘ Turizm Fakiiltesi (Turizm))| ‘

1 A
B imza islem Turd Bilgi Geredi Olur
¥ imza Notu + Ede
& Ek

Dagitim Listesini Ek Olarak Ekle 1 Tim Alicilar Sil
< ligki
& ligiler - : : : S S

Alict # Alict Goriinen Adi % KepAdresi % E-Tebligat Adresi # lglem Tipi % Kep Gonderim Bilgisi ¥

2 C. Referans
Dinamik Ustveri
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Imza butonunda, Kisi/pozisyon kismindan imza sekmesi secilecek ve karsisindaki butona kisi
kendi 1smin1 yazmalidar.

Fiziksel belgelerinizin alicilanna ulasabilmesi icin Dolagima Cikanimasi gereklidir

::é HI \ I @ Belge Kaydet Kaydet ve Dolagima Cikar ® iptal @ 9 HH
. E u_— am

A UstVer imzacllar imzaci Listesi Olustur/Dizenle

| 9 Editor |
R Belge Not Imzac ile imzaci Listesi ile
@ Onizleme _ _
Kisi/Pozisyon imza ~* | Secim yapiimadi hd
b
ICI K ]

kendi isminiz | 1

B inz Temsil Turi | Asaleten Ad
e [ s

& Ex
<& liski

& ligiler

T Tum imzacilan Sil

Sira ¢  imzalayan Adi & imza Tiiri & imza Vekil Tiirii ¢ imzalayan Vekil Adi 4 4 Mesg
2 C.Referans

Dinamik Ustveri
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Ek butonunda, verilen dilek¢enin eki var ise, dosya ile kismina tiklanarak, dilek¢enin eki
cklenecek ve ekle butonuna basilacaktir. Daha sonra yukarida Kaydet ve Dolasima Cikar
sekmesine kullanilacaktir.

Fiziksel belgelerinizin alicilanna ulagabilmesi icin Dolagima Cikanimasi gereklidir

(=
:E HI b_ﬂ @ Belge Kaydet Kaydet ve Dolagima Cikar ® iptal @ Q EEE
A& UstVeri Ek Arama Q
- ¥ Edior |
% Belge Not Belge No ile Dosya ile Tarayicl ile Web Sayfas ile
@ Onizleme
Segilen Dosya
1 A ¢ y Dosya Se¢
5
Ek Adi imzal
¥ imza Notu
Agiklama Dosya
& Ek Yiklenmedi
& ligiler
7:. C. Referans Sira % EkAd 4 imzal % Sistem Dig1 % Dosya Yiiklenmedi % Agklama

Dinamik Ustveri




Diizenleyen: Tolga OZCELIK
Iletisim : 5036

A Ust Veri

3¢ Onizleme (Editor)
1 A

A Imza

#¢ imza Notu

& Ex

<& liski

& ligiler

32 C. Referans
Dinamik Ustveri
@ Belge Hareketler
*9) Belge Gecmis
B Saklama ve Tasfiye ...
3 Versiyon

[£) Motlar

g Gunlukleme

¢% ligi Tutan Belgeler

B Bulundugu Klasérler

09

Son olarak E — Imza kismindan dilekce
imzalanacaktir. Bu noktadan sonra dilekce
UBYS sistemi {izerinden Dekanliga ya da
gonderilmek  istenen  birime  gonderilmis
olacaktir.



