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1. EK DERS BILGI SISTEMI
Ek Ders Bilgi Sisteminde, haftalik ders programi iizerinden haftalik olarak ders yiiki

hesaplanmakta ve ders yiikii bildirim formu hazirlanmaktadir.
1.1. Haftalik Ders Programi Tamimlama

Uzmanlik alan, Tez Caligsmasi, Seminer ve Danigmanlik derslerinin ders programi dgretim
eleman tarafindan girilir.
1.1.1. Uzmanlik Alan

Ogretim Eleman1 Ve Danismanlik Islemleri ekraninda dersler listelenir. Dersin sag tarafinda

bulunan islemler butonundan ‘detay sayfasina git’ tiklanir.
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Agilan ekranda sol tarafta bulunan ‘dersi alan 6grenciler’ butonuna tiklanarak, ders programi

girilecek Ogrencinin yaninda
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Acilan ekranda ‘yeni ekle’ butonuna basilarak hafta segimleri yapilir, giin, baslangi¢ ve bitis

saatleri ile, ders tipi ve derslik bilgileri se¢ilerek ‘kaydet’ butonuna tiklanir.



1.1.2.

girilecek 6grenci bilgilerinin yaninda bulunan islemler kismindan

Haftalk Ders Programi

Hafta Gun Bag. Saati Bit. Saati Ders Yuku Ders Tipi Derslik
Seciniz Pazartesi v (c] [c] = Teorik(4 saat) ~ Dersiik Seciniz. v
BN
Hafta Tarih Giin Baglangig Saati Bitig Saati Ders Tipi Derslik

Odrenci 1 Sil

Tez Calismasi

Tez ¢aligmasi dersinin de haftalik ders programi1 Uzmanlik alan dersindeki gibi sisteme 6gretim
elemani tarafindan girilmektedir. Oncelikle Ogretim Elemam: Ve Damigmanlk islemleri

ekraninda dersler listelenir. Tez ¢alismasi dersinin sag tarafinda bulunan iglemler meniisiinden
‘Detay Sayfasina Git’” butonu tiklanir.
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Agcilan ekranda sol tarafta bulunan ‘Dersi Alan Ogrenciler’ butonuna tiklanarak ders programi

butonuna tiklanir.
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Agilan ekranda ‘yeni ekle’ butonuna basilarak hafta se¢imleri yapilir, giin, baslangi¢ ve bitis

saatleri ile, ders tipi ve derslik bilgileri sec¢ilerek ‘kaydet’ butonuna tiklanir.

' TEZ CALISMASI Haftalik Ders Programi

Hafta Giin Bag. Saati Bit. Saati Ders Yuku Ders Tipi Derslik

Seciniz - Pazartesi w @ @ = Uygulama (1 saat) w Derslik Seginiz.. w 3



1.1.3. Seminer

Seminer dersinin haftalik ders programi ogretim elemani tarafindan sisteme girilmelidir.

Ogretim Elemamé& Danismanlik Islemleri ekraninda dersler listelenir.
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Seminer dersinin sag tarafinda bulunan islemler meniisiinden ‘Detay Sayfasina Git’ butonu

tiklanarak agilan ekranda ‘Haftalik Ders Programi’ na giris yapilir.
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Sayfanin sol iist tarafinda bulunan ‘Haftalik Ders Programi Yo6netimi’ tiklanir.

SEMINER Il Haftalk Ders Programi
Hafta Giin Bag. Saati Bit. Saati Ders Yuku Ders Tipi Derslik
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Haftalik ders programi girilmesi i¢in hafta, giinii baslangic/bitis saati, ders tipi ve derslik
secildikten sonra yeni ekle tusuna basilarak haftalarin olusmasi saglanir, Kaydet tusuna

basilarak haftalik ders programi kayit edilir.

1.1.4. Damsmanhk

Ders asamasinda olunan Ogrenciler i¢in Danismanlik dersinin haftalik ders programi
sisteme girilmelidir. Bu dersin ders programi Ogretim Eleman1 Ve Danismanlik islemleri

ekraninda Danigsmani oldugum 6grenciler sekmesinden girilmelidir.
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Ders programi girilecek 6grenci ders asamasinda olmalidir.

Haftahk Program Listes

Hafta 2 Tarih Gilin Baglama Saati Bitis Saati Tip Sagenskisr
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Ekle butonuna basilarak yil, donem, hafta, giinii baglangi¢/bitis saati ve ders tipi secildikten

sonra Kaydet tusuna basilarak haftalik ders programi kayit edilir.
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2.1. YUk Bildirimi

Meniiden Ogretim Elemani Sistemi altinda bulunan Ek Ders sayfasina giris yapulir.

Agilan ekranda olusturulmus mevcut yiik bildirimlerini goriintiilemek i¢in y1l ve dénem bilgisi
secilerek ‘Listele’ butonuna tiklanir.
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@ Elekironik Beige Yonetim Sislemine (EBYS) gonderilen yisk bildirmierin pincellenmez yada sinemez Guncellenmek yada silisme istenen yUk bidiimi Elekironik Beige Yonetm Sisteminden iptal ecimelidic

2017 - Giiz D Yok Bikdiimian

Bidicin Tarihi Bagiany - Bty Tarta Danemi Durum  Beige No
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Yeni Ders YUkt Bildirimi eklemek igin; ekranin sol {ist boliimiinde bulunan Yeni Ders Yiikii

Bildirimi Ekle @ butonuna basilir. Yiik bildirimi ekraninda aktif y1l ve dénem seg¢ili olarak
gelmektedir. Ay ve ilgili ayda bulunan hafta se¢imi yapilip Dersleri Getir tusuna basilmalidir.

Yiik bildirimi aylik olusturulmak istenir ise ‘Aylik’ alani segilerek yiik bildirimi aylik olarak
da olusturulabilir.
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Dersleri Getir butonuna basildiktan sonra Yoklama Tipi ekrani gelmektedir.

YOKLAMA TiPI
Yoklama girigini kullanarak derslerin devamliligin takip ediyorum.

@ oklama giris ekranindan akilli karttan yada elle yaphidimiz yoklama girigilerinize gore dersler gelir. Bu
durumda yoklama giris ekranindan dersi yapmis cldugunuzu beyan etmig olursunuz. Yoklama girigi

yapmak ici haftalik ders programlainizin tanimlanmis oldugundan emin olunuz. Yoklama girisi
yapmadiysamz ging yapmak icin tiklayimz .

° Fiziksel olarak derslerin devamliliqin takip edivorum.

© Derslerinizin devamliigini imza alinarak takip etmis oldugunuzu beyan etmis olursunuz. Bu durumda
sistemn akill kart basiimasindan veya yoklama girisinden girilen yoklamalan dikkate almadan derslerin

islenmis oldugunu kabul eder. Ancak dgrencilerin yoklamalan alinmamig olarak kalir. Sadece dersleri
yvaptigimizin beyam olarak forma dersler gelir.

Yoklama tipinde 6gretim elemani tarafindan derslerin devamliliginin nasil takip edildigi

belirtilir. Sistemde yoklama giris ekran1 ve/veya akilli kart kullanarak yada 6grencilerden



fiziksel imza alinarak derslerin devamliligin takibi yapilis tipi belirtilir ve ‘Devam Et’ butonuna

tiklanir.

Gecici Gérev ve Izinler

{04-12-2017 / 10-12-2017) Tarinleri arasinda sistemde kayth gecici géreviendirme ve izniniz bulunmamaktadir. Eger eksik bir bilgi var ise biriminiz persenel isleri ile gorisiniz.

Onayla x Kapat

Ogretim elemaninin yiik bildirimi olusturulacak tarihler arasinda sisteme kaydedilmis izin veya
gegici gorev bilgisi olup olmadigina iliskin uyar1 pop-up 1 agilir. Gelen bilgilerin dogrulu

ogretim elemani tarafindan onaylanarak sure¢ devam ettirilir.
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Hesapla ve kaydet tusuna basilarak yiik bildiriminin hesaplanmasi ve hesaplanan verilerin

sisteme kay1t edilmesi saglanir.
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Yiik bildirimlerinin listelendigi ekranda Islemler meniisiinden ‘Goster’ butonuna basilarak

acilan ekranda derslerin maas karsiligina ve licrete giden bilgileri detayli olarak goriilmektedir.
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Yuk bildirim listesinde Yiik Bildirimi / Ders Programi tusuna basilarak yiik bildirimi formunu
olusturulur. Olusturulan yiik bildirimi pdf olarak alinabilir yada elektronik imza bulunmasi
durumunda EBYS {izerinden imzalanmasi i¢cin EBYS’ye gonder tusuna basilarak Elektronik

Belge YoOnetim Sistemi Gzerinden imzalanabilir.

Imza siirecinde olan ek ders yiik bildirimleri imza siireci tamamlanana kadar islemler

meniisiinden ‘EBYS Belgelerini iptal Et’ butonu ile iptal edilebilir.
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Imza siireci tamamlanan bildirimler EBYS (zerinden iptal edilerek sistemde reddedildi
duruma getirilir. Bu durumda olan haftalara ait yik bildirimi yeniden hesaplanabilir.

Islemler meniisiinden ‘Giincelle’ butonu ile yiik bildirimi giincellenebilir ve Sil’ butonu

kullanilarak yiik bildirimi silinebilir.



