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STAJ UYGULAMA iLKELERI

UYGULAMA {LKELERININ AMACI

MADDE 1- Bu Uygulama llkelerinin amaci, Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin staj ilkelerini

belirlemek ve dgrencilerin staj calismalarini dlizenlemektir.

DAYANAK

MADDE 2- Bu Staj Uygulama ilkeleri Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Egitim Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi'nin 16. maddesi, 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortas
Kanunu'nun 4. maddesinin birinci fikrasinin {a) bendi ve 5. maddesinin birinci fikrasinin (b)

bendi ve 6111 sayil kanunun 25. ve 64. maddesi uyarinca hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 3- Uygulama ilkelerinde gecen,

Universite  : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi’ni,

Fakiilte : Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Turizm Fakdiltesi’ni,
BolGm : Fakiilte Bolumlerini,

Program : Bollimlerin Programlarin,

Komisyon : Faklilte Staj Komisyonunu,

Kurul : Faklilte Kurulunu,

Uygulama ilkeleri: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Turizm Fakiltesi Uygulama ilkelerini,

isletme : Turizm sektdriinde faaliyet gdsteren 4 yildizli veya 5 yildizli Otel isletmeleri,
Birinci Sinif (5 yildizh) Tatil Kéyleri, Mavi Bayrakl Marina -Yat isletmeleri, Ulusal ve Uluslararas
Kruvaziyer Gemiler, Tur Operatorleri, A ve B Grubu Seyahat Acentalari, Ulusal ve Uluslararasi
Havayolu isletmeleri ile Turizm Belgeli Yiyecek igecek isletmeleri, Kongre ve Fuar Merkezleri

ve staj komisyonunca uygun bulunan diger isletmeler.
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STAJIN AMACI

MADDE 4- Stajin amaci, fakiilte dgrencilerinin 6grenim gordigi boliim ile ilgili uygulama

alaninda bilgi, beceri ye deneyim sahibi olmalarini saglamaktir.

STAJ KOMISYONU OLUSTURULMASI
MADDE 5- Staj komisyonu, Fakiilte Dekanligi'nca okulda kadrolu 6gretim elemanlari arasindan
gorevlendirilen en az 3 en fazla 5 6gretim elemanindan olusur. Fakiilte Dekant komisyon

baskanini secer ve bagkanin ¢agrist ile komisyon toplanir.

STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI
MADDE 6- Staj komisyonunun gorevleri,

1) Stajlarlailgili isleri organize etmek ye staj tarihlerini belirlemek,
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Stajlarla ilgili esaslari hazirlamak,
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)

) Staj belgelerini incelemek ve degerlendirmek,

) Gerekirse ilgili 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,
)

5) Konu ile ilgili hazirlayacaklari raporiari Dekanhk Makamina sunmaktir.

STAJ ZORUNLULUGU

MADDE 7- 1) Ogrencilerin fakiiltede teorik olarak égrendikleri bilgileri ilgili sektérde
uygulayabilme becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yénelik staj yapma
zorunluluklari vardir. Her 6grenci, mezun olabilmek icin bu uygulama ilkeleri hiikiimleri
uyarinca yapmast gereken stajlart basari ile tamamlamak zorundadir.,

2) Bir igyerinde sigortal olarak calisan 6grenciler bu ¢alismalarini staj olarak gosterebilirler.
Sigortah galismanin staj olarak sayilabilmesi icin calisilan streyi kapsayan internet ya da SGK
onayli sigorta dokimiinin isletmeye onaylatilarak 6grenci islerine teslim edilmesi gerekir.

3) Ogrenciler stajlarini Erasmus kapsaminda ya da herhangi bir organizasyonla yurt disinda
yapabilir. Bu dgrencilerin stajlarinin degerlendirmeye alinabilmesi icin yurt disina ¢ikarken
Ogrenci iglerinden staj dosyas) almalari gerekmektedir. Alinan staj dosyasimin gerekli yerleri
doldurulmali ve ilgili yerler onaylatiimalidir (imza ve varsa kase ile). Yurt disinda staj yapan
Ogrenciler staj dosyalarini pasaport fotokopileri ile beraber 6grenci islerine teslim etmelidir.

Yurtdisinda staj yapan 6grenciler sigorta ve is s6zlesmeleri evraklarini dosyaya eklemefitirler.




STAJ SURESI
MADDE 8- Staj stireleri,

1) Staj siiresi toplam 90 (doksan) glindiir. Hafta tatili ve genel tatiller is glinlinden sayilir.
On lisans diplomast almak isteyen &grenciler de ilkelerin tiim hiikiimlerine uymak
zorundadir ve staj sureleri 90 (doksan) glndiir.

2) Yukarida belirtilen stireyi doldurmak kogsulu ile birden fazla kurulusta staj yapilabilir.
Ancak, bir isletmede yapilan staj sliresinin en az 30 glin olmasi gerekir. Eger staj yapilan
glin sayisi 30 glinden az ise staj gegersiz sayihr.

3) Belgelendirmek kosuluyla rehberlik uygulama gezisi staj stresinden sayilir ve en az 30

(otuz) glin kurah rehberlik uygulama gezisinde aranmaz.

STAJ DONEMI

Madde 9- 1) Staj Komisyonu tarafindan aksi belirtiimedikce, staj dénemi, Universite tarafindan
her egitim-6gretim yili icin yayinlanan akademik takvimde belirtilen bahar yariyihi “Yariyil Sonu
Siavlan” bitis tarihinden itibaren ayin 1'inde, 10'unda ve 20’sinde baslar, bir sonraki egitim
Ogretim yili akademik takviminde belirtilen gliz yariyili “Derslerin Baslamast” tarihinden bir giin
6ncesinde son bulur. Bu tarihler Staj Komisyonu tarafindan gerektiginde degistirilebilir. Ancak
bu durumda belirlenen tarihler Staj Komisyonunca ilan edilir. Yurt iginde ve yurt disinda staj
yapan o6grenciler stajlarini staj dosyalarinda belirttikleri tarihler arasinda yaparlar. Staj
dosyasinda belirtilen tarihler ve staj dénemi disinda yapilan staj ve sigortali ¢alismalarla ilgili
bagvurular degerlendirmeye alinmaz.

2) Ogretim planinda yer alan tiim derslerden basarili olarak mezuniyet asamasina gelen ancak
stajlarini tamamlayamayan 6grenciler igin staj dénemi sarti aranmaz.

3) Universite ve/veya Fakiilte tarafindan yapilan protokollerde staj dénemi igin protokol

sartlari gecerlidir.

STAJ YERI

MADDE 10- Staj yapilacak kuruluslarin nitelikleri ile stajin igerigi Fakiiltenin egitim hedeflerine
ve staj amacina uygun olacak sekilde, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan belirlenir. Ogrenciler,
asagida belirtilen 6zelliklere ve gerektiginde staj komisyonunun belirleyecegi ek 6zelliklere

uygun yurt icindeki veya yurt disindaki isletmelerde staj yapabilirler.
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1) Seyahat Isletmeciligi ve Turizm Rehberligi programi 6grencileri stajlarinin tamamini yurt
icinde/yurt disinda faaliyet gosteren bir seyahat isletmesinde yapmak zorundadiriar.
Profesyonel Turist Rehberligi Meslek Yasasinda belirtilen Uygulama gezisi staj sliresine
dahil edilir.

2) Turizm Isletmeciligi B&lumu 6grencileri stajlarinin tamamini yurt iginde/yurt disinda

faaliyet gosteren bir konaklama isletmesi veya yolcu gemisinde yapmak zorundadirlar.

STAJ YERININ OZELLIKLERI

MADDE 11- Seyahat isletmeciligi ve Turizm Rehberligi ve Turizm isletmeciligi Bélimlerinde

dgrenim goren 6grencilerin staj yapabilecekleri isletmeler asagida belirtilmistir.

1- Seyahat isletmeciligi ve Turizm Rehberligi Bolimiinde 6grenim géren 6grenciler, turizm
sektorinde yurt icinde/yurt disinda faaliyet gosteren;
a) A Grubu seyahat acenteleri ve tur operatorlerinde,
b} Ulusal veya uluslararasi havayolu isletmeleri ve biletieme ofislerinde,
¢} Kongre ve fuar merkezlerinde,
d) Mavi bayrakli marina isletmeleri ve kurvaziyer isletmelerinde,
e) Staj komisyonunca uygun bulunan vyurt diginda faaliyet gosteren seyahat
isletmelerinde,
f) Universite ve/veya Fakiilte tarafindan protokol yapilan isletmelerde,
g) Staj komisyonunun onaylayacag! diger isletmelerde staj yapabilirler.
2- Turizm isletmeciligi Boliminde 6grenim goren ogrenciler, turizm sektériinde yurt
icinde/yurt disinda faaliyet gosteren;
a) 4 ve 5vyildizh otel isletmeleri ve birinci sinif tatil kdylerinde,
b) Kruvaziyer isletmelerinde,
c) Staj komisyonunca uygun bulunan yurt diginda faaliyet gosteren konaklama
isletmelerinde,

d) Universite ve/veya Fakilte tarafindan protokol yapilan isletmelerde,

e) Staj komisyonunun onaylayacag diger igletmelerde staj yapabilirler.

STAJ BASVURUSU
MADDE 12- Ogrenciler, fakiiltede kayith olduklart lisans programinin ikinci yariyilini

tamamladiktan sonra staja basvurabilir. Ogrenciler staj basvurusunu yaparken;
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1) Stajyapacaklariis yerinden, is yerinin adini, acik adresini ve niteligini belirten staj kabul
yazisi alirlar.

2) Staj yapacaklari isletmenin Turizm isletmesi veya Turizm Yatirimi Belgesinin bir
fotokopisini alirlar.

3) Formla birlikte, Sosyal Giivenlik Kurumundan kendisinin 5510 Sayili Kanun geregi genel
saglik sigortasina tabi olup olmadigint veya bakilmakla yiikiimli olarak saghk glivencesi
olup olmadigini belirten yazi ahirlar.

4) Ogrenciler yukaridaki maddelerde belirtilen ve gerek duyuldugunda talep dilen diger
ek belgelerle birlikte Fakiilte 6grenci islerinden alacag! basvuru formunu doldurarak 15
Nisan - 1 Temmuz tarihleri arasinda Fakilte Dekanhgi’'na bagvurulanini yaparlar. Bir
égrenci bagvuru dénemi siiresince en fazla 2 (iki) adet staj dosyasi alabilir.,

5) Yurt cisinda staj yapmak isteyen Ogrenciler ¢alisacagi isletmeyi belgelendirmek
zorundadirlar. Yurt disinda calisan 6grencilerin bu ¢aligmalarinin staj olarak
sayllabilmesi icin de caligilan yerin staj uygulama ilkelerinde belirtilen igletme
turlerinden biri olmasi gerekmektedir, Calisilan yerin bu sayilan isletme tiirlerinden biri
kapsamina girip girmedigine karar vermede Staj Komisyonu yetkilidir,

6) Ogrencilerin staj yaptigi dsnemde is kazasi ve meslek hastahig sigorta primi Universite
tarafindan 6denir. Sigorta islemlerinin tamamlanabilmesi igin 6grenciler staj baglangi¢
tarihinden en az 10 (on) giin énce basvuru igin gerekli biitlin evraklari 6grenci islerine
teslim etmekle yikimliidiir. Kendiistegi ile yurt diginda staj yapacak olan 6grenciler ve
sigortali calisan 6grenciler igin sigorta primi 6denmez.

7) Ogrenci stajinda rapor almasi durumunda, raporunu 3 (ug) is glind icinde fakulteye ve
isletmeye bildirmek zorundadir. Bildirmemesi durumunda tim yasal sorumluluk
Ogrenciye aittir.

8) Ogrenciler staj evraklarinin staj oncesi ve sonrasinda zamaninda isletmeye ve

Fakiilte’'ye ulastirimasindan bizzat kendisi sorumliudur.

STAJIN YORUTOLMESI

MADDE 13- 1) Ogrenciler, staj siresince, staj yerinin kurallarina uymak zorundadir. Staj
degerlendiriimesinde; stajyerin devamsizhig, is yeri ve dgrenci disiplin kurallarina aykiri
hareketi, staja iliskin sahte evrak diizenlenmesi vb. gibi hallerde “Yiksekdgretim Kurymlar

Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hitklimleri uygulanir.
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2) Ogrenciler, staj yaptig kurumun calisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarina uymak zorundadir. Ogrenciler galistigs isletme ile ilgili bagkalarina bilgi
veremezler. isletme yetkilileri, aksine hareket eden égrencilerin stajina son vererek durumu

Dekanhga bildirir. Bu durumda 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadir,

MADDE 14- Staja devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince aldiklari saghk raporlari, dogal
afetler, ailevi vb. nedenler ile staj yapiltan yerdeki is yeri yetkilisinin yazih izin verdigi durumlar
icin mazeretli sayilirlar. Ancak bu giinler staj stiresinin % 10'unu gecemez. Resmi ve hafta sonu

tatilleri staj stiresine dahildir,

MADDE 15- Herhangi bir nedenle staj yerinin degistirilmesini talep eden 6grencilerin, Staj
Komisyonuna dilekge ile basvurmasi ve Staj Komisyonu'ndan onay almasi gerekir. Staj
Komisyonunun onayi olmadan isletme degistiren ya da staj yerinden ayrilan 6grencilerin staji
tlmiyle gegersiz sayilir. Staj Komisyonu Baskani ve/veya lyeleri, staj yapilan isletmelerin

degistirilmesinde ve staj sliresince 6grencilerin denetlenmesinde yetkilidir.

MADDE 16- isletme vyetkilisi, staj yapan o&grencilerin herhangi bir nedenle staji
tamamlayamamast durumunda, sigorta ¢ikis islemlerinin yapilabilmesi igin li¢ gin iginde
ditekge ile Dekanliga basvurur. Sigorta cikis istemierinin takibi 6grencinin sorumlulugundadir,
Staj yerinden belirlenen streden 6nce aynldigr halde Dekanhga bilgi vermeyen &grenciler
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hakkinda, “Yiksekdgretim Kurumiari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”ne gére islem yapihir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 17- 1) Ogrenciler stajlarini tamamladiktan sonra, staj belgelerini her yil Ekim ayi
sonuna kadar Fakiilte 6grenci islerine teslim eder. Ogretim planinda yer alan tiim derslerden
basarl olarak mezuniyet asamasina gelen ancak stajlarini tamamlayamayan &grenciler ise
evraklarini stajlarini tamamladiklart yil igerisinde teslim edebilir.

2) Staj belgeleri, sadece stajin yapildigi yil icinde degerlendirilir. Sonraki yillar icin gegerli

degildir.

MADDE 18- 1) Staj Komisyonu Kasim ayi sonuna kadar toplanarak, 6grenci iglerine teslim

edilen staj belgelerine iliskin gerekli degerlendirmeleri yapar ve degerlendirme sonucunda
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hazirlanacak raporu Kasim ayi sonuna Fakiilte Dekanligi'na bildirir. Fakiite o yilin sonuna kadar
staj komisyonu kararlarmni 6grencilere duyurur. Eksik evragi olan ya da bilgilerinde yanhshk
olan 6grenciler ilan tarihinden itibaren 15 giin icinde eksikliklerini giderebilir ya da verecekleri
dilekce ile degerlendirmeye itirazda bulunabilir. itirazlar Staj Komisyonunca degerlendirilir ve
sonuclandirilir.

2) Ogretim planinda yer alan tim derslerden basarili olarak mezuniyet asamasina gelen
ogrencilerin staj evraklari, gerek duyulursa staj komisyonunca ek toplanti yapilarak erken

degerlendirir ve karara baglanr.

MADDE 19- Ogrencilerin yaptig) stajin gecerli olabilmesi igin;

1) VYurtiginde yapilan stajlarda staj yerinin staj uygulama ilkelerine uygun olmasi (Turizm
isletmesi veya Turizm Yatirimi Belgesinin bir fotokopisi staj dosyasina eklenecektir),

2) Staj degerlendirme formunun staj vyeri sorumiusu tarafindan doldurulmus ve
onaylanmis olmasi,

3) Staj bitiminde 0grenci tarafindan sunulan staj belgelerinin staj komisyonu tarafindan
kabul edilmis olmas;,

4) Staj komisyonu tarafindan vyapilacak olan degerlendirme sonucunun “Basanl”

bulunmasi.

MADDE 20- 1) Yukanda belirtilen hususlarin  yerine getirilmesi halinde stajlarin
degerlendirilmesinde basarili olanlar “Yeterli”, basarisiz olanlar “Yetersiz” seklinde ilan edilir.
Yeterli bulunan stajlarin glin olarak streleri hazirlanan raporda belirtilir. Yetersiz olan stajlar
tekrarlanir.

2) Staji tamamen veya kismen reddedilen ya da iptal edilen 6grenciler, reddedilen giin kadar
stajlarim tamamlamakla yikiumliddrier.

3) Zorunlu stajini bagari ile tamamlamis 6grenciler, isteBe bagli olarak tekrar staj yapabilirler.
istege bagh tekrar staj yapmak isteyen 6grencilerin, is kazasi ve meslek hastaliklari sigorta

primlerinin 6deme yukumluligl kendilerine veya staj yaptiklari isletmeye aittir.

MADDE 21- Staj yapan Ogrencilerin ¢alisma durumlan gerektiginde Fakulte Dekanhi’nln
gorevlendirecegi gretim elemanlari tarafindan yerinde kontrol edilir ve bir rapor ile

Dekanhgi’na bildirilir.
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STAJ MUAFIYET TALEBI

MADDE 22- Yatay ve dikey gecis yolu ile Fakiilte’ye kaydini yaptiran her égrenci, bu uygulama
ilkeleri kurallarina uymakla ytkimlidir. Ogrenciler bu uygulama ilkelerinde belirtilen ilkelere
uygun olarak daha 6nceki okulunda stajini yaptigini kayit yaptirdig) egitim 6gretim yilinin staj
evraki teslim stiresi icerisinde dilekge ile talep ederse ve bu durumu belgelendirirse (geldikleri
okuldan alacaklan staj uygulama ilkeleri, staj kabul evraklar ve isyeri belgeleri ile), staj

komisyonunda 6grencilerin durumu degerlendirilir ve staj yaptigi sure dikkate alinabilir.

HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Madde 23- Bu esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; Staj Komisyonu veya ilgili Fakiilte

Kurullarinin kararlari uygulanir.

YURURLUK
MADDE 24- Bu Uygulama ilkeleri Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosu tarafindan

kabul edildikten sonra yirtirlige girer.

MADDE 25- Bu Uygulama ilkelerini Fakiilte Dekant yiiriitiir.




