
31. MADDE KAPSAMINDA DERS VERMEK İSTEYEN ÖĞRETİM 

ELEMANLARININ İZLEMESİ GEREKEN SÜREÇ



31. MADDE KAPSAMINDA DERS VEREN ÖĞRETİM ELEMANI NEYİ İFADE EDER?

• 31. Madde kapsamında ders veren öğretim elemanı; Üniversitemiz kadrosunda
olmayıp, ihtiyaç olduğu durumlarda Fakültemizde ders vermek üzere görevlendirilen,
en az dört yıllık üniversite mezunu, mesleki deneyime sahip, fakültemize katkı
sağlayacak kişileri ifade etmektedir.



Öğretim Elemanının Başvuru Aşamasında Teslim Etmesi Gereken Evraklar

• Öğretim Elemanı fakültede ders vermek için başvuru formu doldurmalı ve
fakülte dekanlığına teslim etmelidir. Ayrıca formda bulunan tüm bilgilerin
eksiksiz doldurulması gerekmektedir.

• Kimlik fotokopisi

• SGK ya da e- devlet üzerinden provizyon belgesi ( emekli, çalışıyor ya da çalışmadığına
dair. Kesinlikle teslim edilmesi gerekmektedir!!!) Aksi Takdirde işe girişi yapılmaycaktır.

• Eğitim durumuyla ilgili (diploma, setifika vb) evraklar.

• Bilindiği üzere, Fakültemizin diğer birimlerden daha erken açılmaktadır. Bu nedenle
Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından görevlendirilen öğretim elemanları,
başvuru dilekçelerini fakültedeki dersler başlamadan en geç 1 hafta önce, fakülteye
vermek zorundadır.



Öğretim Elemanının Ücret Ödemesi İçin Teslim Etmesi Gereken Evraklar

• Öğretim elemanları her ayın en geç 23’üne kadar (ilgili ay için «Örneğin, Ocak ayı ek ders
formunu en geç Ocak ayının 23’üne kadar vermeli») ek ders formlarını teslim etmelidir. Formlar
bölüm başkanına imzalatmadan teslim edildiği takdirde kabul edilmeyecektir.
Formlara ulaşmak için «Personel Sekmesi>31. madde öğretim elemanı» kısmından ulaşılabilir.

Not: Ek ders formlarını ve final 
ücret formlarını zamanında 
getirmeyen kişilere ücret 
ödenmeyecektir!

• Öğretim elemanları her final sınavı sonunda sınav ücreti ödemesi yapılmaktadır.
Ödemenin yapılabilmesi için final sınav ücret formunun doldurularak, teslim edilmesi
gerekmektedir.

Düzenleyen: Tolga ÖZÇELİK
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