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Planils Akis Semalari Giincelliginden Yiiksekokul
Sorumlu Personel Sekreteri
= s s - Tlgili
Maas Odemesi Siireci Is Akis Sorumlu Kisi h
Dokumanlar
Adimlar
[ Bir 6nceki maas 6demesinden yeni doneme kadar Yiksekokulu personelinin maas unsurlarinda
degisiklige neden olacak tiim veriler toplanir. (terfi, kidem, intibak, aile yardimi, yabanci dil
tazminati, askerlik, goreve baslama, nakil, istifa, emeklilik, icra, nafaka, kefalet, sendika aidati, kisi
borcu vb.) Personelin maasina haiz tim degisiklikler KBS’ye islenir ve kaydedilir. Bilgi girisleri
gergeklestikten sonra maas hesaplatilarak degisikliklerin dogru sekilde yansiyip yansimadigi
. hesaplarin birbirini tutup tutmadigi kontrol edilir. /
4 | Muhasebe isleri
Hesaplar birbirini tutup herhangi bir hata bulunmadiginda KBS’den maaslar onaylanir ve KBS Personeli
sistemi tizerinden 6deme emri ve diger sistem evraklari alinarak gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisine imzaya sunulur.
\_ J KBS
[ Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanan ve imzalanan asagidaki \ | Yiiksekokul
evraklardan, Sekreteri SGK
1)Odeme Emri Belgesi 2)Personel Bildirimi 3)Banka Listesi
4)Bireysel Emeklilik
5)Sendika Aidati Kesinti Listesi 1)Maas!
Ve maas unsurlarinda degisiklige neden olan tim veriler 2’ser niisha hazirlanir, 1 niishasi Strateji Yiksekokul Middirii etkileyen
Gelistirme Daire Bgk.’na tahakkuk teslim tutanagi ile teslim edilir, 1 nishasi muhasebe birimi belgeler

Q)syasma takilir. /
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SGK Kesenek Bilgi Sistemi tizerinden (5510 sayili Kanundan dnce ve sonra goreve baslayanlar)
emekli kesenekleri gonderilir. Sistemden onaylanan emekli kesenek giktilari alinarak (Aylk Prim ve
Hizmet Belgesi Bildirimleri) maas evraklari ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’'na teslim
edilir.

Islem Sonu.
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Sorumlu Birim/Personel: Yiiksekokul Sekreterligi, Muhasebe Birimi Personeli
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YO SEKRETERI MUDUR




