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i¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Sayfa Sayisi 1
. Dokiiman
Plamls Akis Semalari Giincelliginden Yiiksekokul
Sorumlu Personel | Sekreteri
Yolluk Odemesi is Akis Adimlari Sorumlu Kisi il
Dokiimanlar
P
Yurtici Suirekli Gérev Yollugu:1)Yolluk isteme dilekgesi 2)Aile yardim bildirim formu 3)Aile durum
bildirim formu 3)Atama onayi 4)Personel Nakil Bildirimi 5)Goreve Baslama Yazisi, 4)
www.tiirkiye.gov.tr adresinden Karayollari Genel Miid. iller ilceler arasindan mesafe sorgulama
yaptirilir.
Yurtici—Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu:1)Davet yazisi 2)Dilekge, 3) Bolim Baskanligininyazisi, 4) 39.
md. Bilimsel Etkinliklere Katilim Formu, 5) Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karari, 6) Rektorlik Oluru, 7) ilzili Personel
Bilet (ucak ile seyahatte elektronik bilet) 8)Konaklama faturasi g
. /
™ ..
| Yurtici Siirekli Gorev Yollugu: ilgili personel istenilen evraklarla birlikte dilekge ile basvurusunu UBYS
yaptiktan sonra, Yurtici-Yurtdisi Gecici Gorev Yollugu: Gérevlendirme sona erdikten sonra istenen Muhasebe isleri
evraklarla birlikte basvuru yapan personelin, *Her iki tirdeki yolluk islemleriigin “Harcama uhasebe '5_ er MYS
\Talimatl" hazirlanir personel
1)Yolluk
Yolluk 6denecek personele e-devlet tizerinden “Yolluk Bildirim Formu” hazirlattirilir. Gerekli 6demesi icin
kontrol ve imza islemleri tamamlandiktan sonra mys tzerinden Odeme Emri Belgesi diizenlenir. erekli olan
Odeme emri belgesi Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir. Yiiksekokul f ¥
\ v sekreteri um evraxiar
1)Odeme Emri Belgesi 2)Harcama Talimati 3)Yolluk Bildirim Formu 4)Hazirlanan yolluk belgeleri
MYS sistemine yiiklenerek Strateji Daire Baskanligina gonderilir,1 niishasi muhasebe biriminde
dosyaya kaldirilir. i
\ y. Yiiksekokul
midirii
islem Sonu.
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Sorumlu Birim/Personel: Yiiksekokul Sekreterligi, Muhasebe Birimi Personeli
ONAYLAYAN

YO SEKRETERI MUDUR




