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. Dokiiman
Plamls Akis Semalari Giincelliginden Yiiksekokul
Sorumlu Personel Sekreteri
Yillik izin — Mazeret izni — Saglk Raporu Sorumlu Kigi ,i,'g“i
e e . s Dokiimanlar
Bildirimi Is Akis Semasi
657 Devlet Memuru Kanununun: ilgili maddelerinde belirtildigi
sekilde yapilmak lizere; Personel izin talebi igcin UBYS'den dilekge
ile Bolim Baskanligi ve Yiiksekokula miiracaat eder. > Tiim Personel
J (Akademik -
. e . ) idari)
Dilekcede, idari gorevi var ise yerine bakacak personel, iznin
tird,adres ve telefon belirtilir. Dilekge Kurum Yetkilisi tarafindan
o 2ag »  Boliim Bagkanlhigi
degerlendirilir. .
> / > UBYS
Onay verildikten sonra personel UBYS’den izin formu doldurur, » Vikseko Sistemi
gereken ekleri sisteme ekler (Saglik Raporu, Mazeret dilekgesi, vb) ::k::te"r“‘é’i > Dilekge /
L ve izin formunu paraflar. ilgili
— Belgeler
Izin kullanmasinda sakinca yok ise akademik personel igin B&lUm
Baskani ve Yiksekokul Madurd, idari personel igin ise Yiiksekokul
L Sekreteri ve Yiksekokul Mudira tarafindan imzalanir.
islem sonu.
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Sorumlu Birim/Personel: Yaz isleri, Ogrenci isleri, Muhasebe, Personel isleri
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