CANAKKALE ONSEKiZ MART UNiVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
iC KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI

Misyonun Okulumuzun misyon,
gergeklestirilmesini ) L izyonu ve birim ve alt
saglamak lizere idare ) COMU- Misyonun gergeklesmesini saglamak  [1-Personel Daire ) birimlerin gérev tammlart
KOS |pirimleri ve alt Makul Giivence  |iggos |iizere Kurum Birimleri ve alt Baskan Yazili gérev tanimlari 25.01.2021 resmi web sayfamizda
2.2 birimlerince yiiriitiilecek Saglanamamaktadur. |5 5 birimlerince yiiriitiilecek gérevler yazili P-Birim yaymlanmistir.
lgorevler yazili olarak olarak tanimlanacak ve duyurulacaktir. [ygneticileri
tanimlanmal1 ve
[duyurulmalidir.
lidare birimlerinde
personelin gorevlerini ve L
bu gorevlere iligkin yetki o ) ) ) Her personel igin gorev,
Makul Giivence COMU- | Birimler belirlenen standart forma gore |1-Personel Daire yetki ve sorumluluk
kos |© sorumluluklarin: Sasl ktad IKKOS 1 bazinda gdrevlerini, b Bask: Cizelgeler 25.01.2021 : :
3 kapsayan gorev dagilim aglanamamaktadir. Pa?rs?ne azm a gorevlerini, buna as_ e}nl g ¢izelgesi olusturularak
: cizelgesi olusturulmali ve 2.3 |iliskin yetki vgforumlulpklanm Z-me. 4 personele teblig edilmistir.
bersonele bildirilmelidir. personele teblig edecektir. Yoneticileri
Universitemizin genel
Idarenin ve birimlerinin |ye birimlere ait teskilat Tim birimlerin teskilat semalari 1.Strateji Tiim Birimler igin
teskilat semasi olmali ve [semalari diizenlenmis _ |diizenlenecektir. Birimlerin gérev ve  [Gelistirme Daire Teskilat semas, Gorev teskilat semalar ve gorev
KOS buna baglh ve hazirlanan (.;OMU' yetkileri mevzuat gergevesinde gézden [Baskanligi dagilim o5 012021 dagilimlar1 olusturulmus/
24 olarak fonksiyonel gorev |tegkilat semalaria IKKOS gecirilerek gorev gakismalari 2- Personel Daire . giincellenmistir.
’ dagilimt belirlenmelidir. | ggre fonksiyonel gorev 24 engellenecektir. Baskan1
dagilimlar 3-Birim Yoneticileri
belirlenmistir.
Y oneticiler, gorev alanlarj Tiim birim yoneticileri gorev ;:m: t.).llr(lmlerce Kurum
cergevesinde idarenin ) CoMU alanlariyla ilgili kisa ve orta vadeli . L he?e:ljéristrenuacu\ll'zlu birim
hedeflerine uygun 6ze Makul Giivence - iKRD [kurum hedeflerine uygun sekilde 6zel  [Birim Yéneticileri Ozel hedeflerini gosteren szel hedefl 'yb lirl K
RDS 5.5 |hedefler belirlemeli ve Saglanamamaktadir. | o o lnedefler belirleyecek, bu hedefleri ¢ikt. Duyurular 25.01.2021 Szebiri(:ne\?vez € |fr1enec§
personeline duyurmalidir. bilgilendirme toplantilar1 ve yazili i et saylalaninca
olarak personele duyuracaktir. payimianmisir.
lidarenin ve birimlerinin | Universitemiz Birimler hedeflerini, spesifik, Birim hedeflerinin
hedefleri, spesifik, Stratejik Planinda _ |olgiilebilir, ulasilabilir, ilgili ve siireli ~ [Birim Yoneticileri ) ) uygulanmasina ydnelik
Olctilebilir, ulasilabilir, ﬁedf-fle!’lrnlz SpeSIfI'k., COMU |5 1masimi saglayacak sekilde, stratejik Degerlendirme raporlar 25.01.2021 faaliyet ve ¢iktilar
RDS5.6 |, ... - Olgiilebilir, ulasilabilir, | - fKRD . . . .
ilgili ve siireli olmalidir. |, . W plana uygun olarak sistem ve siiregler belirlenmistir.
ilgili ve stireli olarak 5.6 B )
belirlenmistir : belirleyecektir.




Birimlerce, yurirlikkteki mevzuat .
Her faaliyet veya mali cercevesinde her faaliyet veya mali karar ve (Gorevler cakismayacak ve
karar ve islemin . lislemin onaylanmast, uygulanmasi, 1.Personel oto .kontrolu saglayacak
onaylanmast, uygulanmasy,| Makul Giivence QOMU " [kaydedilmesi ve kontrol edilmesi gorevleri Daire Gorevlendirme yazilari 25.01.2021 sekﬂ(.ie olusturulmus ve
KES 9.1 [«aydedilmesi ve kontrolii Saglanamamaktadir. [IKKF 9.1 icin is akis semalari dogrultusunda Ba§lfa_n11g1 resmi web sayfamiza
gorevleri farkl kisilere otokontrolii saglayacak sekilde mevzuat 2. Birim Yoneticileri konulmustur.
verilmelidir. cergevesinde islerin miimkiin oldugunca
farkli personel tarafindan yapilmasi
saglanacaktir.
Yoneticiler, yetki devirleri ve Birimlerce y1l boyunca
Yoneticiler, prosediirlerin _ |gorevlendirmeleri gergevesinde is ve tamamlanmasi gereken is ve
etkili ve siirekli bir Makul Giivence COMU " iglemlerin birimleri tarafindan is akis L Qenel Se.kreterlik izleme ve degerlendirme islemlerin yer aldii
KFS10.1 sekildc? uygulanma51 i¢in Saglanamamaktadir. IKKF  |semas ve standartlar dogrultusunda yerine |2- IQ_ I?enetlm raporlart / tablolart 25.01.2021 tablolar olusturulup y1l
gerekli kontrolleri 10.1 getirilip getirilmedigi konusunda kontroller | 3- Birim sonunda kontrol edilmistir..
yapmalidir. yapacaktir. Bu kontrolleri raporlar veya Yoéneticileri
tablolar araciliiyla yerine getirecektir.
Personel yetersizligi,
g?g;ici veya siirekli ola_rak i akis semalart
gorevden ayrilma, yeni olusturularak (form 3) ilgili
bilgi sistemlerine gegis, Makul Giivence  |COMU - [Gorev tamimlarinin ve is akislarinin 1. Personel Daire personeller olmadiginda
KFS 11.1 |yontem veya mevzuat Saglanamamaktadir. | IKKF  [yapilmasiile semalarda yerine bakacak Baskanlig Gorev tammlar, Is akig 25.01.2021 yerine bakacak personeller
degisiklikleri ile 111  |personelinyedeklerinin belirlenmesi 2. Birim semalari belirlenmistir.
olaganiistii durumlar gibi saglanacaktir. Yoneticiler
faaliyetlerin siirekliligini
etkileyen nedenlere kars1
gerekli 6nlemler
almmaldir.
Gérevinden ayrilan B'i~ri“m1fe~r?e, géreyi?den a.yfllan perso.nelin Taslak raporlar (form 4)
personelin,is veya [ytriittagi gorevin or{eml{llk derecesn}e ) oorevinden ayrilan
islemlerinin durumunu ve Makul Giivence . [edre gerekli belgeleri de igerecek sekilde |1 Personfl Daire N . oldugunda personele
KES 11.3 |gerekli belgeleri de iceren | Saglanamamaktadir. COMU - [o5reviyle ilgili raporlar hazirlatihip yerine Baslfa_nllgl Qorevm'den ayrl'la'n personelin, 25012021 doldurtulacaktir. Ilgili form
" | bir rapor hazirlamas1 ve IKKF  logrevlendirilen personele teslim edilmesi 2.“B|r|.m. ig veya iglemlerinin durnumum S ]r(esrrlml r\;:/eb tlilfjlyfasma
bu raporu gorevlendirilen 113 \y6neticiler tarafindan saglanacaktir. Bu Yéoneticiler ve gerekli belgeleri de igeren onufmustur.
personele vermesi durumu saglamayan personelin gorevden raporlar
yonetici tarafindan ayrilmasina izin verilmeyecektir.
saglanmalidir.
TANIMLAR:
COMU-IKKOS Canakkale Onsekiz Mart Universitesi i¢ Kontrol - Kontrol Ortami1 Standartlari
COMU-IKRDS Canakkale Onsekiz Mart Universitesi ¢ Kontrol - Risk Degerlendirme Standartlari
COMU-IKKFS Canakkale Onsekiz Mart Universitesi i¢ Kontrol - Kontrol faaliyetleri Standartlar






