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Sayfa Sayisi 1
Dokiiman MYO
Giincelliginden .
Sorumlu Personel Sekreteri

Goreve Baglama Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi ilgili Dokiimanlar
Akademik ilana belirtilen siirede ve istenilen belgelerle basvurulmasi,
Universitemizce agilan akademik ilana istinaden basvuruda bulanan personelin &n
degerlendirme ve giris sinavinin yapilmasi sonucunda, basarili olan ve YOnetim
Kurulu Karari ile Rektérlik Oluruna goére Yiksekokulumuza atanan personelin
Universitemiz Personel Dairesi Baskanligi’nca atama onayi yazisi gelince, ilgiliye
teblig-tebelliig belgesi yapilarak ilgili personel gérevine baslatilir. Personel
Yapilan teblig-tebellig belgesi Sosyal Glivenlik Kurumu Personel Bilgi Sistemi’ne tescil Yazi isleri
kaydi yapilarak, yazi ile Personel Dairesi Baskanligi'na personelin géreve basladig P::;osnz.;; UBYS Sistemi
bildirilir. llgili personelin gdrevine baslama evraklarina istinaden, muhasebe
birosunca maas islemleri yapilr. 1. Atama Onayi
2. Teblig-Tebelltg
l Yiiksekokul
Sekreteri

Personel kimlik karti icin sisteme bilgileri girilir.

Goreve baglayan personel icin Meslek Yiiksekokulda 6zlik dosyasi agilir.

islem sonu

Sorumlu Birim/Personel: Yazi isleri, Muhasebe isleri

ONAYLAN

MYO Sekreteri
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