Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Ziraat Fakiiltesi

Tarim Makinalar: ve Teknolojileri Miihendisligi Boliimii

Boliim Laboratuvari

Calisma Talimati ve Kurallan

03.06.2025

1. AMAC: Bu talimat, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Ziraat Fakiiltesi, Tarim
Makinalart ve Teknolojileri Miihendisligi Bolimii Laboratuvarinda; ¢alisanlarin
(akademik personel, idari personel), 6grencilerin ve ziyaretcilerin saglik ve giivenligini
tehlikeye atmayacak sekilde faaliyet gostermesini saglamak, olasi tehlike ve risklere karsi
uyulmasi gereken laboratuvar kurallarini belirlemek, kullanilan makine, techizat ve

ekipmanlarin glivenligini teminat altina almak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM: Bu talimat; ilgili laboratuvarda bulunan tiim ¢alisanlari, 6grencileri, ziyaretgileri,
stajyerleri ve gecici gorevli personellerin sorumluluklarini, uyulmasi gereken kurallar1 ve
emniyet tedbirlerini kapsar. Ilave olarak, bu talimat, laboratuvar biinyesinde yer alan ¢esitli
altyapr donanimlarini, ¢aligmalar kapsaminda kullanilan bilimsel araglarin ve test

cihazlarmin kullanim kurallarin1 da kapsamaktadir.

3. YASAL DAYANAK: Bu talimat 6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ile bagh
yonetmelik ve tebligler, 4857 Sayih Is Kanunu,5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu ve 5237 Sayili Tiirk Ceza Kanunu ile bu kanunlara bagli olarak

cikarilmis ikincil mevzuat geregince hazirlanmistir.

4. SORUMLULUKLAR: Tarim Makinalar1 ve Teknolojileri Miihendisligi Boliimii
laboratuvarinda calisacak olan kisiler Laboratuvar Calisma Talimati ve Kurallart belgesini
okumus ve kabul etmis olmalidir. Ayrica, proje dahilindeki ¢alismalarinda, is giivenligi

acisindan her tiirlii 6nlemi almak, proje yiiriitiiciilerinin sorumlulugundadir.

5. SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan Canakkale Onsekiz Mart Universitesi,
Ziraat Fakiiltesi, Tarim Makinalar1 ve Teknolojileri Miihendisligi Boliim bagkanligi
tarafindan gorevlendirilen ve yetkilendirilen Laboratuvar Koordinatorliigii ve yetkili kisiler

sorumludur.
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6. UYYGULAMA

10.

11.

6.1. GENEL KURALLAR

Laboratuvara yalnizca izinli 6grenciler, personel ve yetkili kisiler girebilir. Ziyaretciler

mutlaka Laboratuvar Koordinatdrliigiine danismalidir.

Laboratuvar ortaminda ¢alisanlar, kullanacagi alet ve makineyi tanimak, dogru sekilde

caligtirmak ve teslim etmekten sorumludur.

Ogrenciler, laboratuvara yalnizca ders, uygulama, proje veya gdrev amaciyla ve ilgili

ogretim elemaninin gézetiminde girebilir.

Laboratuvar igerisinde bulunan cihazlar izinsiz ¢alistirmak, baskasinin ¢alismasina

miidahale etmek, eglence amaciyla cihaz ve makineleri ¢alistirmak kesinlikle yasaktir.

Laboratuvar cihazlarini kullanan kisi(ler), yaptigi ¢alismadan ve kullandig1 malzemeden

kendi sorumludur. Kaybolan ya da zarar géren malzemeler rapor edilmelidir.

Her tiirlii arizaya, kazaya yol agabilecek durum veya tehlikeli gozlem mutlaka

Laboratuvar Koordinatorliigiine aninda bildirilmelidir.

Laboratuvar ortaminda ¢alisma yapan kisiler ¢alismalarinin sonunda ¢alistig1 alani ve

kullandig1 cihaz ve ekipmani temizlemekle ve diizenlemekle yiikiimliidiir.

Laboratuvar igerisindeki hi¢bir materyal, cihaz, alet ya da ekipman izin alinmadan disar1

cikarilamaz.

Laboratuvar ortaminda yiiksek sesle konusmak, sakalasmak, kosturmak, dikkat dagitict

davraniglarda bulunmak yasaktir.

Laboratuvar disiplinini bozan, uyarilara ragmen kurallara uymayan kisiler hakkinda

ilgili akademik disiplin hiikiimleri uygulanir.

Laboratuvar da ¢aligmaya baslamadan 6nce laboratuvar sorumlularinin kim oldugunu

ve acil durumlarda nasil ulasabileceginizi 6greniniz.
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6.1.1. Genel Giivenlik Kurallari

Calismalarda kisisel koruyucu donanim kullanilmali.

Laboratuvar igerisinde, izin almadan ve gozetim olmadan hicbir cihaz ve makine
calistirilamaz.

Kisitlanmig ve yetkiniz olmayan alanlara girilmemeli.

Elektrikli cihaz ve makinelerde topraklama, kacak akim rdlesi ve izolasyon kontrolleri

yapilmali.

. Makine, cihaz, alet ve ekipman kullanilmadan once isletme ve bakim kitapgigi

okunmaly, iiretici talimatlarina uygun hareket edilmeli.
Deneme yapilan cihaz ve makinelere sadece izinli kisiler miidahale etmeli.

Kimyasal maddeler asla koklanmamal1 ve ag1z yolu ile tadina bakilmamali. Kesinlikle
ciplak elle dokunulmamali, uygun malzeme ile tartilmali ve aktarilmali.

Laboratuvar ve calisma alanindan giivenlik ve uyar1 tedbirleri almadan izinsiz
ayrilmamali ve asla izinsiz tek basina ¢aligmamali.

Makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik yoniinden ciddi ve
yakin bir tehlike ile karsilasildiginda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiigiinde,
boliim laboratuvar sorumlusuna, derhal haber verilmeli.

Kat1 veya sivi kimyasallardan olusan toz ve sivi zerreciklerin solunmamasi amaciyla
maske kullanilmali.

Kimyasal maddeler dikkatli ve gilivenli tasinmal1 ve laboratuvara ait kimyasallar hicbir
zaman laboratuvar disina ¢ikarilmamali.

Laboratuvarda bulunan biitiin kimyasallar1 kullanmadan once etiketlerini dikkatle
okunmali. Etiketsiz olanlar1 sorumlu kisilere bildirilmeli. Sisesinden alinan kimyasal
tekrar orijinal sisesine konulmamali ve baska bir kimyasalda kullanilmis pipeti siseye
daldirmamali.

Elektrikli cihazlar, el aletlerini fise takmadan once kapali olduklarindan emin olunmali.
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6.1.2. Alet, Makine ve Cihaz Kullanim Kurallar

. Her cihaz, makine ve ekipman yalnizca egitim almus kisiler tarafindan kullanilmali.

. Makine, cihaz ve donanim iizerinde bulunan kullanim, uyar1 ve giivenlik etiket ve

isaretlerine uyulmali ve bu etiket ve isaretler sokiilmemeli ya da yeri degistirilmemeli.

. Olgiim alet ve cihazlar1 kullanim sonrasi bakimlari yapilarak muhafaza kutularina

konulmali ve sorumlu kisiye teslim edilmeli.

6.1.3. Temizlik ve Diizen Kurallari

. Laboratuvar icerisinde ¢alisan kisi calistig1 alanin temizliginden sorumludur.

. Laboratuvar terk edilmeden 6nce kullanilan aletler, makineler ve masalar temizlenmeli

ve orijinal yerine birakilmalidir.
Geri doniisiim ve atik yonetimi kurallarina uyulmali, atiklar uygun kaplara atilmalidir.

. Kimyasal igerikli atiklar kayit edilmeli ve kontrol altinda bertaraf edilmelidir.

6.1.4. Acil Durumlar ve Kaza Bildirimi

. Laboratuvarda ¢alismaya baslamadan acil durum miidahale donanimlarini (ilk yardim

cantasi, yangin sondiiriiciiniin yeri, sigorta kutusu, yangin diigmesi vb) kontrol ediniz.

. Her kaza, yaralanma durumlarinda derhal 112 Acil Cagr1i Merkezine, Laboratuvar

Koordinatorliigline ve birim yetkili amirine bilgi verilmelidir.

. Laboratuvar da meydana gelen kaza, giivenlik ve acil durumlarda olayin gectigi ortam

giivenlik seridiyle ayrilmali ve gorsel ve tutanaklarla kayit altina alinmalidir.

. Yangin, elektrik kacagi veya mekanik ariza durumlarinda acil durum prosediiri

uygulanmali ve ilgili kisilere haber verilmelidir.
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