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1. AMAC: Bu talimat, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Ziraat Fakiiltesi, Tarmm
Makinalart ve Teknolojileri Miihendisligi Boliimii Ar-Ge ve Test Merkezinde ve
atolyelerinde; c¢alisanlarin (akademik personel, idari personel), Ogrencilerin ve
ziyaretgilerin saglik ve gilivenligini tehlikeye atmayacak sekilde faaliyet gostermesini
saglamak, olas1 tehlike ve risklere karsi uyulmasi gereken kurallar belirlemek, kullanilan
makine, techizat ve ekipmanlarin giivenligini teminat altina almak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM: Bu talimat; ilgili boliimiin Ar-Ge, test ve liretim atdlyelerinde faaliyette bulunan
tim calisanlari, G6grencileri, ziyaretgileri, stajyerleri ve gecici gorevli personellerin
sorumluluklarini, uyulmas: gereken kurallar1 ve emniyet tedbirlerini kapsar. Ilave olarak,
bu talimat, atdlye ve merkez biinyesinde bulunan cesitli altyapi donanimlarini, ¢alismalar
kapsaminda kullanilan traktorler ve tarimsal mekanizasyon alet ve makinalarini, motorlu
el aletleri, dijital tarim ve robotik alet ve makinalarin1 ve test cihazlarinin kullanim
kurallarin1 da kapsamaktadir.

3. YASAL DAYANAK: Bu talimat 6331 Sayili Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu ile bagli yonetmelik
ve tebligler, 4857 Sayih Is Kanunu,5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu
ve 5237 Sayili Tiirk Ceza Kanunu ile bu kanunlara bagli olarak ¢ikarilmis ikincil mevzuat geregince
hazirlanmistir.

4. SORUMLULUKLAR: Tarim Makinalar1 ve Teknolojileri Miithendisligi Boliimii Ar-Ge ve
Test Merkezinde ve atolyelerinde ¢alisacak olan kisiler Atdlye Calisma Talimati ve Kullari
belgesini okumus ve kabul etmis olmalidir. Ayrica, proje dahilindeki atdlye ¢calismalarinda,
is giivenligi acisindan her tiirlii nlemi almak, proje yiiriitiiciilerinin sorumlulugundadir.

5. SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan Canakkale Onsekiz Mart Universitesi,
Ziraat Fakiiltesi, Tarim Makinalar1 ve Teknolojileri Miihendisligi Bolim baskanligi
tarafindan gorevlendirilen ve yetkilendirilen Atdlye Koordinatorliigii ve yetkili amirler
sorumludur.
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6. UYYGULAMA

10.

1.

12.

6.1. GENEL KURALLAR

. Atolye ve Ar-Ge test merkezine yalnizca izinli 6grenciler, personel ve yetkili kisiler

girebilir. Ziyaret¢iler mutlaka Atdlye Koordinatorliigiine danigmalidir.

. Atolyede calisan herkes, kullanacagi alet ve makineyi tanmimak, dogru sekilde

calistirmak ve teslim etmekten sorumludur.

. Ogrenciler, atdlyeye yalnizca ders, uygulama, proje veya gdrev amaciyla ve ilgili

Ogretim elemaninin gozetiminde girebilir.

Izinsiz makine calistirmak, baskasmin ¢alismasina miidahale etmek, eglence amaciyla
makineleri ¢alistirmak kesinlikle yasaktir.

Atolyeyi kullanan kisi(ler), yaptig1 c¢aligmadan ve kullandigi malzemeden kendi
sorumludur. Kaybolan ya da zarar goren malzemeler rapor edilmelidir.

Her tiirlii ariza, kazaya yol agabilecek durum veya tehlikeli gézlem mutlaka Atdlye
Koordinatorliigline aninda bildirilmelidir.

Atolyeyi kullanan kisi atdlye c¢alismalarinin sonunda calistigi alani ve kullandigi
ekipmani temizlemekle ve diizenlemekle yiikiimliidiir.

Atolye icerisindeki hi¢bir materyal, alet ya da ekipman izin alinmadan disar1
¢ikarilamaz.

Atolye ortaminda yiiksek sesle konugsmak, sakalasmak, kosturmak, dikkat dagitici
davranislarda bulunmak yasaktir.

Atolye disiplinini bozan, uyarilara ragmen kurallara uymayan kisiler hakkinda ilgili
akademik disiplin hiikiimleri uygulanir.

Ders kapsaminda at6lye kullanimlarinda atolyeye giriste 6grenci yoklamasi alinmalidur,
Atolye kullanimi sirasinda kural disi hareketlerde bulunan 6grenci atdlye disina
cikarilmalidir.

Laboratuvar/atdlyede ¢alismaya baslamadan once laboratuvar/atlye sorumlularinin
kim oldugunu ve acil durumlarda nasil ulagabileceginizi 6greniniz.
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6.1.1. Genel Giivenlik Kurallari

Calismalarda kisisel koruyucu donanim kullaniniz.

Atolye igerisinde, izin almadan ve gozetim olmadan hi¢bir makine ¢alistirilamaz.
Kisitlanmis ve yetkiniz olmayan alanlara girmeyiniz.

Tarim makineleri ile ¢alisirken 6zellikle hareketli pargalar (kuyruk mili, kayis, zincir,
disli sistemler) dikkatle izlenmeli, koruyucu donanimlar takili degilse
calistirllmamalidr.

Kuyruk mili korumasi eksik olan makineler kullanilmamali, teste alinmamali, uyan etiketi
astlmalidir.

Traktor, makine, alet, ekipman ve cihazlar sadece yetkilendirilmis kisiler tarafindan
kullanilabilir.

Makineler ¢alisirken yaslanilmamali, altina girilmemeli, baglantt noktalarina
dokunulmamalidir.

Kuyruk mili ile makinalar ¢alistirilirken makine insan arasindaki giivenli mesafe
korunmalidir.

Test ya da ayar sirasinda, hareketli parcalara dokunulmamali ve gilivenli mesafe
korunmalidir.

Elektrikli makinelerde topraklama, kacak akim rolesi ve izolasyon kontrolleri
yapilmalidir.

Makine, alet ve ekipman kullanilmadan once isletme ve bakim kitap¢igi okunmali,
iiretici talimatlarina uygun hareket edilmelidir.

Traktor ile yapilan ¢alismalarda: el freni kontrolii, vites durumu, durdurma sistemi
aktifligi gibi 6n kontroller yapilmadan motor ¢aligtirllmamalidir.

Hidrolik sistemlerle ¢alisan alet ve makinalarin kullanim, ayar ve bakimlarindan 6nce
sabitleme pimi ve takoz gibi emniyet tedbirleri alinmalidir.

Atolye ve Ar-Ge merkezindeki testler sirasinda disaridan miidahale olmamasi i¢in uyari
levhasi / glivenlik seridi ¢ekilmelidir.

Deneme yapilan makinelere sadece izinli kigiler miidahale etmelidir.
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6.1.2. Alet, Makine ve Cihaz Kullanim Kurallan

Her makine ve ekipman yalnizca egitim almis kisiler tarafindan kullanilmalidir.

Makine, cihaz ve donanim iizerinde bulunan kullanim, uyar1 ve gilivenlik etiket ve
isaretlerine uyulmali ve bu etiket ve isaretler sokiilmemeli ya da yeri degistirilmemelidir.

Traktor ve makinalari ¢alisir halde birakarak at6lyeden ayrilmalidir.

Makinelerin kullanmadan 6nce 6n kontrolii yapilmalidir (baglant1 elemanlart kontrolii
(civatalar, kamalar, pimler, vb), s1v1 s1zintis1 kontrolii ve elektrik donanim kontrolii vb).

Calisir durumdaki bir alet ve makinanmin temizlik, bakim veya onarimi aym1 anda
yapilmamali,

Tarim alet ve Makinalariyla ¢alismada doner parcalara temas riskine karsi ekstra dikkat
edilmeli tedbirler alinmalidir.

Calisir durumdaki alet ve makinalar, el veya govde ile durdurulmamalidir.

Kimyasal maddeler asla koklanmamali ve agiz yolu ile tadina bakilmamalidir. Kesinlikle
ciplak elle dokunulmamali, uygun malzeme ile tartilmali ve aktariimalidir.

6.1.3. Temizlik ve Diizen Kurallari

Atolye ve Ar-Ge merkezi igerisinde ¢alisan kisi ¢alistigi alanin temizliginden sorumludur.

Atolye terk edilmeden Once kullanilan aletler, makineler ve masalar temizlenmeli ve
orijinal yerine birakilmalidir.

Geri doniisiim ve atik yonetimi kurallarina uyulmali, atiklar uygun kaplara atilmalidir.

Kimyasal igerikli atiklar kayit edilmeli ve kontrol altina bertaraf edilmelidir.

6.1.4. Acil Durumlar ve Kaza Bildirimi

. Her kaza, yaralanma durumlarinda derhal 112 Acil Cagrni Merkezine, Atdlye
Koordinatorliigline ve birim yetkili amirine bilgi verilmelidir.

. Atdlye ve Ar-Ge merkezinde meydana gelen kaza, giivenlik ve acil durumlarda olayin
gectigi ortam giivenlik seridiyle ayrilmali ve gorsel ve tutanaklarla kayit altina alinmalidir.
. Yangin, elektrik kagagi veya mekanik ariza durumlarinda acil durum prosediirii
uygulanmali ve ilgili kisilere haber verilmelidir.

[k yardim ¢antas1 ve yangin séndiiriiciiniin yeri herkes tarafindan bilinmelidir.

Traktor ile yapilan ¢alismalarda meydana gelen acil durumlarda: el freni kontrolii, vites
bosta durum stop sistemi gibi sirali kontroller ve miidahaleler yapilmalidir.

. Kuyruk mili korumasi eksik olan makineler teste alinmamali, uyar1 etiketi asiimalidir.

. Hidrolik sistemlerle ¢alismada alet ve makina altinda ¢alismada dnce emniyet pimi ve
takoz kullanilmal1 ve uyari etiketleri asilmalidir.

4/4



