Sayin Hocalarim,
Cumhurbagkanh@g insan Kaynaklarn  Ofisi tarafindan  yiiriitiilen Kariyer ~Planlama
Dersi kapsaminda, ders siireclerinin yeni dijital altyap izerinden takibi ve yliriitiilmesine iliskin sisteme

giris, ders yonetimi ve 6grenci bilgilendirme adimlar1 asagida 6zetlenmistir.

* kariyerplanlama.gov.tr adresine gidiniz.

"e-Devlet ile  Giris"  butonuna  tiklayarak  sisteme  giris = yapmiz.
e Sag Ust kdsede yer alan adimizin {izerine tiklayip "Hesabim" sekmesine geginiz.

e Onemli Not: Hesabinizda "Kurum Bilgilerim", "Egitim Takvimi", "Ogrencilerim" ve "Not
Dagilim" sekmeleri goriinmiiyorsa, sistemde "Akademisyen" roliiniiz heniiz aktiflesmemis
demektir. Bu durumda akademisyen roliiniiziin tanimlanmas1 i¢in Kariyer Merkezimiz (KPD
Yetkilimiz) ile iletisime gecmeniz gerekmektedir.

e Ders Modiilleri: Dersi yiirlitmek icin {ist meniideki "Kariyer Planlama Dersi" sekmesini
kullanabilirsiniz. Miifredat 14 haftalik modiillerden olugmaktadir.

e  Yildizli (*) Videolar: Yaninda yildiz sembolii olan videolar 6grenciler i¢in izlenmesi zorunlu
olan iceriklerdir. Ogrencilerin donem sonunda "Katilim Belgesi" alabilmeleri i¢in bu videolar:
eksiksiz izlemeleri sarttir.

o Yildizsiz Videolar: Dersi pekistirici destekleyici videolar olup 6grencilere izlemeleri tavsiye
edilir.

e Izleme Takvimi Olusturma: "Egitim Takvimi" sayfasindaki haftalarm sagmda bulunan
"Yapilandir" ve videolarn yanindaki "Diizenle" butonlarimi kullanarak videolar igin
yayin/izleme tarihleri belirleyebilirsiniz.

e FEtkinlik Atama: {lgili haftalara 6zel etkinlikler/caligmalar olusturup 6grencilerinize
atayabilirsiniz. Ogrenciler bu calismalar1 kendi panellerinden goriintiileyip dev/dokiiman
yiikleyebileceklerdir.

Ogrencilerinizin sistemde dersinizi takip edebilmeleri ve dénem sonunda Katilim Belgesi alabilmeleri
icin derste Ogrencilerinize su adimlari aktarmaniz gerekmektedir.

1)Ogrenci Girisi: Ogrenciler kariyerplanlama.gov.tr adresinden e-Devlet ile giris yapmalidir.

2)Egitim Bilgilerinin Cekilmesi: Ogrenciler sol meniideki "Egitim Bilgilerim" sekmesinden "Egitim
Bilgilerimi YOK'ten Getir" butonuna basmalidir.

3)Ders ve Akademisyen Segimi: YOK'ten gelen aktif egitim bilgisinin yaninda bulunan butona
tiklayarak; Ogrenci numaralarmi girmeli, Ders se¢im durumunu belirtmeli, Dersi veren akademisyen
olarak Sizi (ilgili Ogretim elemanini) secmelidirler.

4)YTNK TV Hesabr Olanlar: Eski YTNK TV hesabi olan Ogrenciler, "Hesabim" sayfasindan
"YTNK TV hesabim vardi, eslemek istiyorum" butonuna tiklayarak eski izleme oranlarini yeni
platforma aktarabilirler.

Dersi alan ve sizi egitici olarak segen dgrencileri bu sayfadan listeleyebilir, sinif ve donem bazinda
filtreleyebilirsiniz. Ogrencilerin dersteki performanslarini ve atadiginiz etkinlikleri puanlayabileceginiz



alandir. Buradaki puanlar ve aldiginiz notlar sadece sizin kullanimimiz i¢indir; 6grencilere goriinmez ve
iiniversite OBS sistemine otomatik aktarilmaz.

Ogrenci takibi ve degerlendirme siireglerinde soru veya destek talepleriniz i¢in Koordinatdrliigiimiiz
ile iletisime gecebilirsiniz.

Donem boyunca yapacaginiz degerli katki ve rehberliginiz i¢in tesekkiir eder, basarili ve verimli bir
akademik donem dileriz.

Saygilarimizla,
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi

Kariyer ve Mezun iliskileri Koordinatorliigii
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Universite 6grencilerimizin kendi yeteneklerini kesfetmelerini ve is diinyasina hazirlanmalarini
saglayan Kariyer Planlama Platformu yenilenen dijital altyapisiyla akademisyenlerimizin rehberlik
sireclerini kolaylastirmak (zere tasarlanmistir. Bu platform; &8rencilerin 6z farkindalik
kazanmalarnni amaclayan 14 haftalik Kariyer Planlama Dersi iceriklerini barindirmanin yani sira,
sizlerin dersi alan &grencileri takip edebileceginiz, etkinlikler atayabileceginiz ve gelisim
sireclerini izleyebileceginiz dinamik bir yonetim altyapisi sunmaktadir.

Giris
Platforma, kariyerplanlama.gov.tr adresi lizerinden "e-Devlet ile Giris" butonuna tiklayarak giincel
e-Devlet bilgileriniz ile giris saglayabilirsiniz.

Ana Sayfa
Ana sayfa lzerinden Kariyer Planlama Dersi'ne katilim saglayabilir; dersin amacina, 68renme
ciktilanna ve katilim belgesine yonelik detayl bilgilere ulasarak tanitim videosunu izleyebilirsiniz.

Hesabim

Kullanici adinmizin tzerine tiklayip acilir listeden “Hesabim” bélimini sectiginizde ad, soyad, e-
posta ve telefon bilgileriniz ekrana gelecektir. Bilgilerinizin gincelligini bu alandan kontrol
edebilirsiniz.

Not: Hesabinizda “Kurum Bilgilerim”, “Egitim Takvimi”, “Ogrencilerim” ve “Not Dagihmi”
sekmeleri goriinmiyorsa, sistemde “Akademisyen” roliiniiziin hentiz tanimlanmadigi
anlasiimaktadir. Tarafiniza akademisyen rolii verilmesi adina, Gniversitenizin Kariyer Merkezi
biinyesinde gdrev yapan yetkilendirilmis “KPD Yetkilisi” ile iletisime gegcmeniz gerekmektedir.

Kurum Bilgilerim

Kurum bilgileriniz, universiteniz Kariyer Merkezi'nde gérev yapan KPD Yetkilisi tarafindan
diizenlenmektedir. Bu bilgilerin sisteme girilmis olmasi, dersi alan ©6grencilerin sizi sistemde
egitici olarak secebilmeleri icin zorunludur.

Katilim Belgelerim
“Katilim Belgelerim” sayfasi lzerinden basariyla tamamladiginiz Kariyer Planlama Dersi'ne ait
katihm belgenize ulasabilir ve belgenizi indirebilirsiniz.

Egitim Takvimi

“Egitim Takvimi” sayfasi Gizerinden Kariyer Planlama Dersi icerigindeki videolara yonelik 6grenciler
icin bir izleme takvimi olusturabilirsiniz. ilgili haftalann saginda yer alan “Yapilandir” butonu ile o
haftanin altindaki videolar gériintiiledikten sonra, her bir videonun saginda bulunan “Diizenle”
butonu ile videolar icin yayin tarihi belirleyebilirsiniz. Aynica bu sayfada, “Egitimler” sekmesinin
yaninda yer alan “Etkinlikler” butonuna tiklayarak secili haftadaki videolarla ilgili etkinlikler
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olusturup o6grencilerinize atayabilirsiniz. Ogrencileriniz, sol meniide bulunan “Etkinlikler”
béliminden atadiginiz bu etkinlikleri gériintiileyebilecektir.

Ogrencilerim
“Ogrencilerim” sayfasi araciligiyla Kariyer Planlama Dersi'ni alan 6grencilerinizi listeleyebilir;
akademik dénem ve sinif bazinda filtreleme yapabilirsiniz.

Not Dagilimi

“Not Dagihimi” sayfasi, ©68rencilerinizin derse veya etkinliklere yonelik performanslarini
puanlayabileceginiz ve bu puanlann altina kendiniz icin 6zel agiklamalar ekleyebileceginiz bir
calisma alamidir. Bu sayfada verdiginiz puanlar ve yazdiginiz aciklamalar tamamen size 6zeldir;
ogrenciler tarafindan gériintiilenemez ve lniversite sistemlerine entegre edilmez.

Kariyer Planlama Dersi

Ust meniide yer alan “Kariyer Planlama Dersi” butonuna tiklayarak ders iceriklerine ulasabilirsiniz.
Donem boyunca takip edilecek bu program, 14 haftalik modiillerden olusmaktadir ve her hafta
moddiliniun altinda konuya dair cesitli videolar yer almaktadir.

Yaninda yildiz (*) semboli bulunan videolar, 6grencilerin izlemesi zorunlu olan iceriklerdir. D6nem
sonunda 6grencilerin katilm belgesi alabilmeleri icin bu zorunlu videolan eksiksiz tamamlamalan
gerekmektedir. Yaninda sembol bulunmayan videolar ise ders iceriklerini pekistirmek amaciyla
hazirlanan destekleyici iceriklerdir; dersin bir biitiin olarak kavranabilmesi adina 6grencilere bu
videolari da izlemeleri tavsiye edilmektedir.

Sectiginiz bir videoya tikladiginizda, ekranin altinda yer alan “Genel Bakis” béliimiinden video
icerigine dair 6zet aciklamalara ulasabilirsiniz. “Notlar” bélimini ise ders iceriklerini incelerken
sisteme sadece kendinizin gorebilecegi 6zel calisma notlan kaydetmek icin kullanabilirsiniz.

Destek

Ust meniide yer alan “Destek” sayfasi iizerinden; Kariyer Planlama Platformu ve Kariyer Planlama
Dersi hususunda size rehberlik edecek “Sikca Sorulan Sorular” sekmesine ve “Yardim Kilavuzu”
dokiimanlarnina ulasabilirsiniz.

Duyurular
Ust meniide yer alan “Duyurular” sayfasi iizerinden; Kariyer Merkezi tarafindan paylasilan giincel
duyurulan gorintileyebilirsiniz.

Genclerimizin glcli bir kariyer bilinci insa etmesindeki kiymetli rehberliginiz ve emekleriniz icin
tesekkiir eder, basarili bir donem dileriz.
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Kariyer Planlama Platformu, iliniversite 6grencilerinin kendi yeteneklerini kesfetmelerini ve is
dinyasina hazirlanmalanni saglayan dijital bir altyapidir. Platform bilinyesinde, 68rencilerin 6z
farkindalik kazanmalarini amaclayan 14 haftalik Kariyer Planlama Dersi iceriklerinin yani sira;
kamudan 6zel sektére, akademiden girisimcilik ekosistemine uzanan genis bir yelpazedeki gtincel
staj ve istihdam firsatlan yer almaktadir. Modern bir ara yiizle sunulan bu sistem sayesinde
ogrenciler; alaninda uzman isimlerin tecriibelerine, sektérel egitim videolarina ve universitelerin
kariyer merkezleri tarafindan yayinlanan duyurulara tek bir merkezden dogrudan erisebilmektedir.

Giris
Platforma, kariyerplanlama.gov.tr adresi lizerinden "e-Devlet ile Giris" butonuna tiklayarak giincel
e-Devlet bilgileriniz ile giris saglayabilirsiniz.

Ana Sayfa
Ana sayfa lzerinden Kariyer Planlama Dersi'ne katilim saglayabilir; dersin amacina, é8renme
ciktilarina ve katihm belgesine yonelik detayl bilgilere ulasarak tanitim videosunu izleyebilirsiniz.

Hesabim

Kullanici adimzin izerine tiklayip acilir listeden “Hesabim” bélimini sectiginizde ad, soyad, e-
posta ve telefon bilgileriniz ekrana gelecektir. Bu sayfanin sag ist kdsesinde yer alan “YTNK TV
hesabim vardi, eslemek istiyorum.” butonu sayesinde, mevcut YTNK TV hesabiniz ile platformu
entegre edebilir ve Kariyer Planlama Dersi tamamlama oraninizi bu profile aktarabilirsiniz.

Not: YTNK TV'de yer alan diger egitimler Genclik ve Spor Bakanliginin “Egitim-Deneyim-
Uygulama” (uep.gsb.gov.tr) platformuna entegre edilmistir.

Egitim Bilgilerim

“Egitim Bilgilerim” sayfasi (izerinde yer alan “Egitim Bilgilerimi YOK'ten Getir” butonu aracihgiyla;
giincel lniversite, fakiilte, béliim, egitim seviyesi ve sinif bilgilerinizi sisteme entegre etmeniz
gerekmektedir. Daha sonra, aktif olarak 68renim gérdiigiiniiz ve giincel olarak Kariyer Planlama
Dersi'ni aldiginiz egitim bilgisinin yaninda bulunan butona tiklayarak 68renci numaranizi girmeli,
ders secim durumunuzu belirtmeli ve dersi veren akademisyeni segmelisiniz.

Katildigim Egitimler

“Katildigim Egitimler” sayfasi izerinden platform biinyesinde takip ettiginiz Kariyer Planlama
Dersi'ne ait izleme oraninizi kontrol edebilirsiniz. Ayrica YTNK TV hesabinizi eslestirdiyseniz,
YTNK TV ilizerinden tamamladiginiz Kariyer Planlama Dersi izleme oranini da yine bu sayfa
Uzerinden goriintileyebilirsiniz.
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Etkinlikler
“Etkinlikler” sayfasi tzerinden akademisyeninizin sizin icin tanimladigi etkinlikleri/calismalan
takip edebilir ve bu etkinliklere ait dokiimanlarinizi sisteme yikleyebilirsiniz.

Katilim Belgelerim
“Katilim Belgelerim” sayfasi lzerinden basariyla tamamladigimiz Kariyer Planlama Dersi'ne ait
katihm belgenize ulasabilir ve belgenizi indirebilirsiniz.

Kariyer Planlama Dersi

Ust meniide yer alan “Kariyer Planlama Dersi” butonuna tiklayarak ders iceriklerine ulasabilirsiniz.
Donem boyunca takip edilecek bu program, 14 haftalik modiillerden olusmaktadir ve her hafta
modilindn altinda konuya dair cesitli videolar yer almaktadir.

Yaninda yildiz (*) semboli bulunan videolar, izlenmesi zorunlu iceriklerdir. D6nem sonunda
katim belgenizi alabilmeniz icin bu zorunlu videolan eksiksiz tamamlamaniz gerekmektedir.
Yaninda sembol bulunmayan videolar ise ders iceriklerini pekistirmeniz amaciyla hazirlanan
destekleyici videolardir; dersi bir bitln olarak kavrayabilmeniz adina bu videolan da izlemeniz
tavsiye edilir.

Sectiginiz videoya tikladiginizda, ekranin altinda yer alan “Genel Bakis” bdlimiinden videoya dair
ozet aciklamalara ulasabilirsiniz. “Notlar” bélimiini ise dersi izlerken kendinize 6zel, sadece sizin
gérebileceginiz calisma notlan almak icin kullanabilirsiniz.

Destek

Ust meniide yer alan “Destek” sayfasi iizerinden; Kariyer Planlama Platformu ve Kariyer Planlama
Dersi hususunda size rehberlik edecek “Sik¢a Sorulan Sorular” sekmesine ve “Yardim Kilavuzu”
dokiimanlanna ulasabilirsiniz. Buna ek olarak, 68renim goérdigiiniiz Gniversitenin Kariyer
Merkezine ait iletisim bilgilerini de “Kariyer Merkezim” sekmesi tGizerinden goriintileyebilirsiniz.

Duyurular
Ust meniide yer alan “Duyurular” sayfasi iizerinden; iiniversitenizin Kariyer Merkezi tarafindan
paylasilan giincel etkinlik, staj ve is ilanlarinin duyurularina kolayca erisebilirsiniz.

Not: Yardim dokimanlarinda ve Sikca Sorulan Sorular (SSS) bélimiinde yanitini bulamadiginiz
tim sorularimz icin kpd@tccb.gov.tr adresine e-posta yoluyla ulasabilirsiniz.
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Giris
Kariyer Planlama Dersi'nin koordinasyonu, Akademisyen takibi, ders bilgilerinin raporlanmasi vb.
islemlerden sorumlu KPD Yetkililerinin 6ncelikle kariyerplanlama.gov.tr adresine e-Devlet bilgileri
ile giris yapmasi gerekmektedir.

Sisteme girisler saglandiktan sonra, Cumhurbaskanhg! Genel Sekreterligince yetkisi verilen Kariyer
Merkezi VYetkilileri, KPD Yetkililerinin “Panel” ekranina girisleri icin yetki tamimlamalarini
gerceklestirmelidir. Yetkisi tanimlanan KPD Yetkilileri, panel.kariyerplanlama.gov.tr adresi
tizerinden yine e-Devlet bilgileri ile giris yaparak panel sayfasina ulasabilir.

Panel lizerindeki yetkileriniz:

Ana sayfada dniversitenize ait Kariyer Planlama Platformu istatistiklerine (68renci,

akademisyen sayilari, izlenme istatistikleri vb.) erisebilirsiniz.

« Kullanicilann kullanici tipini “Akademisyen” olarak degistirebilir ve diizenleyebilirsiniz.

. Universitenizdeki KPD Yetkilisi, Akademisyen ve Ogrencileri listeleyebilir, Excel dokiimani olarak
indirebilirsiniz.

. Universitenize ait raporlama ve istatistikleri gériintiileyebilir, Excel dokiimani olarak
indirebilirsiniz.

. Universiteniz ile ilgili duyurular ekleyebilirsiniz.

- Bilgi Formu’na Kariyer Planlama Dersi ile ilgili veri girislerini yapabilir ve diizenleyebilirsiniz.
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Ana Sayfa

Bu sayfada Kariyer Planlama Platformu’'nda (niversiteniz biinyesinde kayith 6grenci sayisi,
akademisyen sayisi ve KPD Yetkilisi sayisini goriintileyebilirsiniz. Ek olarak, platform lzerinden
tniversiteniz 6zelinde alinmis katilim belgesi sayisi, toplam giris sayisi ve Kariyer Planlama
Dersi'nin izlenme sayisi ile guinliik giris istatistiklerini takip edebilirsiniz.

Ana sayfadaki metriklerin tanimlan asagidaki gibidir:

- Egitim Video Sayisi: Sistemdeki mevcut video sayisidir.

. Ogrenci Sayisi: Universiteniz biinyesinde e-Devlet bilgileri ile giris yapmis tekil 68renci sayisidir.

. Akademisyen Sayisi: Universiteniz biinyesinde kullanici tipini “Akademisyen” olarak
degistirdiginiz kullanici sayisidir.

- KM Yetkilisi Sayisi: Universiteniz biinyesinde yetkilendirilen KM Yetkilisi sayisidir.

- KPD Yetkilisi Sayisi: Universiteniz biinyesinde yetkilendirdiginiz KPD Yetkilisi sayisidir.

- Alinan Katihm Belgesi Sayisi: Universiteniz biinyesindeki kullanicilarin egitimi tamamladiktan
sonra aldig1 toplam katilim belgesi sayisidir.

- Toplam Giris Sayisi: Universiteniz biinyesindeki kullanicilanin sisteme toplam yaptigi giris
sayisidir.

. Egitimin izlenme Sayisi: Universiteniz biinyesindeki kullanicilarin egitimleri toplam izleme
sayisidir.
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Kullanicilar

Kullanicilar sayfasinda yer alan 6nemli kavramlarin tanimlar asagidaki gibidir:

- Kullanicr Tipi: Kariyer Planlama Platformu’na e-Devlet bilgileri ile giris yapan kisinin Kullanici
(Ogrenci) veya Akademisyen roliinde oldugu bilgisidir.

- Yetki: Kisinin Kariyer Planlama Platformu’'nun Panel ekranina erisip erisemedigini gdsteren
bilgidir. “KM Yetkilisi”, “KPD Yetkilisi” ve “Yetki Yok” olmak ilizere (¢ adet vyetki tiri
bulunmaktadir.

« Durum: Kisinin sisteme girisinin aktif veya pasif oldugunu gésteren bilgidir.

« Kullanici (Ogrenci): Yalnizca Kariyer Planlama Platformu ekranina girisi olan iniversite
ogrencileri veya mezunlandir.

- Akademisyen: Ders iceriginin yiiritilmesinden ve dersi alan 6grencilerin takibinden sorumlu
egiticilerdir.

- KM Yetkilisi: Universitenizin Kariyer Merkezi faaliyetlerinden sorumlu yetkilidir.

- KPD VYetkilisi: Kariyer Planlama Dersi'ne yonelik Akademisyen takibi, ders bilgilerinin
raporlanmasi vb. islemlerden sorumlu yetkilidir.

- Yetki Yok: Panel ekranina giris yetkisi olmayan akademisyen ve kullanicilardir. Bu secenegi
sectiginizde, Akademisyen veya Kullanici (Ogrenci) yalnizca kariyerplanlama.gov.tr adresine giris
yapabilecek, panel.kariyerplanlama.gov.tr adresine giris yetkisi bulunmayacaktir.

Dersi vyiiritecek Akademisyenlere bu sayfadan kullanici tipi tamimlamasi yapilmalidir. KPD
Yetkilisi icin yetki verme islemi yalnmizca KM Yetkilileri tarafindan gerceklesirken, Akademisyen
kullanici tipi tanimlama islemini hem KM Yetkilileri hem de KPD Yetkilileri yapabilmektedir.

Not: Yetki verme ve kullanici tipi giincelleme disinda herhangi bir yeni kullanici tanimlama eylemi
gerceklestirilememektedir. Tim kullanicilar kariyerplanlama.gov.tr adresi lizerinden e-Devlet
bilgileri ile giris yaparak uyeliklerini olusturabilirler. Konu ile ilgili 6grenci ve akademisyenlere
gerekli duyurulann yapilmasindan KPD Yetkilileri sorumludur.

Kariyer Planlama Platformu

KOfIYQf PIQnIOmQ Kullanim Kilavuzu Sayfa3 /5



“Kullanicilar” sayfasindan dniversitenizde Kariyer Planlama Dersi'ni veren Akademisyenler icin
kullanici tipi degistirme islemini yapabilirsiniz. Kullanici tipi degistirme islemlerinin
gerceklestirilebilmesi icin kullanicilann dncelikle kariyerplanlama.gov.tr adresine e-Devlet bilgileri
ile giris yaparak tyelik bilgilerinin olusmasi gerekmektedir. Akademisyen kullanici tipi degistirme
islemi “Excel ile Toplu Yetki Tanimla” butonu ile gerceklesmektedir.

“Excel ile Toplu Yetki Tanimla” butonu ile kullanicilara “KPD Yetkilisi” yetkisi tanimlamak icin;

- Butona tikladiginizda acilan sayfada “Ornek Dokiiman” butonundan doldurmaniz gereken
dokimani indiriniz.

- Dokiimandaki bilgileri eksiksiz doldurunuz (akademisyene ait TCKN, e-posta adresi ve telefon
numarasinin baska bir kisiye ait kullanici hesabinda tanimli olmamasi gerekmektedir).

. Universite, Fakiilte ve Bélim bilgilerini akademisyenin calistigi kurum bilgilerine gére
doldurunuz (kendi tiniversiteniz disinda baska bir tiniversite secilemeyecegini unutmayiniz).

- Doldurdugunuz dokiimani vyiiklemek icin 6ncelikle “Ornek Dokiiman” altinda yer alan
“Akademisyen” secenegini seciniz. Daha sonra dokimani buraya yiikleyiniz.

Not: Akademisyenlerin kariyerplanlama.gov.tr adresine e-Devlet bilgileri ile giris yaparak bilgilerini
kontrol etmesi konusunda koordine edilmesi gerekmektedir.
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Duyuru

Universiteniz biinyesindeki kullanicilarn bilgilendirmek istediginiz hususlarda duyurular
“won

ekleyebilirsiniz. Sayfanin sag (st kosesinde yer alan “+” butonu ile duyuruya ait agiklama ve
gorselleri ekleyebilirsiniz.

Not: ingilizce Baslk, ingilizce Aciklama ve Gérsel ekleme alanlan zorunlu degildir ancak
doldurmaniz énerilmektedir.

Raporlar

“Raporlar” béliminden kullanici ve egitim bazinda raporlamalar takip edebilirsiniz.

Kullanici Raporlan: Kariyer Planlama Platformu’na kayith kullanicilarin Kariyer Planlama Dersi'ne
ait ilerlemelerini takip edebilirsiniz. Kullanicilarin egitime kac kere katildigi, kag kere tamamladigi
ve aldiklan katihm belgesi sayisi verilerini bu sayfada goriintileyebilirsiniz. Ayrica, tarihe gore
filtreleme yapilabilir ve “Tiimiinii indir” butonuna tiklayarak kullanicilara ait egitim verilerini Excel
dokiimani olarak indirebilirsiniz. Herhangi bir kullanici satinnin saginda yer alan dizenleme
butonu ile kullanici detaylarnini (calisma bilgileri, egitim bilgileri, tiyelik bilgileri, katildigi egitimlere
ait bilgiler) goriintiileyebilirsiniz.

Egitim Raporlan: Kariyer Planlama Dersi’'ne ait detaylh bilgileri gérintiileyebilirsiniz. Kariyer
Planlama Dersi'nin saginda yer alan butondan “Egitim Rapor Detay” butonuna tikladiginizda
derse ait video sayilan, sdreleri, katihm ve tamamlama verilerine ulasabilir, kullanici bazinda
katilim verilerini goriintiileyebilir ve kullanici bazindaki verileri “Excel ile Disan Aktar” butonu ile
indirebilirsiniz. Bir diger buton olan “Egitim Dagihm” butonuna tikladiginizda ise Kariyer Planlama
Dersi'ne ait katiim ve tamamlama verilerini hafta ve video bazinda gériintiileyebilirsiniz.

Bilgi Formu

Universitenizde yiiriitiilen Kariyer Planlama Dersi’'ne yonelik bilgileri ekleyebilir ve eklediginiz
bilgileri diizenleyebilirsiniz. Bilgi eklemek icin sayfanin sag list kdsesinde bulunan “+” butonuna
tiklamaniz gerekmektedir. Derse yonelik talep edilen bilgileri (d6nem, dersin verildigi giiz/bahar/
yaz donemi, dersi alan 68renci sayisi, ders statlsd, dersin verildigi simif seviyesi, egitim
videolarindan ne kadar vyararlanildigi bilgisi) eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurmaniz

beklenmektedir. Dolduracaginiz bilgiler tist politika belgelerinde kullanilabilecektir.
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Yetki ve Sorumluluklara Dair Bilgi Notu

Bu dokiiman, Kariyer Planlama Platformu kullanici ve panel ekranlarindaki yetkilendirme yapisini,
kullanici rollerini ve bu rollerin erisim sinirlanni 6zetlemektedir. Platform genelinde; Kariyer
Merkezi (KM) Yetkilisi, Kariyer Planlama Dersi (KPD) Yetkilisi, Akademisyen ve Kullanici (Ogrenci/
Mezun) temel rolleri yer almakta olup, her roliin kendi tniversite verileri kapsamindaki listeleme,
veri girisi, raporlama ve duyuru yénetimi gibi yetki ve sorumluluklan detaylandinlmistir. Sisteme
erisim ve yetki tiplerine dair 6zet bilgiler tabloda sunulmustur.

1. Ekran Erisimi ve Yetki Tipleri Ozet Tablosu

Yetki Tipi Erisebilecegi Ekranlar Yetki/Rol Kapsami
, o Sadece kendi liniversitesine ait
KM Yetkilisi Kariyer Planlama Web Sitesi & ogrenci, akademisyen ve KPD yetkilisi
Panel Ekran bilgilerine erigim.
, o Sadece kendi Giniversitesinin
KPD Yetkilisi Kariyer Planlama Web Sitesi & akademisyen ve 6grenci bilgilerine

Panel Ekrani

erisim.

Akademisyen

Yalnizca Kariyer Planlama
Web Sitesi

Sadece kendi Giniversitesinde, dersi
veren akademisyen olarak kendisini
secen 6grencilerin listesine, video
katilim ve tamamlama durum
bilgilerine erigim.

Kullanici (Ogrenci)

Yalnizca Kariyer Planlama
Web Sitesi

Egitim iceriklerine, ders videolarina ve
duyurulara erigim.

Kariyer Planlama
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2. Detayh Yetki ve Sorumluluk Aciklamalari

Sistemde dikey bir yetkilendirme yapisi kurulmus olup rollerin detayli fonksiyonlari asagida yer
almaktadir.

KM Yetkilisi:

- Kendi tniversitesinin makro verilerini (68renci, akademisyen sayilari, izlenme istatistikleri vb.)
ana sayfada goriintileyebilme.

- Kendi iniversitesi biinyesine KPD vyetkilisi ve akademisyen rolii tanimlama, bilgilerini
dizenleyebilme.

- Diger kullanicilarin yetkilerini (yalmzca KPD VYetkilisi ve Akademisyen olacak sekilde)
degistirebilme.

- Kendi universitesindeki tim kullanicilan (KM Yetkilisi, KPD Yetkilisi, Akademisyen ve
Ogrenciler) listeleme, listeyi gériintiileme ve Excel olarak indirebilme.

- Kendi tiniversitesine ait raporlama/istatistikleri gériintiileme ve Excel olarak indirebilme.

- Kendi tniversitesine 6zel duyuru ekleyebilme.

- Bilgi formuna Kariyer Planlama Dersi ile ilgili veri girisi yapma.

- Bilgi formuna ilerleyen siireclerde Kariyer Merkezi faaliyetleri ile ilgili de veri girisi yapma.

KPD Yetkilisi:
- Kendi tniversitesinin makro verilerini (68renci, akademisyen sayilari, izlenme istatistikleri vb.)
ana sayfada goriintileyebilme.
- Akademisyen roli tanimlama ve diizenleyebilme.
- Kendi tiniversitesindeki akademisyen ve dgrencileri listeleme, Excel olarak indirebilme.
- Kendi tiniversitesine ait rapor/istatistikleri gériintiileme ve Excel olarak indirebilme.
- Kendi tniversitesine 6zel duyuru ekleyebilme.
- Bilgi formuna Kariyer Planlama Dersi ile ilgili veri girisi yapma.

Akademisyen Rolii:
- Mevcut sistemdeki akademisyen fonksiyonlariyla ayni sekilde sireclerine devam edecektir.

Ogrenci/Mezun Rolii:
- Mevcut sistemdeki 6grenci/mezun fonksiyonlariyla ayni sekilde siireclerine devam edecektir.
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